MINISTERIO
GOBIERNO (/¢
DE FINANZAS
I I GUATEMALA | o/ cAs

DIRECCION DE ASISTENCIA A LA
ADMINISTRACION FINANCIERA
MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y EVALUACION

GUIA DE USUARIO
(GESTION DE CONTRATOS)

GUATEMALA, AGOSTO 2022



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

INDICE

1. REGISTRO ...ccicuiieiiieiiieiiiiieeiieeiieiiieiieesiasiairsisssstsestsssssssssssssssassrasssasssnnss 1
1.1  Creacion del CoNtrato ........ccccceveiininiiiii e 1
007 |V T Yo 1ot T 3
1.3 EliMinar Contrato.......cceeeeeueeiiiiiiiiiineniiiiinniirrsseiesssss s sssessssss s s s e s ssssssssses 4
1.4  Asociacion Proyecto SMIP y Renglones de Trabajo .....ccccccerreeniiiirenecinnennnccnnnnn. 4

FAX o To - | PP O P PP PO PP PR OPPPRPN 5
LT [ o Lol -1 S ST PP UT PSP O PRSPPI 6
20T aT=4 o] o 1TSS 6
ASIZNACION AE ESTIUCTUIAS ..vviiiiiiiie ettt e e e e et e e e e saae e e e e aaneeeeenbaeeeeannneeans 10
1.5 Garantias de ReCEPCION.......cciiieeeiiiiiieniiiiitenieerreneeeerernnniesssnnsssssennsssssssnnsnenns 13
LG =T PSP ST PSP PO PPPR PRI 13
Y oo [} i Tor- Y TP USSP UPPPPPRPR 14
1100 11 - T S OO T TSR POTO TP UPPOTOUPPRROPPTOPPO 15
1.6 Garantias de LiquidacCion.......cccceeeueireenirienereeneeiencerennerrnneerenneernsessnseesensessennens 16
L0 = | PP 16
Y oo [} 1ot Y TP PO PP 17
31700V T O PP USSP 18
1.7  Aprobacion del Contrato.......ccceeeiiiiiieiiiiiiiniiinieccereenece s reeneeeesennsssssennnssenns 19
1.8  Anulacion del CoNtrato ........ccccccveviiiiiiiiiiiiiiii e 20
R T 0o T4 1 U | 21
1.10 Estado de CUeNta......ccceeeeuuuiiiiiiiiiiiiiicccen e 22
1.11 Modificar MoNntoSs APOIte ....cccciieeiirimiiiieiirineierenisreeerrnssersnsssssessrensssssnsassnnnens 23
2. ANTICIPO...c.ciuiieiiinireireireiinesiaireiresisesrassrassressssssssssassrassssssasssasssasssnsss 25
2.1  Instruccion de Pago de ANntiCipo .....ccceeeiirrunniiiiieneiiiiiineiininenssiiiinenisnnenssnenes 25
LG =T | PP PP PO PPPR PRSI 26
Y ToTo [} 1 Tor-Y Sr OO PO SOUSUPUPRRPR 27
DTAIIE .ttt ettt et e b e nae e 28

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

Yoo - | PSP 29
ANUIAT et ettt et e h e e s st nnees 29
3. ESTIMACIONES DE PAGO .....cccuiirtmuniiimnnininninieniiniseiiiesiinessismesessneses 30
3.1 Registro de Solicitud de PAg0 .ccceerererererrnrerecenrererecesnreracassssesecesassesacassssasasns 30
L1 1= ¥ 31
IMOTITICAN 1.ttt 31
EIIMINAT et et 32
REEENCIONES ... 33

F Yo 0] o - | SRR 34
Imprimir pago de estimacion CoONtratista........ccoccveeiiiiiiieecee e e 36
Imprimir pago de estimacion contabilidad .........c.coooiiiiiiiiiii e 37
3.2 INGreso de FacCturas......ccccciiuiiieniiieniiiiniiieeiieneieienisiensessnsssssnsessnsssssnsssssnsessns 38
Registro de SoliCitUd € PAgO......c..uiieiiiee ettt e e e e e e e e arae e e 39
REVEITIN ..t 40
AANUIAT ettt ettt et e b e b st nnees 40
4. MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE UN CONTRATO......cccecvrrvernenne 41
4.1 Modificacion de Fechas..........ccccoviinmmriiiiiiiiiiiiiiiiniinnaen, 41
L1 1= T U 42
MOTITICAN 1.ttt 42
ElIMINQE e e e 43
AdJUNTAT @ICNIVOS ... e e et e e e et r e e e e eate e e e eataeeeeaaseeeeenseeeesanseeeans 44
Reprogramacion de PreSUPUESTO.....ccccuuiieeiiieeeeciieeeeeiteeeeeittreeeeitreeeeeareeeeeareeesanreeeeenssaeesenrees 45

F AN o] o] o¥- | U TP URRR U PPPPPP 48
4.2 Modificacion de Montos (Orden de Cambio) ......cceeueerieeeneerieencerreennccereennnnens 48
L1 1= T U 49

Y Lo Yo [ Tor- TSP P PO R PRSP 49
EIIMINAT e e 50

F AN U] ) =Y = ol 1Y/ LSRR 51
DETAllE o 52
YT e] o - | PP 56
4.3 Modificacion de Montos (Orden de Trabajo Suplementario).....cc.cccecceeereenennnne. 57

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

LG =T | PP P PO PP RPPTR 57

Y oTe 1 Tor- T SO T TSP U PR UPROTOUPPRUPRTOPPO 58
110 0 11 - T TSRO U PR UPROTOUPPROPRTOPPO 58
AJUNTAT @rCNIVOS it e e e s e e s te e e e esbeeeesansaeeesnnsaeeesnnsaeeean 59
DETAIIE .ttt b ettt ettt e bt e nheeear e 60
YT o] - | USSR 64
4.4 Modificacion de Montos (Acuerdo de Trabajo EXtra) ........ccccceeeeeeenneeicssnnnennnnnns 64
L= T PP P PP 65

Y oTe 1 Tor- T SO T USSR U PR UPROTOUPPROPRTOPPO 65
110 0 11 - T S T T U UPTU TP PP TOUPPORUPPTOPPON 66
AdJUNTAT @ICNIVOS ...t e e e et e e e e eate e e e esaaeeeesaaseeeeeanseeeesanseeaaas 67
DETAIIE .ottt ettt et b e b et e e ettt e e bt e nheeean e 68

F YT o] o | USRI 73
4.5 Suspension del CoONrato ...c.ccceeeeieencirenereenietenneereaneerenerenseerensessnseesensessensessnnes 73
LG =T 1 ST PP OPPPPPPPTT 73
IVLOTITICAT 1.ttt ettt e sttt e sat e e st e e e bt e e sabe e e sabeesabeesbteesabeeenaneenas 74
1100 11 - T S O T O TSRO TP UPPOTOUPPORUPPPTOPPO 75

F Y 0L a) =Y o= el a1 Ve SRR 75

F YT o] o | SRR SRR 76
4.6 Reactivacion de Contrato........ccceeeeeeeiieiiiiiiiiiiiiiiieieieeieeeeieeeeeeeeeeereeeeeseeeeeeeeeeen 77
LG =T PSP ST PSP PO PPPR PRSI 78

Y oo [} ot Y OO P SP RSP R PR PPPPPPRPR 78
EIIMINAT ettt et et 79
AdJUNTAT @ICNIVOS ..t e et e e et e e e et e e e e ataeeeesaseeeeeaseeeeeansaeeans 80

F YT o] o | ARSI 81
5. RECEPCION FINAL DE CONTRATOS.....cccceemiimiresnecsnessnesseessessesssesseenns 82
5.1 Recepcidn Final de Contrato.......cccccevueeiiiiieeiiniiciniennncenee e, 82
L0 =T PP P PO PPPR PRSI 83

Y oo [} 1 Tor-Y Sr OSSP 83
o110 a1 = T PP PP TOUPROPRTOPRO 84
COMISION dE RECEPCION ...ttt ettt ettt e e et e e e et e e e et e e e e sbte e e e sbaeeeesbaeeeeesaaeesenneneeeanes 85

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

Adjuntar Acta de COMISION.....ccuiiieiiiiie ettt e e e et e e e sata e e e e saaaeeeesasaeeaennnneeens 86
Adjuntar doCUMENTOS B ACEA .uviiiiiiiiie it e e e e e s e e e e s sataeeeennsaeee s 87
Adjuntar garantias de LiqUidacion .........occueieiiiiieiiiiie e 88
FAN o Tge] o -1 aor = T ol o - F SRR 90
5.2 ANUIAr RECEPCION......iiiieeiiiiieiietitneieeteeneieseeensesesenssssssssnssssssssnssssssanssssssanns 91
6. REGULARIZACION MANO DE OBRA .......cocueeueereereereesseeseessessessessesssensens 92
6.1 Creacion de la Regularizacion Mano de Obra........cccceveeirreniirencrineccrenecenennnns 92
L 1= | PP 93
IMOTITICAT 1.t 93
DETANIE . e 94

F YT o] -1 Lo s SO RU 99
FaaT 10 01 SO PP PPPP PP 100
EIIMINAT <ttt sae e s 101
6.2  Revertir regularizacion de mano de obra...........cccccvvviinnnniiiiiiiiiniiinnnnnnn, 103
7. PAGO DE LIQUIDACION .....cccceererreeererreeerssessesesssssssessesesssessessessssssenns 105
7.1 Pago de LiquidacCion ......ccccceeeueerenncrrenrienncrennnerenncerenncereneeenseesessessnsesssnsessennens 105
L 1= | T 106
MOTITICAN 1.ttt s 106
ElIMINAE e e e e 107
RELENCIONES ... 108

F YT 0] o = O PRPRTP 109
ANUIGE e 110
Imprimir pago de liquidacion del CoNtrato .......ccceeeeeiiiiiiciie e 111
Imprimir pago de liquidacion contabilidad ..........c.ceoeviiiiiiiiii i 112
7.2 Ingreso de Facturas.......cccccceiiiiiiiimmniniiiiiiiiiiteeississs s sssaaaes 114
8. LIQUIDACION FINAL ....ccuveeurerrerreeereesseecseessesssesssesssesssessesssesssssssssssesnes 116
8.1  Liquidacion FINAl.....cccceieuerrenierenerrenerieneereeneerenneereneeenseerensessnssessnsesssnsessnnnens 116
L1 1= T 117

Y Lo Yo [ Tor- TP P S TRTPST RPN 117
EIIMINAT <o 118
DOCUMENTOS .. 119

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

F YT o] o - PSP 120

9. REPROGRAMACION FINANCIERA.........ceeruerinreeneiinnecsesssnesssessssesssensns 123
9.1 Reprogramacion FINANCIera........cccceeeiiiieeniiiiieniiiiieneiieieennisssesnssesssensssssanns 123

LG =T | PP P PP PPPTT T 124
DBEAIIE e ettt st e e b e e e s b et e bt e e s abe e e bee e sabeeeneeas 124

F Yoo o - PSPPI 128

L 02 Y- 4 = T- - T g =T o o] [ 128
10. DEVOLUCION DE ANTICIPO.......cetiuriererinrecnesssneesessssesssessssssssesssssssns 130
10.1 Devolucion de ANtiCIPO ..ccueiiiieeuiiiiieniiiiieneiinineeiiiiieesiinirenssssimssssmseanssnns 130

LG =T 1 S PP PPPPPPRTT 131
Fuentes de FINanCIiamiento .......oueiiiiiiiiie ettt et 132

F o T o] X S TP P PP PP UPPOPPRPR 133

11. DEVOLUCION POR MODIFICACION .......c.coeuemeeneeiinnsnsnssssssssssesenenes 134
11.1 Devolucion por ModifiCacion......ccccceeeueereeiereencereecerenierenncerennceenseerenscerensessnnes 134

LG =T 1 SO PPPPPPPTTN 135
EStrUCTUIAS PrESUPUESTAIIAS. .uuiiiiiiiiieeiieeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeerererererereeeraeerereaeearaetrrererrrarrrrrerrrrrnne 136

F YT 0] o = PP PP 137

12. RESCISION DE CONTRATOS .....ueeeriurireinessnesseessesssesssesssssssessesssesssenns 138
12.1 Regularizacion de gastos PoOr resCiSioN ......cc.cccieeeeceireenniciniennceenennnceereennnnenns 139

LG =T | PSP P PP PPPRT PP 139
DETAIIE ettt ettt h e bt h e s a ettt b e e b e e bt e ehee st e e aneereen 140

J AN o] o] o ¥- | U U U U TR UPTTP 142
12.2 Devolucion de monto PAZAO .....ccceeeuerrenereeneereeneerenerrnneerenseernseerensessensessanes 143

L 1= | PP 143
DETAIIE ..ttt et et anesaneere e 144

F AN o] o ¥- | USRS 146
12.3 Devolucion de antiCipo .....cccciireeeiiiiieneiiiiinneiiiinneiiiiiinniiiienmesean. 147

LG =T | PSSP 147
D) - 1L TSP P PO USR PP 148

F Yo Te] o - PP PP 150

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

12.4 EStimacion de ReSCiSiON ........cccccevvuunnniiininiii e 151

LG =T | PP P PP PPPTTOTTI 151
DBEAIIE ettt ettt e b e e e s b et e bt e s abe e e baeesabeeenreas 152

F AN o0 o - PSPPSR 154

13. CESION DE CONTRATOS .....c.eeeveeurecnrecneissessessesssessssssesssesssesssessssssnnns 155
L - T PP 156
1V T LT or- T N 157

3 T3 T3 T N 158
Y o]0« - T 159

3 L=T oo =Y 160

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



_ GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

MODULO DE CONTRATOS

1. REGISTRO

1.1 Creacion del Contrato

1.1.1 Para realizar la gestién del registro de un contrato, se debe tener fisicamente el
documento y luego seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestion
Contratos
Registro

+Gobiernos locales
-/ )Gobiernos locales
+ Administracion ¥ Seguridad
+ Mantenimientos
+ Tesoreria
- _JGestion
+ Ingresos
+ EgQresos
+ Inicializacion
+ Prestamos
+ Donaciones
+ Proyectos
+ Financiamientos Temporales
[+ Convenios
= Contratos

----- Reqgistro

----- Documentos del Contrato

1.1.2 En la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcién “Crear”.

A — onsutasrores

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Manto

it Monta Monto Monto | Fecha
Contratista | Original | Vigente | Proyectos | Ajustado
1

Inicio

Fecha
Finalizacion

‘Fase‘&hdn

Contrato
Surﬂom‘ Oriinal

1.1.3 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar si el
contrato es “Nuevo” o corresponde a “Obra de arrastre” (esta opcidn solo aplica
para cuando se inicia con registros el SICOINGL de una municipalidad que antes
operaba en otro sistema) y luego se deben seleccionar y llenar los datos que a
continuacion se detallan:
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e Tipo de Contrato: Se debe seleccionar si es Original o Ampliacidn.

e Contratista (NIT — Nombre): Ingresar el NIT del contratista, segun contrato.

e Nog / Npg: Se debe ingresar el que corresponda para el contrato a registrar.

e Método de Compra: Se mostrara de forma automatica al ingresar el Nog / Npg.

e Sub-modalidad: Se mostrara de forma automatica al ingresar el Nog / Npg.

e Numero Contrato: El nimero segln contrato firmado.

e Fecha De Suscripcidn: Fecha en que se suscribi6 el contrato.

e Fecha Inicio: Fecha en que se iniciard con la ejecucién del contrato.

e Fecha Finalizacion: Fecha de finalizacion del contrato.

e Fecha de Presentacion de la Oferta: Ingresar la fecha.

e Encargado de la Obra: El encargado de la obra, segin contrato.

¢ Monto Contratado: Se mostrard de forma automatica al registrar el Nog / Npg.

e Monto GuateCompras: Se mostrara de forma automatica al registrar el Nog / Npg.

e Posee anticipo: Se debe seleccionar cuando en el contrato se dard anticipo.

e Porcentaje de anticipo: Cuando se seleccione que posee anticipo, se debe registrar
el porcentaje establecido de anticipo, segin contrato.

e Objetivo o Descripcion del contrato: Una breve descripcion del contrato.

Posterior a seleccionar e ingresar los datos anteriores, se debe dar clic en la opcién

“Crear”.
Gestion de Contrates
Registrn Contrals
®) Nuevo ) Obra de Arrastre
Tipes cié Cantrate CRIGINAL
Conkratista (MIT = Nambne} SITBA05E - IMF COMETRUCTORA, SOCIED®D ANONIRG,
Py Mg 18575121
Mézada dis Campra COT - COTIZACION (ART. 38 LCE)
Sub-mudalidad Seleccione una sub-modalidad de compra...
Mursry Contrate 15-2022
Fecha De Suncriposdn 0107022
Plaze contrastual
et Inicio 010712022
Iicha Firalizaciin 32022
e |
Encargada de la obra N\ ROBERTO CAMPOSECD
Marta teontratads 88832405
Fanka Gut sEo mpras 808324.08

Jn-utmld |an-nulnuu Asiticipa || 20

MEJORRMIENTO DE CRLLE, ALDER BUEHA
[VISTA&

Objito o Déscripden del cantrats

Trangieau du monina
Tipo de. Monto. Es
MuUNSCIPALIDAD 093232405 |
o0 Ene S00000.00
APoRTE GE La cOfine
Crear T
ot i

NOTA: En el desglose de montos, el aporte de la comunidad puede ser seguln
contrato de dos formas: 1) En efectivo o 2) Mano de Obra no calificada. Si el aporte
es en efectivo, debe seleccionarse la opcidn en el cuadro que se muestra a la derecha
del Aporte de la Comunidad.
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1.1.4 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creado el expediente del nuevo

contrato.
Operacion Exitosa
1.2 Modificar

1.2.1 Esta opcidn permite realizar cambios a la cabecera del registro del contrato, solo se
pueden realizar modificaciones a un expediente de contrato en estado “Creado”,
para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en el icono “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Numero = Metodo Nit Monto Monto Monto Monto Fecha Fecha Contrato
Sdﬁpetiunn[:ll Contratista C Contratist da | e P t Ajustad Tnici Finalizacion Fase |Estado |Semaforo Original
) 1MF CONSTRUCTORA, COTIZACION
@' 173 (§5-2022 SOCIEDAD ANONINA (ART. 38 LCE) 93784038 B98,324.05| 898,324.05 0.00 0.00 | 01/07/2022 31/12/2022 | SUSCRITO | CREADD

1.2.2 A continuacién, se pueden ingresar cambios en los campos habilitados y luego dar
clic en la opcién “Modificar”.

Gestion de Contrates
Registre Corirain

¥ Muewa Obra de Arrastre
Tipo da Cantrats _[oricinaL
Conbratista (NIT - Nambine) 4_] 33784068 - JMF COMSTRUCTCRA SOCIEDAD ANONIMA
[—— o 16675121
Mitada di Compra COT - COTIZACION (ART. 38 LCE)
Subemodalidad ‘Seleccione una sub-modslidad de compra...
Murwry Eontrate 15-2022
Fetha De Suseripesdn 0072022
Plass contractual
Fucha Inkin AT022
Pecha Fimalizesiin 202
el e,
Encargada di b Obra ROBERTO CAMPOSECD MORENC
Mante Sontratads B08 324.05
Munts GuateCompras BEE324.05
eposss anticipad [ ritia s chiel Aarticipa || 20
e — |ﬁdﬂu§lammnz CRLIE, ALDER BUZHR
Luwgiomu ti mamos
Tipo de Aports Monto Es
MUNECIRAL (D40 0332405
CODEDE OO0, 00 p—
APORTE D€ LA Eﬂrli ) I O
Modificar
TOTAL T
— Ll
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1.2.3 Elsistema devolverad el siguiente mensaje, quedando grabados los cambios.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[cepiar

1.3 Eliminar Contrato

1.3.1 Un expediente de contrato solo puede ser eliminado cuando esta en estado
“Creado”, para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién
“Eliminar”.

Eliminar

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

COTIZACION
[ART. 38 LCE)

JMF CONSTRUCTORA,
GOCIEDAD ANONINA

93784058 £98,224,05 ! 0.00 [ 01/07/2022 | 31/12/2022

1.3.2 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando el expediente en estado
“Eliminado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ ceptar

1.4 Asociacion Proyecto SMIP y Renglones de Trabajo

1.4.1 El siguiente paso es realizar la asociacién del proyecto, para lo cual se debe
seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Asociacidon Proyectos SMIP”.

iossiliscnomic — s e

Asodiar Proyectos SMIP

JMF CONSTRUCTORA, COTIZACION

BB LooclEoAD ANONINA | (ART, 3BLCE)

93784058 895,324.05 . 0.00 | 03/07/2022

a2
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Asociar
1.4.2 En la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcién “Asociar”.

No. de Contrate  15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Monto del Contrato §98,324,05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asaciar Proyectos SMIP

el Smip Nombre Fase Total
Total 0.00

1.4.3 La siguiente accidn es seleccionar el cédigo “Proyecto SMIP” que corresponda y
seleccionar la fase: “Pre inversion”, si el proyecto estda en fase de estudio y
“Ejecucion” si el proyecto se esta ejecutando fisicamente, y luego dar clic en la
opcién “Asociar”.

Gobiernos locales - Gestion

Confratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP

No. de Contrato : 15-2022
Contratista : 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
ASOCIAR PROYECTOS SMIP
provecn s[5 NESORMENTO CALLESEC O | AL0ER svEhA S 54 4
—— e

NOTA: El proyecto SMIP asociado debe estar en estado “Aprobado” en el catalogo
de Proyectos (Gestion-Proyectos-Catdlogo de Proyectos).

1.4.4 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando asociado el SMIP seleccionado.

‘Operacion Exitosa
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Desasociar
1.4.5 Si por alguna razoén se eligio un SMIP incorrecto o se ingresé mal la fase, se debe

seleccionar el SMIP y dar clic en la opcidén “Desasociar”.

Desasociar

No. de Contrato  15-2022
Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Monto del Contrato 898,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP

Sel Smip Nombre Fase Total

I @ 580 IEIOKMIENTO (CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 0.00
Total 0.00
1

1.4.6 En la siguiente pantalla se debe confirmar la acciéon, dando clic en la opcidn

“Desasociar”.

Gobiemos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP

No. de Contrato : 15-2022
Contratista : 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
ASOCIAR PROYECTOS SMIP
Proyecto SMIP : 580 - MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BA ~
Fase : EJECUCION v

——dd

1.4.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando desasociado el SMIP

seleccionado.

Operacion Exitosa

Renglones
1.4.8 El siguiente paso sera asignar los renglones de trabajo del contrato, para lo cual se

debe seleccionar el SMIP asociado y dar clic en la opcién “Renglones”.

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93754058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Monto del Contrato  §98,324.05

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP

Sel Smip Nombre Fase Total
@ 380 | EJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 0.00
Total 0.00
1
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e Crear
1.4.9 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Confrato  15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del  MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BAREERENA, SANTA ROSA

Monto del

Contrato 898,324.05

WRREEE

Monto Proyecto  0.00

Gobiernos locales - Gestidn

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Renglones

Sel Renglon Monto
Total 0.00

1.4.10 En la pantalla siguiente se debe ingresar el nombre de cada uno de los renglones e
ingresar el monto que corresponda para cada uno, y luego se debe dar clic en la
opcién “Crear”.

Gobiemos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Renglones

ASOCIAR RENGLONES

Renglon IANJEQ

‘ Crear

125,
—

NOTA: Los dos pasos anteriores, se deben repetir por cada uno de los renglones de
trabajo que conforman el Contrato.

Monto

1.4.11 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creados los renglones
ingresados.

Operacion Exitosa
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1.4.12 Si se desea realizar modificaciones a los renglones, se debe seleccionar el renglén y
dar clic en la opcion “Modificar”.

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto del
Contrato

§98,324.05 difc
=
EH

Monto Proyecto

Gobiernos locales - Gesti
Contratos - Registro - Asociar Proyactos SMIP - Renglones

S_el Renglon Monto
® ZANIEO 125,000.00
TUBERTA 175,000.00
~
O PAVIMENTO 500,000.00
VARIOS 98,324.09
Total 898,324.05
1

1.4.13 En la siguiente pantalla, se pueden realizar las modificaciones en los campos
habilitados y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Gohiemos locales - Gestion

Confratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Renglones

ASOCIAR RENGLONES

Renglon ZANJEQ Y RELLENADO

12 Modificar

m—" |

1.4.14 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios
ingresados.

Monto

Operacion Exitosa
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1.4.15 Si lo que se desea es borrar algin rengldn, se debe seleccionar el mismo y dar clic
en la opcion “Borrar”.

No. de Contrate ~ 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombredel  MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto del

Contrato 898,324.05

Monto Proyecto  0.00

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Renglones

Sel Renglon Monte
0 ZANJEO V RELLENADO 125,000.00
TUBER{A 175,000.00
0 PAVIMENTO 500,000.00
® VARIOS 98,324.09
Total 898,324.05

1.4.16 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe confirma la accidn
dando clic en la opcién “Borrar”.

Gobiernos locales - Gestion

Conlratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Renglones

ASOCIAR RENGLOMES
Renglan VARIOS
Honto 93‘| Borrar
—HlE

1.4.17 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando borrado el renglén
seleccionado.

Operacion Exitosa
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1.4.18 Alfinalizar el ingreso de todos los renglones de trabajo, se debe verificar que la suma
total de los montos correspondientes a los renglones, cuadre con el monto total del
contrato; y luego se debe dar clic en la opcién “Regresar”.

No. de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codige SMIP 580

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Contrato 898,324.05

Monto Proyecto  0.00

Regresar

Gobiernos loca 6n
Contratos - Registro - Asociar P - Renglones

Sel Renglon Monto
0 ZANJEO V RELLENADO 125,000.00

TUBERIA 175,000.00
0] PAVIMENTO 500,000.00

VARIOS 98,324.05

Total I 898,324.05 I
1

Asignacion de Estructuras

1.4.19 Para la programacion financiera, se debe seleccionar el SMIP asociado y luego dar
clic en la opcién “Asignar Estructuras”.

No. de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Monto del Contrato 858,324.05

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro - Asociar Proyactos SMIP

Sel Smip Nombre Fase Total
I @' 380 MEICRAMIENTQ CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 898,324.03
Total 898,324.05
1

1.4.20 En la pantalla siguiente, se debe ingresar el monto de la programacion financiera del

contrato para cada ejercicio fiscal, para lo que se debe seleccionar el ejercicio y luego
dar clic en la opcién “Modificar”.

Numero de Confrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
Monto del contrate  898,324,05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
I O] 02 I 000
Total 0.00
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1.4.21 A continuacion, se debe ingresar en la casilla de Monto, la cantidad que segun
programacion financiera se ejecutara en el ejercicio seleccionado y luego dar clic en
la opcion “Modificar”.

Detalle de Programacitn Financiera

Ejercicio 2022

Monto Modificar 32405
— Ll

NOTA: Los dos pasos anteriores, se deben realizar para cada uno de los ejercicios
gue sean parte de la programacién financiera.

1.4.22 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”. Al terminar de
ingresar el monto de la programacién financiera para cada uno de los ejercicios, se
debe verificar que el total sea igual al monto del contrato. Posteriormente se debe
seleccionar el ejercicio fiscal vigente o en ejecucion y se debe seleccionar la opcién
“Detalle de estructuras”.

Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Detalle de estructuras

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

898,324.05

Maonto del contrato

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Detalle de programacion financiera

Ejercicio Monto

Sel
I 0] 200 838,324.05

Total £98,324.05

NOTA: Las estructuras presupuestarias deben estar creadas previamente (ver Guias
de Usuario: Modificaciones al Plan Operativo Anual o Modificaciones y
Transferencias Presupuestarias, segun aplique).

El detalle de estructuras presupuestarias se realizara Unicamente para el ejercicio
vigente, para los posteriores ejercicios se realizara al momento de Ia
Reprogramacion Financiera cuando corresponda.

1.4.23 A continuacién, se debe seleccionar la(s) estructura(s) presupuestaria(s) que se
comprometerd(n) en el ejercicio vigente, luego en cada estructura se debe ingresar
el monto a pagar y luego dar clic en la opcién “Modificar”.
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Numero de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANCNIMA
Modificar

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
Monto del contrato  898,324,05

Contratos - Registro - Asoiar Proyectos SMIP - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
1501001 000 018 331 21-0101-0001 0.00 93,3405 93,3240 93324.05
1901 001 000 018 331 31-3101-0002 040 5,000.00 5,000.00 5000.00
1901 001 000 018 331 31-0101-0004 000 800,000.00 800,000,00 800000.00
Total 0.00

1.4.24 El sistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada con éxito” vy
posteriormente se debe regresar a la pantalla principal de registro, seleccionando la
opcién “Nivel anterior” en cada una de las tres pantallas posteriores.

Numero de Contrato ~ 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Descripcion del contrato  MEJQRAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
Monto del contrato  §98,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Manta
0 1901001 000 018 331 21-0101-0001 0.00 92,324.05 92,324.08 93324.05
(] [190100t 000 016 331 3¢-3101-0002 0.0 5,000.00 5,000.00
0 1901 001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 800,000.00 800,000,00 800000
Total 898,324.05

NOTA: El total comprometido de las estructuras debe ser igual al monto programado
para el ejercicio fiscal vigente.

Numero de Contrato ~ 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANCNIMA
Descripcion del contrato  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto del contrato  898,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyectos SMIP - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
0 022 898,324.05
Total 898,324.05
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No. de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Monto del Contrato §38,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Asociar Proyactos SMIP

Sel Smip Nombre Fase Total

O 380 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 898,324.05
Total §98,324.05

1

1.5 Garantias de Recepcidn

1.5.1 El siguiente paso corresponde al ingreso de la informacidn sobre las garantias del
contrato. Pararealizar esta accidn, se debe seleccionar el expediente y luego se debe
dar clic en la opcion “Garantias de Recepcién”.

Garantias de Recepcion

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Exvediente| NUmero trati Metodo Nit Monto Monto Monto Monto Fecha Fecha Estado | Semaf Contrato
e Contrato €@ 0 Compra Contratista | Original | Vigente | Proyectos | Ajustado | Inicic | Finalizacion 23 Original
IMF CONSTRUCTORA, COTIZACION
173 | ®-2022 SOCIEDAD ANONTIA (AR, 38.LCE) 93784038 898,324.03 |  898,324.03 898,324.05 0.00 | 01/07/2022 31/12/2022 | SUSCRITO | CREADO
1

Crear

1.5.2 Enla pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcidn “Crear”, para dar inicio con el
ingreso de las garantias de recepcion.

No. de Contrato 15-2022

Contratista

53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantias del Anticipo

Sel | Tipo Garantia | Tipo Documento ‘ Descripcion ‘ Fecha | Nombre Documento

1.5.3 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “Tipo de
Garantia” y “Tipo de Documento”.

En la opcidn “Tipo de Garantia” para el caso de las Garantias de Recepcion, se deben
seleccionar de las siguientes segln corresponda:

e De sostenimiento de la oferta
e De cumplimiento
e De anticipo
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Luego se debe ingresar una breve descripcion relacionada con el documento de
garantia, se debe adjuntar el archivo seleccionando la opciéon “Examinar” y

posteriormente dar clic en la opcion “Crear”.

Gobiemos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantias del Anticipo

Mo.deContrato:  [15-2022
Contratista : "93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
GARANTIAS DE ANTICIPO
Tipo de Garantia fl DE SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA v
Tipo de Documento | (| FIANZA A

. FIANZA DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA
Descripcién *

Archivo Almacenado
!
Subir Documento C \Users\egdelacrui Crear Ianls‘\FlANZA.pdf Browse...

——Hd

NOTA: Los pasos 1.5.2 y 1.5.3 se deben repetir para cada uno de los documentos de
garantia de recepcion.

1.5.4 Luego de realizar la accién anterior para cada una de las garantias, el sistema
devolverd el siguiente mensaje, quedando adjuntos los archivos de cada uno de los

documentos de respaldo.

Operacion Exitosa

Modificar
1.5.5 Sise desea realizar algin cambio, se debe seleccionar el tipo de garantia y luego dar
clic en la opcion “Modificar”.

Modificar

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 - MF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantias del Anticipo

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento
O DE SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA FIANZA FIANZA DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA D3/07/2022 FIANZA pdf
(®  [DE CUMPLIMIENTD FIANZA FIANZA DE CUNPLIMIENTO 150720 | FIANZAdF
O DE ANTICIFO FIANZA FIANZA DE ANTICIPO 05/07/2022 FIANZA.pdf

1
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1.5.6 A continuacion, se deben registrar los cambios y dar clic en la opcion “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Regisiro - Garantias del Anticipo

Mo-de Contrato:  [15-2022
Contratista : ”93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
GARANTIAS DE ANTICIPO
Tipo de Garantia DE CUMPLIMIENTO v
Tipo de Documento FIANZA -

S FIANZZ DE CUMPLIMIENTC PROYECTO ALDEX BUENA VISTA
Descripcién *

Archivo Almacenado [| | FIANZA pdf

Subir Documento | Modificar | Browse...

— |V

1.5.7 Elsistema devolverad el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios.

Operacion Exitosa

Eliminar

1.5.8 Silo que se desea es eliminar, se debe seleccionar el tipo de garantia y luego dar clic
en la opcion “Eliminar”.

Eliminar

No. de Contrato 15-2022

Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro - Garantias del Anticipo

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento
O DE SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA FIANZA FIANZA DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA 05/07/2022 FIANZA.pdf
I (l) DE CUMPLIMIENTO I FIANZA FIANZA DE CUMPLIMIENTC 05/07/2022 FIANZA,pdf
O DE ANTICIPO FIANZA FIANZA DE ANTICIPO 05/07/2022 FIANZA.pdf
1

1.5.9 A continuacion, se debe confirmar la accion dando clic en la opcién “Eliminar”.

Gobiemnos locales - Gestion

Confratos - Registro - Garantias del Anticipo

No.dsContrato:  |15-2022
Contratista : ”93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
GARANTIAS DE ANTICIPO
Tipo de Garantia DE CUMPLIMIENTO hd
Tipo de Documento FIANZA R

. FIANZA DE CUMPLIMIENTO
Descripcién

Archivo Almacenado || FIANZA pdf

| Eliminar |

—

Subir Documento
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1.5.10 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminada la informacién
seleccionada.

Operacion Exitosa

1.5.11 Para continuar con el proceso, y regresar a la pantalla de registro, se debe
seleccionar la opcidon “Nivel Anterior”.

Nivel Anterior
No. de Contrate 15-2022

53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Contratista

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantas del Anticipo

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento
O DE SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA FIANZA FIANZA DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA 05/07/2022 FIANZA.pdf
DE CUMPLIMIENTO FIANZA FIANZA DE CUMPLIMIENTD 05/07/2022 FIANZA.pdf
O DE ANTICIPO FIANZA FIANZA DE ANTICIPO 05/07/2022 FIANZA.pdf
1

1.6 Garantias de Liquidacion

1.6.1 Para dar ingreso a la informacién sobre este tipo de garantias, se debe seleccionar
el expediente y luego dar clic en la opcidn “Garantias de Liquidacion”.

Consultas/Errores

Garantfas de Liquidacion

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Numero 5 Metodo Nit Monto Monto Monto Monto Fecha Fecha Estado | Semal Contrato
& B"’“““"“ Contrato e Hs o | Emen | ae | T | s || e | e || et | ©E Original
MF CONSTRUCTORA, COTIZACION
(0] bt |5-2022 ST (Rl | e B95,32405| 89832405  £9,324.05 0.00 | 01/07/2022 | 31/12/2022 | SUSCRITO | CREADD
1
Crear

1.6.2 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantias de Liquidacian

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento
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1.6.3 En la pantalla siguiente, se debe proceder a seleccionar el “Tipo de Garantia”, “Tipo
de Documento” e ingresar una breve “Descripcidn” y luego dar clic en la opcidn
“Crear”.

Para este caso de las Garantias de Liquidacion, se deben seleccionar de las siguientes
segun corresponda:

e De conservacién de la obra
e De saldos deudores

Gobiemnos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantias de Liquidacion

No. de Contrato : ||15-2|]22

Contratista : "93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

‘GARANTIAS DE LIQUIDACION
Tipo de Garantia DE CONSERVACION DE LA OBRA hd

Tipe de Documento FIANZA bl

. FIANZIA DE Cop=== TI0N DE LA OERA
Descripcion
Crear
m
— =) '1“

NOTA: En el caso de las Garantias de Liquidacién, Unicamente se deben seleccionar
las opciones, no se adjuntard ningun archivo, situacidon que se hara al finalizar el
proceso de liquidacion.

1.6.4 Luego de realizar la accién anterior para cada una de las garantias, el sistema
devolvera el siguiente mensaje.

Operacion Exitosa

Modificar

1.6.5 Sise desea realizar algin cambio, se debe seleccionar el tipo de garantia y luego dar
clic en la opcion “Modificar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestié

Contratos - Registro - Garantfas de Liquidacion

Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento

DE CONSERVACION DE LA DBRA FIANZA FIANZA DE CONSERVACION DE LA DBRA 05/07/2022

O | &

DE SALDOS DEUDORES I FIANZA FIANZA DE SALDOS DEUDORES 05/07/2022

[y
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1.6.6 A continuacion, se deben registrar los cambios y dar clic en la opcion “Modificar”.

Gobiemos locales - Gestion

Coniralos - Registro - Garantias de Liquidacion

Mo. de Contrato : ||]_5—2l]22

Contratista :

"93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

GARANTIAS DE LIQUIDACION
Tipo de Garantia DE SALDOS DEUDORES
[Fianza

- FIANZA DE DORES
Descripcién Medificar |
— |

1.6.7 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios.

Tipo de Documento

Operacion Exitosa
Eliminar

1.6.8 Silo que se desea es eliminar, se debe seleccionar el tipo de garantia y luego dar clic
en la opcion “Eliminar”.

No. de Contrate 15-2022

Contratista 53784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestidn

Contratos - Registro - Garantfas de Liquidacin

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento
O DE CONSERVACION DE LA OBRA FIANZA FIANZA DE CONSERVACION DE LA OBRA 05/07/2022

I':.) DE 5ALDOS DEUDORES I FIANZA FIANZA DE SALDOS DEUDORES 05/07/2022
1

1.6.9 A continuacion, se debe confirmar la accion dando clic en la opcién “Eliminar”.

Gobiemos locales - Gestion

Coniratos - Registro - Garantias de Liquidacion

No. de Contrato : 15-2022

93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

‘GARANTIAS DE LIQUIDACION

Tipo de Garantia DE SALDOS DEUDORES h
Tipo de Documento FIANZA bod
L FIAWZA DE 3 DORES
Descripcion Eliminar

—— i

1.6.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el registro
seleccionado.

Operacion Exitosa
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

1.6.11 Posteriormente para regresar a la pantalla de registro se debe seleccionar la opcién
de “Nivel Anterior”, en la pantalla siguiente.

Nivel Anterior

No. de Contrate 15-2022
93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Contratista

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Registro - Garantfas de Liquidaciin

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha Nombre Documento
O DE CONSERVACION DE LA OBRA FIANZA FIANZA DE CONSERVACIGN DE LA ORA 03/07/2022
DE SALDOS DEUDORES FIANZA FIANZA DE SALDOS DEUDORES 0s/07/2022
1

1.7 Aprobacion del Contrato

1.7.1 Luego de haber ingresado todos los datos anteriores, se debe proceder a la

aprobacion, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la

opcion “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Expediente|  Numero 5 Metodo Nit Monto Monto Monto Monto Fecha Fecha Eetado | Semat Contrato
&= Contrato G Compra Contratista | Original | Vigente | Proyectos | Ajustado | Inicio | Finalizacion =2 Original
IMF CONSTRUCTORA, COTIZACIGN
I © 173 IS-ZUZZ SOCIEDAD ANONIMA (ART. 38 LCE] 53784038 898,324.05| 898,324.03 B98,324.03 0.00 | 01/07/2022 31/12/2022 | SUSCRITO | CREADO
1

1.7.2 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando en estado aprobado el nuevo

contrato.

Operacion Exitosa

Numero ) Metodo Nit Monto | Monto | Monto | Momto | Fecha | Fecha
Sl Bt Gt | R i || da | s || v || e | e | ot | BR[| EEE | e

EJECUCION
NORMAL APROBADO

LI BILIE, IO 93764038 895,324.05| 89832407  898,324.05 0.00| 01/07/2022 | 3i/12/2022

T\ oociean anoNMe | (ART. 38 LCE)
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1.8 Anulacion del Contrato

1.8.1 Unicamente se puede anular un expediente en estado “Aprobado” cuando aln no
se ha realizado la gestion del pago del anticipo. Para realizar esta accidén se debe
filtrar el expediente y luego dar clic en “Aplicar Criterios”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Fecha Fecha

Numero Contrato
5"‘5"’“"’"& Contrato ‘m‘ Compra ‘mmuga‘ ungnal ‘ nwems ‘ Ajustado | Inicio | Finalizacion ‘Fﬂ‘m“ 5"'“‘“'“‘ Original
Filtros:
L & k Y/o Campo Orden
I\apediane ] g V[ —— IZVI‘\_VI
\ T T | z L
| gl ) ] ——

1.8.2 A continuacidn, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Anular”.

Anular

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Numero : Metodo Nit Monto | Momto | Monto | Momto | Fecha | Fecha
Crl|EnatE prage, | OUIEED G | @ | e | e | s | s | e | erkmn | B || BED S| e

IMF CONSTRUCTCRA, COTIZACION
SOCIEDAD ANONIMA (ART. 38 LCE)

93784038 B38,324.03 $98,32405|  898,324.05 0.00 | 0y/07/2022 | 31/12/2022 BISTEL. APROBADO

173 (j3-2022 NORMAL

1.8.3 El sistema devolverd el mensaje “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente seleccionado en Estado “Anulado”.

Gobiernos locale
Contratos - Registro

Numero : Metodo Nit Momto | Moo | Monto | Momto | Fecha | Fecha Contrato
llepm gy | GoidiEn i || do | s || oot | g | e | potren | B | EED | Ge

IMF CONSTRUCTORA, COTIZACION
SOCIEDAD ANONIMA (ART. 38 LCE)

BECUCION | anueano
NORMAL

73 [15-2022 53784038 698,324.05| 858,324.03|  898,324.05 0.00| 01/07/2022 | 3i/12[2022
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1.9 Consultar

1.9.1 Este reporte muestra la informacidon general correspondiente al registro de un
expediente de contratos, el cual puede estar en Estado “Creado” o “Aprobado”. Para
realizar esta accidn se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién
“Consultar”.

uuuuuuuuuu

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Registro

Gt Numero " Metodo Nit Monto Monto Monto Monto Fecha Fecha Sema Contrato
s Contrato (onlratista Compra | Contratista | Original | Vigente | Proyectos | Ajustado | Inicdo | Finalizacion Fase fstado Original
) JMF CONSTRUCTORA, | COTIZACIGN EIECUCION
BIE e mouns | @iy | P08 BI6.02405| 85832405  838,32403 000 03072022 | 3/12/2022 | o ™ | APROBADO
1

1.9.2 El sistema devolverd el siguiente reporte en formato PDF, que mostrard la
informacién general del expediente seleccionado como sigue:

SIAF: SICOIN GL Marmans dacraics dal cevrws
MUNICIFALIDAD DE EAREERENA.

DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

CLASIFICACTON INSTITUCTONAL: 12100602

Mo, Expedite: kel
Etupe AIEEATO

Tauaris: EBELACRUZ
Constancia de Registro de Contrato

Enfidad Publica Confratants
Entidad: MUNICIFALIDAD DE EARBERENA

Hamero de Condrato: 15-2022 | Froha de cucsripokan: | TRz |

[Plazo Contractual

Faoha Iniolo: olaoTzIZZ | Feoha Fin: | ayszenz
Empresa o Parsona Contratada
NiT: saTEslEs JMF CONSTRUCTORA, EOCIEDAD ANONIMA
WoGWG: | 1EETE21 et Uomratac Cuamcompnes 258.324.05 | Vorcastage te Ao 20
Descripcion contratacion

MEJDRAMIENTD DE CALLE. ALDEA BLENA VETA

Autarizzoen:
| Firma Esatronies: | |
[ Faona: [F== |
S Trayecio
B EJCRAMIENTED CALLE EECTOR 1, ALDEA BUENA VIETA BAREERENA, BANTA ROEA
IensLON PreECR 101AL
EAIMENTD =30,000.00
e 0580000
IensLON PreECR 101AL
TUBERIA 172,000.00
e 17500000
IensLON PreECR 101AL
VARICE 35.334.08
e FEIZANE
IensLON PreECR 101AL
TANJED ¥ RELLENADD 122,000.00
e 126.000.00
I 1O1AL IMEOYEC 10 EBEIZ4.08
| e e s |
T50 TESCRAMIENTS CALLE SECTOR 1 ALDEA EUENA (1B 1A, EAREERENA BANTARDEA
£ U i ASIGRADD e Comeie CoMeHORE D0
1201001 000 018 331 21-0101-0001 0O coo 200 2232405
I SUS | BIALES: 0.00 [T] §3,324.06
1501001 000 018 331 31-0101-D004 01 000 .00 £00,000.00
T =wmien pr=— Ton oo Tr0.000.00
1501001 000 0HE 331 31-2101-D002 00 000 .00 500000
SumiDiALEE: 0.00 e £,000.00
1O1AL CORIAID: 0.oo 0.00 232,324.08
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1.10 Estado de Cuenta

1.10.1 Este reporte muestra la informacidn correspondiente a la ejecucidn financiera de un
expediente de contratos en Estado “Aprobado”. Para realizar esta accidn se debe
seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Estado de Cuenta”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Expedient Numero 5 Metodo Nit Monto Monto Monto Monto Fecha Fecha tado |Semaf Contrato
& Contrato e rE Compra | Contratista | Original | Vigente | Proyectos | Ajustado | Inicio | Finalizacion 2 E QOriginal
. IMF CONSTRUCTORA, COTIZACIAN EJECUCION
173 | §-2022 SOCIEDAD ANONIMA (ART. 38 LCE] 93784038 §98,324.05| 898,324.09 838,324.05 0.00 | 01/07/2022 31/12/2022 NGRMAL APROBADO
1

1.10.2 El sistema devolverd el siguiente reporte en formato PDF, que mostrard la
informacién general del expediente seleccionado como se muestra a continuacién:

SIAF: SICOIN GL racmu: 1

MUNICIFALIDAD DE EAREERENA FECR: sz

DEPARTAMENTO DE: SANTA ROSA wome:  Maeas

Chsificacian Institecizaal: 12100602 FETCETE: RO

Estado de Cuenta del Contrato Froarie: ERELACHTE
Datas Generales
Wumers da Contrato: 152022
it del Contraticts 53734053
Mombrs dal Contraticts JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANTHILA
Faoha Inioln AT
Fooha Fin
Montos Contratsdos
Mant original 282,324.08
santo aotual 258,324.05
Maonto del Antlolpa 0.00
monto Fagado 0.00
Manto Devengada o.o0
Manto por Pagar 258,324.05
Detalle del Anticipo
Manto dei Anfinipo .00
Maonto Amortizade .00
Mantc Davuelto 0.00
2aldo por Amartizar .00
Tabla da amarfizacionss
Cormalatia Menic Pagada Menic Amorizado
TOTALES
Detalle de Estimacionss
Comalstive Monto 3oiioitado Monto Aprobedo Monto Liguids | Monto Amortzsdo F‘;:‘::‘
TOTALES
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gt D por
Gomplative | Momts Dewvusttc Detaripsion del manta devualia it
TOTALES
Detzlle de Modificacionss
Mooincaciones de Montos
No. | manto Astual [— Actual + 5% Fecha do la Thoo da
TOTALE®
Programacion Financiara
| Ejercioio | IManta Aprobada | Manta Fagado I Poroentsje |
| 02 | B3E,324.08 | 000 I 000 |
Avance Financiero . 0.00%
.

1.11 Modificar Montos Aporte

1.11.1 Esta opcidon permite realizar modificaciones en el desglose de montos de los aportes
de un contrato cuando el expediente se encuentra en estado “Aprobado”. Para
realizar esta accidn, en la pantalla de registro, se debe aplicar el filtro para buscar el
expediente y luego dar clic en “Aplicar Criterios”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro

Numero Fecha Fecha Contrato
Sd‘a""’i"“e Contrato ‘m‘ Compra ‘[Imrlnhsh‘ nngnal ‘ Proyectos ‘ Ajustado | Inicio | Finalizacion ‘F&‘F’m" m‘ Original
Filtros:
| \Expedmte | [1gual v|in
Aphcav Criterios
T > -
W — @
\ | | |\od)

1.11.2 A continuaciodn, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcion “Modificar
Montos Aporte”.

[
Modificar Montos Aporte
(o] i g
Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Registro
Numero : Metodo Nit Monto | Monto | Monto | Monto | Fecha Fecha Contrato
el s gens D G || Emien| e || G | e | g | e | e | T || EED S| G

EJECUCION
NORMAL

JIMF CONSTRUCTORA, COTIZACION
SOCIEDAD ANONIMA (ART. 38 LCE]

173| 5-2022 93784058 898,324,05| 85832405  £98,324.05 0.00 | 04/07/2022 | 31/12/2022 APROBADO
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1.11.3 En la siguiente pantalla, se pueden realizar las modificaciones en el desglose de
montos, siempre que el monto total sea igual al monto contratado, o si se desea
cambiar la forma de aportacién de la comunidad (si es efectivo o no). Luego de
ingresar los cambios se debe dar clic en el icono “Modificar Montos Aporte”.

iPosee anticipo? ”anentaje del Anticipo H 20
Objeto o Descripcion del contrato MEJORAMIENTC DE CALLE, ALDEA BUENA
VISTA
Desglose de montos
[_Tino de Aporte Monto Es efectivo
MUNICIPALIDAD 93324.05
|CODEDE =3 |800000.00

]

IAPORTE DE LA COMUNIDAD| 5000.00

1
TOT1 Madificar Montos Aporte | ‘
—

1.11.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios.

Operacion Exitosa
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2. ANTICIPO

Para el caso de los contratos en donde se registré anticipo, se realizard esta gestion para su
respectivo pago; por el contrario, para los contratos donde no se registré anticipo, esta
gestidon no debe realizarse.

2.1Instruccion de Pago de Anticipo

2.1.1 Para el registro de la instruccion de pago de anticipo, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestion
Contratos
Anticipos

+Gobiernos locales

- Gobiernos locales

Administracion ¥ Seguridad

Mantenimientos

Tesoreria

- JGestion

; Ingresos

Egresos

i JInicializacion

Prestamos

Donaciones

Proyectos

Financiamientos Temporales

Convenios

_JContratos

----- Begistro
Anticipos

----- Documentos del Contrato

+ Estimaciones de pago

L[+

[+

[0

R R e R R e R e R

2.1.2 El sistema desplegard la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcidon “Detalle”.

RN R
Gobiernos local
Contratos -
Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Nit Contratista | Monto Original | Monto Vigente | Fecha Inicio | Fecha Finalizacion Fase Estado |Semaforo
I @ 173 IS-ZOZZ IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 898,324,035 898,324.05 | 01/07/2022 312022 EJECUCION NORMAL | APROBADOD
172 | 02-2022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 1,678,520.30 1,678,520.30 | 16/02/2022 16/06/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 171 01-2022 SANDOVAL,POLANCO,,JOSE,MARIAND 44480067 656,500.00 £56,500.00 | 17/02/2022 18/07/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
170 | 18-2021 QUINTANA, SHTRAUBE, PABLOISAAC 14875748 213,000.00 215,000.00 | 15/02/2022 16/05/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 168 | 16-2021 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 687,877.02 £87,877.02 | 15/12/2011 17/01/2022 EN RECEPCION APROBADOD
167 | 14-2021 CAMPQSEOD,BIAN ,,JOSé,ANTO NIO 21030133 399,942,357 399,342.57 | 08/10/2021 08/01/2022 EN RECEPCION APROBADO
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Crear
2.1.3 Al realizar la accion anterior, en la siguiente pantalla, para la creacién del anticipo,
se debe seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Anticipos - Pagos

Sel ‘ Expediente | Concepto | Monto Documento

2.1.4 Seguidamente se debe llenar cada uno de los campos que a continuacién se detalla
para la creacién de la instruccién de pago del anticipo y luego se debe dar clic en la
opcion “Crear” -

Municipalidades - Contratos

Instruccion de pago

Fecha Documento (| 05/07/2022 14:41:
r ANTICIPC DEL PROYECTO
Descripcion
Horhanto] [EA
Tipo Docu DOCUMENTOS DE RESPALDO DEL MODULO DE CONTRAT
BHaseide FIANZA ~
Documento
eapaido” \| 6515487 |
Monto Documento 17966481
Nit 93784058 - JIMF CONSTRU' Crear |SDCIEDAD ANONIMA

—— ™

NOTA: El sistema calcula automaticamente el monto del anticipo, tomando como
referencia el porcentaje ingresado al momento de registro del contrato.

2.1.5 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del pago de
anticipo.

Resultado de la Operacion
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Modificar

2.1.6 Sise desean realizar cambios en la cabecera del registro previo a la aprobacién, se
debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058

Concepto  MEJORAMIENTQ DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Anticipos - Pagos

Sel Expediente ‘ Concepto Monto Documento Estado Semaforo

@ i ‘}\NT[C]PO DEL PROYECTO 175,664.81 | CREADD

2.1.7 En lasiguiente pantalla se deben registrar los cambios que correspondan y luego se
debe dar clic en la opcién “Modificar”.

Municipalidades - Contratos

Instruccion de pago

Fecha nm.menmJ[ 05/07/2022 14:41:
FANTICIPO DEL PROYECTO
Descripcion
m‘l"rﬁ.‘lﬁm AL
Tipo Docu 'DOCUMENTOS DE RESPALDO DEL MODULO DE CONTRAT |
Dotimeanto | |[FIANZA ~]
Documento
ccomento \[[65154871
Monto Documento 179664 81
Nit 93784058 - JMF CONSTH 1odificar JOCIEDAD ANONIMA

— I

2.1.8 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del pago de
anticipo.

Resultado de la Operacion
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Detalle
2.1.9 Posteriormente se debe seleccionar el expediente creado y dar clic en la opcién
“Detalle”.

No. de Contrato 15-2022

Fs

Contratista 93784058
Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Anticipos - Pagos

Sel Expediente Concepto Monto Documento Estado Semaforo

(=)

73 JANTICIPO DEL PROVECTO 179,664.81 | CREADD

2.1.10 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la escritural de la Cuenta Unica del
Tesoro con la que se efectuara el pago del anticipo, ingresar el monto del anticipo y
luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Municipalidades - Contratos

Detalle de Anticipos

Cuenta monetaria 3002020574 — MUNICIPALIDAD DE BARBERENA (CUT)
Escritural 21-0101-0001-0-0-2 - Ingresos Tributarios IVA-PAZ-INVERSION v
Monto Transaccion ‘ Madificar |
L ————

— EE

2.1.11 Se debe verificar que el monto de la transaccién sea igual al monto del anticipo, y
luego dar clic en la opcidn “Salir”.

Municipalidades - Contratos

Detalle de Anticipos

Cuenta monetaria 3002030574 - MUNICIPALIDAD DE BARBERENA (CUT)
Escritural Seleccione una cuenta... d
Monto Transaccion Salir D
g M—
——
EE@—

NOTA: El pago del anticipo puede efectuarse con una, o la suma de dos o mas
cuentas escriturales de acuerdo a la programacion financiera de la municipalidad.
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Aprobar

2.1.12 A continuacidn, se debe realizar la aprobacién, para lo cual

se debe seleccionar el
expediente creado y dar clic en la opcion “Aprobar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Anticipos - Pagos

sel Errhrs | s

Monto Documento Estado Semaforo
@ 173 "\NT[CZIPO DEL PROYECTO

179,664.81 | CREADO

2.1.13 El sistema devolvera el mensaje “Operacién realizada exitosamente”, quedando
aprobada la instruccion de pago del anticipo, para realizarlo en la Tesoreria.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784038

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Anticipos - Pagos

Expediente Concepto Monto Documento Estado Semaforo
O 173 | ANTICIPO DEL PROYECTO I

179,664.81 JAPROBADO

Anular

2.1.14 Solo se puede anular una instruccion de pago de anticipo, si se encuentra en Estado

“Aprobado”, para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién
“Anular”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058

Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Anticipos - Pagos

Sel Expediente ‘ Concepto Monto Documento Estado
© 1 ‘}NHCIDO DEL PROYECTO

179,664.81 | ARROBADO

2.1.15 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando la instruccidon de pago del
anticipo en estado “Anulado”

Resultado de la Operacion
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3. ESTIMACIONES DE PAGO
3.1Registro de Solicitud de pago

3.1.1 Para proceder a realizar esta gestidon, previamente se tuvo hacer el pago del
anticipo. Posteriormente se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestion
Contratos
Estimaciones de pago
Estimaciones de pago
- _JGestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
Prestamos
Donaciones
Proyvectos
Financiamientos Temporales
Convenios
_JContratos
----- Reqistro
----- Anticipos
----- Documentos del Contrato
JEstimaciones de pago
Estimaciones de pago

O O O e o

3.1.2 Al seleccionar la opcién anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la
gue se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Registro de
Solicitud de Pago”.

Gobiernos locales - Gestidn
Cantratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago

Sel | Expediente ‘ Contratista Fecha Inicio | Fecha Fin Fase Monto Original | Monto Vigente | Saldo por pagar | Avance Financiero | Semaforo
I © 173 *EJMDSE IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 01/07/2022 | 31/12/2022 | EJECUCION KORMAL 898,324.05 838,324.03 898,224.05 0.00
172 | 93784038 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 16/02/2022 | 16/06/2022 | EJECUCION NORMAL 1,678,320.30 1,678,320.20 1,676,320.30 0.00
O 171 44480067 SANDQVALPOLANCO,,JOSE, MARIANO 17/02/2022 | 18/07/2022 | EJECUCION KORMAL 636,500.00 636,500.00 636,500.00 0.00
170 | 14875748 QUINTANA,SHTRAUBE,, PABLO,ISAAC 15/02/2022 | 16/05/2022 | EJECUCION MORMAL 215,000.00 215,000.00 215,000.00 0.00
O 168 | 93784038 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 15/12/2021 | 17/03/2022 | EN RECEPCION 687,877.02 687,877.02 0.00 100.00
167 21030133 CAMFOSECD,B]AN,,JOSEANTONIO 06/10/2021 | 06/01/2022 | EN RECERCION 399,342,357 399,942.57 0.00 100.00
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Crear

3.1.3 En la pantalla siguiente, para la creacién de la estimacidn se debe dar clic en la
opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Ge
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Sel ‘ Fecha Documento | Monto | Observaciones ‘ Estado

3.1.4 A continuacidn, se debe ingresar la fecha de la solicitud, el monto solicitado y una
breve descripcidn relacionada con la estimacion a pagar, y luego dar clic en la opcion
o g
Crear”.

Municipalidades - Gestién

Pago de estimaciones gistro de Solicitud de Pago de Estimacion

MNo. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Monto por Pagar 893,324.05
Fecha de solicitud 05/07/2022
Monto 359329.60
s ERIMERA o TION
—

3.1.5 Elsistema devolvera el siguiente mensaje quedando en Estado “Creado”, el registro
de solicitud de pago de estimacidn.

Operacion Exitosa

Modificar

3.1.6 Para realizar cambios a la cabecera del expediente de una estimacion, se debe
seleccionar la solicitud creada y luego dar clic en “Modificar”.

Modificar
No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestidn

Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

Sel
I © I 05/07/2022 358,329.60 | PRIMERA ESTIMACION CREADO
1
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3.1.7 A continuacién, se deben registrar los cambios que se deseen en los campos
habilitados y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Municipalidades - Gestion

Pago de estimaciones - Registro de Solicitud de Pago de Estimacion

MNo. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANCNIMA
Monto por Pagar 893,324.05
Fecha de solicitud 05/07/2022
Monto < 359,329.00
Obseracones L ER:[MEON

— Ll

3.1.8 Elsistema devolverd el siguiente mensaje quedando registrados los cambios.

Operacion Exitosa

Eliminar
3.1.9 Solo se puede eliminar un registro que se encuentre en Estado “Creado”, para lo
cual se debe seleccionar y dar clic en la opcion “Eliminar”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 53784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

Sel
I @ I 05/07/2022 338,323.00 | PRIMERA ESTIMACION CREADO
1

3.1.10 A continuacién, se debe confirmar la accién, dando clic en la opcién “Eliminar”.

Municipalidades - Gestion

Pago de estimaciones - Registro de Solicitud de Pago de Estimacion

MNo. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANCNIMA
Monto por Pagar 893,324.05
Fecha de solicitud 05/07/2022
Monto 359,329.00
S ERIHEWGN
—
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3.1.11 Elsistema devolvera el siguiente mensaje quedando eliminado el registro.

Operacion Exitosa

Retenciones

3.1.12 Posteriormente si se va a realizar algun tipo de retencién, se debe seleccionar el
expediente creado y dar clic en la opcidén “Retenciones”.

Ho. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

Sel
I ® I 03/07/2022 359,329.00 | PRIMERA ESTIMACION CREADO
1

3.1.13 El siguiente paso es agregar la(s) retencidn(es) a realizar, seleccionando la opcién
“Agregar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones - Deducciones y Retenciones

Sel ‘ Descripcion | Monto
Total ‘ | 0.00

3.1.14 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar el cddigo de retencidn e ingresar el
monto de la misma, y luego dar clic en la opcion “Agregar”.

_Codion | Monto
203 - IMPUESTO SOBRE L Agregar 21559.00

—0

3.1.15 Luego de ingresar la retencidn, se debe dar clic en la opcidn “Salir”.

Codigo | Monto
203 - IMPUESTO SOBRE LA RENTA v | 0.00 |

& E—
SALIR
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3.1.16 Si se desea realizar una modificacion o borrar, se puede seleccionar cada una de las
opciones segun corresponda:

Modificar

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de

5 - Deducciones y Retenciones

Sel Descripcion Monto
@ IMPUESTO SCBRE LA RENTA 21,559.00
Total 21,559.00

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones - Deducciones y Retenciones

Sel Descripcion Monto
@ IMPUESTO SOBRE LA RENTA 21,535.00
Total 21,559.00
3.1.17 Para continuar con el proceso, se debe dar clic en la opcién “Nivel anterior”.
i T T Consaasfg

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones - Deducciones y Retenciones

Sel Descripcion Monto

@ IMPUESTO SOBRE LA RENTA 21,359.00

Total 21,559.00
Aprobar

3.1.18 El siguiente paso es realizar la aprobacién de la estimacion, para lo cual se debe
seleccionar el expediente creado y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

Aprobar
No. de Contrato 15-2022

Confratista 53784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones Estado
I @' I 05/07/2022 359,329.00 | PRIMERA ESTIMACION CREADO
1
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e Enlasiguiente pantalla, se debe proceder a ingresar la informacidn de la estimacion
solicitada como sigue:

Municipalidades - Gestion

Pago de estimaciones - APROBAR Solicitud de Pago de Estimacion

Mo. de Contrato: 15-2022
Contratista: 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Fecha de solicitud 05/07/2022
Porcentaje de avance FISICO %

Acumulado

Porcentaje de avance FISIC( %
para esta ESTIMACION
Porcentaje de avance 0%

FINANCIERO Acumulado
Monto SOLICITADO 2 Sl

Monto APROBADO (Original)] | 359,329.00

Monto APROBADO 000
{Madificaciones) :

ot e et

Total 359,329.00
Amortizacién de anticipo  71,865.80
Liquido 87,463.20

Observaciones

PRIMERA ESTIMACION DEL PROYECTO ‘

. PRIMERA ESTIMACION DEL FROYI
Justificacién

Aprobar | ‘

4

NOTAS:

e Monto de Sobrecosto: Esta opcidon aplica Unicamente en el caso de que los
materiales utilizados segun el Instituto Nacional de Estadistica —INE- hayan tenido
alza en sus precios.

e El campo: “Monto Aprobado (Modificaciones)”, se utilizard para gestionar una
estimacion de pago posterior a realizar una modificacion a los términos del contrato
que incluya un monto adicional al original del contrato (Orden de Trabajo
Suplementario o Acuerdo de Trabajo Extra).

e Sobre el “Monto Aprobado (Modificaciones)” no se calcula amortizacién de
anticipo, debido a que es un monto adicional al original del contrato, sobre el cual
no se realizd pago de anticipo.

3.1.19 Luego de ingresar cada uno de los datos anteriores, en la pestana “Estructura
Presupuestaria”, se debe seleccionar la o las estructuras presupuestarias con las que
se gestionara el pago de la estimacién e ingresar el monto en cada una de ellas.

IEsh’ucturaPmsupuestariaI || Amortizacion |

Seleccionar Cuenta Comprometido Devengado Pagado Por Pagar Monto Disponibilidad Financiera
Proyecto: 580 - MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA
O 13 01 001 000 018 331 31-3101-0002 5,000.00 0.00 0.00 500000 |0.DO
O 19 01 001 000 018 331 21-0101-0001 33,324.05 0.00 000 93,324.05 | 0.00
19 01 001 000 018 331 31-0101-0004 B00,000.00 0.00 0,00  800,000.00 |359329.DD CON DISPONIBILIDAD, MONTO DISPONIBLE: Q.800,000.00

s B OTTEERT ] 359329.00

NOTA: Al ingresar el monto de la estimacidn, el sistema mostrar3, la disponibilidad
financiera (Tesoreria) que se tiene en cada cuenta escritural a la fecha de gestién.
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3.1.20 El siguiente paso es seleccionar la pestaia “Amortizacion”, seleccionar la cuenta o
cuentas escriturales con las que se amortizara la parte del anticipo en la estimacién.

Total CRCRL
Agrortizacitn de anticipo | 71,365.80
Liquido B7,463.20
PRIMERA ESTIMACION
Observaciones ‘
PRIMERA ESTIMACION
Justificacién ‘
Estructura Pmsnpuesl# IH Amortizacién ‘ I
Seleccionar Cuenta Pagado Devuelto Saldo por Devolver Monto

Concepta: ANTICIFO DEL PROJECTO
21-0101-000f-0-0-2 179,664.81 0.00 179,664.81 71865.80 -

/ LE R GG 71865.80

NOTA: Al ingresar el monto de la estimacion, el sistema automaticamente realizara
el calculo de la amortizacién de anticipo, que es el que se debe ingresar.

3.1.21 Posterior a realizar las acciones anteriores, se debe dar clic en la opcién “Aprobar”.

Total 359,325.00
Amortizacion de anticipe  71,865.80
Liquido 287,463.20
- PRIMERA ESTIMACION
PRIMERA ESTIMACION
Justificacién Aprobar
— 1

3.1.22 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando la solicitud de estimacion de
pago en Estado “Por Facturar”.

Operacion Exitosa

Imprimir pago de estimacidn contratista
3.1.23 A continuacidn, se puede realizar la impresion del pago de estimacidon para el
contratista. Para realizar esta accidn, se debe seleccionar el expediente y dar clic en

la opcidn “imprimir pago de estimacidon contratista”.

Imprimir pago de estimacion contratista

No. de Contrato 15-2022
Contratista 33784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Monto

Sel Fecha Documento
I ® I 05/07/2022

POR_FACTURAR

359,329.00 | PRIVERA ESTIMACION
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3.1.24 Elsistema devolvera el siguiente reporte correspondiente al pago de la estimacion.

SIAF: SICOIN GL FECHA: Sl
MUNICTFALIDAD DE EARBERENA HORA: 0E=7:H

DEPARTAMENTO DE SANTAROSA REFORTE:  ROBS17E20rpe
CLASIFICACTON INSTITUCIONAL: 12100602 Usaario: EDELACRUZ

SOLICITUD DE ESTIMACION DE PAGO

Fecha de solicitud: 050712022 Estado d= la Estimacion: ~ POR_FACTURAR

En la presentz fecha el Contratista: ~ B3784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA.
Solicita page de Estimacidn del Proyecto que se describe a confinuacicn:

Mombre del Proyecio: MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEABUENAWISTA BARBERENA,
SANTA ROSA

Expedients No.: 173 SMIP: 580
Contato Mo: 15-2022 SHIP: 277601
Monto Original del Contrato: QB0E324.05 NOQINPG: 18575121
Monto Actus! del Contrato: QB0E,324.05
Monte de s presente Estimacion: Q2560,329.00
Estructura presupusstaria: 1801 001 000 018 331 31-0101-0004 01 Q3508,329.00
Total Ectimacion: 3359,329.00
DEDUCCIONES:
Amortizacidn del anticipa: 21-0101-0001-0-0-2 Q71,855.80
Total Deducciones: Q71.865.20

lor Liguido a : L g
Awance fizsico acumulade del proyecto segln esta estimacidn: A%

Observaciones:
FRIMERA ESTIMACION

Traslddesa a Tesoreria Municipal.

Imprimir pago de estimacion contabilidad

3.1.25 Para realizar esta accién, el expediente debe estar en estado “Aprobado” o
“Pagado”. Se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcidn “imprimir pago
de estimacion contabilidad”.

No. de Contrato 03-2021

Contratista 100751164 ORTEGA VALVERT, JOSE,RODRIGO

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Estimaciones de pago - Estimaciones de pago - Documentos de estimaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones Estado
I @ 28/05/2021 42,000.00 | PRIMERA ESTIMACION PAGADD
1
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3.1.26 Elsistema devolvera el siguiente reporte correspondiente al pago de la estimacion.

SLAF: SICOIN GL FECEA:  mesa
@ MUNICIPALIDAD DE SAN LUCAS SACATEPEQUEZ HORA: 15T

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ REFORTE:  ROOSISIrpe

CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12100308 Usnario: EDELACRUZ

SOLICITUD DE ESTIMACION DE PAGO-PARA

Estado de la Estmacién: PAGADO
Nembre del Proyecto: MEJORAMIENTO CALLE PAVIMENTACION ALDEA ZORZO'YA DESDE SECTOR 1 A
SECTOR 2 EST 0 562 HACIA 0 685 ZONA 3 SAN LUCAS SACATEPEQUEZ,
SACATEPEQUEZ
Expadients No.: 58 smMiP: 503
Gontato No: 05-2021 SNIP: 250005
Monto Original del Contrato: ~ Q161,832.12 HOGINPG: 14080469
Monto Actual del Contrato: ~ Q161.832.12
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA MONTO
2300001 00D 010 331 31-0101-0004 01 ©42.000.00
Total de la presente Estimacion @42,000.00

[ REGISTROS CONTABLES. 1

Facha _ Clase ds Registro ___ Cta. Contable Debs Haber
2810512021 DAG 1234.01.00 042,000.00
2810512021 DAG 2116.01.00 Q42,000.00
28/05/2021 PAG 2118.01.00 042.000.00
280572021 PAG 1112.01.00 Q33,600.00
28/05/2021 FAG 1133.01.00 Q8.400.00
Fecha de solicitud: 2810512021

Fecha de Pago en tesoreria:  28/05/2021

Situacién del Contrato

ESTIMACION ANTICIPO
Saldo antes de la presente estimacién: Q161,832.12 | Saldo anterior: Q32,366.42
Estimacion actual: Q42,000.00 presente Q8,400.00
Saldo por pagar: Q119,832.12 | Saldo por amortizar: Q23 ,966.42

Dbservaciones

PRIMERA ESTIMACION

3.2Ingreso de Facturas

3.2.1 Luego de aprobada la estimacién de pago, se debe proceder al ingreso de la factura,
para lo cual, se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Gestion
Contratos
Estimaciones de pago
Ingreso de Facturas

= Gestion
Ingresos
Eqresos
Inicializacion
Prestamos
Donaciones
Proyectos
Financiamientos Temporales
Convenios
Contratos
Reqgistro
Anticipos
Documentos del Contrato
- Estimaciones de pago

- - E-E-E-E-E-E

I Ingreso de facturas I
Ministerio de Finanzas Publicas
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Registro de Solicitud de Pago
3.2.2 Al realizar la accidn anterior, en la pantalla siguiente se debe seleccionar el
expediente y dar clic en la opcidn “Registro de Solicitud de Pago”.

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Estimaciones de pago - Ingreso de facturas

] — i [ | e | | e | e |
I@ 17 I 152022 | 33784058 INF CONSTRUCTOR, SOCIEDAD ANDNIHA ooy | syl | SECION 298,324.05 £98,324.05 855,324.05 000

i) 12-2022 | 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 160272022 | 16/06/2022 et O 1,678,52030 167852030 1678,520.30 0
0 17 01-2022 | 44280067 SANDOVAL POLANCO), JOSE MARIANG 17j02/2022 | 1aj07f200z | SECEION 656,500.00 £56,500.00 £56,500.00 0.00

1 182021 | 14875748 QUINTANA SHTRAUBE, PABLO,ISAAC 1502022 | s6fosfaon |Fclot 215,000.00 215,000.00 215,000.00 0

3.2.3 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la
opcion “Ingresar Factura”.

Ingresar Factura
No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestidn

Contratos - Estimaciones de pago - Ingreso de facturas - Documentos de estimaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones Estado
I @ I 05/07/2022 359,329.00 | PRIMERA ESTIMACION POR_FACTURAR
1

3.2.4 A continuacion, se deben ingresar los datos de la factura y posteriormente dar clic
en la opcion “Ingresar Factura”.

Municipalidades - Gestién

Pago de estimacio istro de Solicitud de Pago de Estimacién

Numero de Fectura | 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Tipo de comprobante Comprobante fiscal e
Clasge de comprobante Factura ~
Tipo de factura Oisica O Electronica @ Fel
Serie M
Numers Decuments 652154
Monto Sat 359329.00

Ingresar Factura
— il

NOTA: El sistema validara la informacion de la factura de acuerdo a los registros de
la Superintendencia de Administracién Tributaria.
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3.2.5 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando ingresada la informacién de la
factura y trasladado el expediente para la aprobacién del gasto.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

| Aceptar |

Revertir

3.2.6 Esta opcion se puede realizar cuando el expediente se encuentra en estado “Por
Facturar”, para lo cual se debe seleccionar la opcion “Revertir”.

Reverfir
No. de Contrato ()2-2022

Contratista 53784038 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Estimaciones de pago - Ingreso de facturas - Documentos de estimaciones

06/07/2022 50,000,00 | ESTIMACION POR_FACTURAR

3.2.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, devolviendo el expediente a estado
“Creado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

| Aceptar |

Anular

3.2.8 Esta opcidén se puede realizar cuando el expediente se encuentra en estado “Por
Aprobar”, para lo cual se debe seleccionar la opcién “Anular”.

No. de Contrate 02-2022

Contratista 53784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Estimaciones de pago - Ingreso de facturas - Documentos de estimaciones

06/07/2022 75.00 | ESTIMACION POR_APROBAR

3.2.9 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando el expediente en estado
“Anulado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

| Aceptar |
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4. MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DE UN CONTRATO

Es importante mencionar que cualquier tipo de modificacion a los términos de un contrato,
se puede realizar cuando un contrato se encuentre en la Etapa de “Ejecucién Normal”.

Para llevar a cabo cualquier tipo de modificacion, se debe seguir la ruta que a continuacién
se detalla:

Gestion
Contratos
Modificaciones a los Términos de un Contrato

- iGestion

Ingresos

Egresos

Inicializacion

Prestamos

Donaciones

Proyectos

Financiamientos Temporales
Convenios

-l-4{_JContratos

: Reqistro

Anticipos

: Documentos del Contrato
] Estimaciones de pago

i|-:| Modificaciones a los Terminos de un Co

] O e 0

4.1 Modificacion de Fechas

4.1.1 Para realizar una modificacién de fechas en un contrato, en la pantalla siguiente, se
debe seleccionar el expediente de contratos a modificar y luego dar clic en la opcién
“Modificacién de Fechas”.

Modificacion de Fechas

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto | Fecha Inicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
I@ 173 *-ZDZZ IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANCHIMA 93784058 898,324.05 | 01/07/2022 31/13/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
172 02-2022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 1,678,52030 | 16/02/2022 16/06/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
O 171 01-2022 SANDOVAL,POLANCO,, JOSE MARIANO 44480067 636,500.00 |  17/02/2022 18/07/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
170 18-2021 QUINTANA, SHTRAUBE, PABLO ISAAC 14875748 215,000.00 | 15/02/2022 16/05/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
O 169 | 18-2021 QUINTANA, SHTRAUBE, PABLO ISAAC 14875748 215,000.00 | 15/02/2022 16/03/2022 SUSCRITO ELIMINADO
166 | 10-2021 DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO, SOCIEDAD ANONIMA 31600859 1,300,060.50 | 04/10/2024 04/02/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

Crear

4.1.2 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que
se debe seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

5d| Numero ‘ Fecha Documento | Tipo de Modificacion | Descripcion ‘ Fecha Inicio | Fecha Fin ‘ Estado ‘ Semaforo

4.1.3 Acontinuacién, se debe elegir el tipo de modificacidn e ingresar los datos solicitados
y luego dar clic en la opcidon “Crear”.

Modificacion de Contratos - Prorroga
Tipo deodificacon | PRORROGA ]
Tpodedocumento || ACUERDOS | [ clase e documents || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v

Niimero Documento 655-2022 Fecha Acta 07072022

MODIFICACION DE FECHAS BOR PRORROGR

Descripcion
1
Fecha Il 01072022 O | rearn 31012023

——Hl&

4.1.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente de modificacion.

Operacion Exitosa

Modificar

4.1.5 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I @ 655-2022 07/07/2022 PRORROGA MODTFICACIGN DE FECHAS POR PRORROGA 01/07/2022 31/01/2023 | CREADO
1
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4.1.6 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar

modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Modificacin de Contratos - Prérroga

Tipo de Modificacion PRORROGA N
| | Clase de documento || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v

Niimero Documento -
L MODIFICACION DE FECHAS BCR PRORROGE
Descripcion
odfar | redafi 31012023

Tipo de documento ACUERDOS
‘ 656-2022 Fechahcta | 07/07/2022

Fecha Inicio 011072022
— L&

ingresados.
Operacion Exitosa

4.1.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

Eliminar
4.1.8 Si ya no se continuard con el proceso de modificacion, se debe seleccionar el

expediente y luego dar clic en la opcion “Eliminar”.

HNo. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Eliminar

Concepto
Gobiernos locales -
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones
Sel | Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I (.) 636-2022 I 07/07/2022 PRORROGA MODIFICACION DE FECHAS POR PRORROGA 01/07/2022 31/01/2023 CREADD
1
4.1.9 A continuacion, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.
Modificacién de Contratos - Prérroga
Tipo de Modificacion PRORROGA N
Tipo de documento ACUERDOS | | Clase de documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL 4
Nimera Documento 656-2022 Fecha Acta 0710712022
- MODIFICACION DE FECHAS POR PRORROGR
Descripcion
Fechs Iico 0107/2022 Giingr | FechaFn 31012023
— >Hl
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4.1.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa

Adjuntar archivos
4.1.11 El siguiente paso luego de la creacion es adjuntar el archivo de
modificacion, para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién

“Adjuntar”.

soporte de la

No. de Contrate 15-2022
Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Concepto

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel | Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I © 636-2022 07/07/2022 PRORROGA MODIFICACION DE FECHAS POR PRORROGA 01/07/2022 31/01/2023 [ CREADD
1
4.1.12 A continuacion, se debe seleccionar la opcién “Crear”.
[l e s D el

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Ajuntar Archivos

Sel | Nombre Documento

4.1.13 En la pantalla siguiente, se debe adjuntar el documento, seleccionando la opcidn
“Examinar”, luego se debe ingresar una breve descripcion y luego dar clic en “Crear”.

Gobiemos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Conirato - Modificaciones - Ajuntar Archivos

Cargar Archiva ; C:\Wsers\egdelacruz\Documents\ACTA pdf | Browse...

ACTA DE CONCEJQ MUNICIPAL

Descripcion
| Crear i;
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4.1.14 El sistema devolverd el mensaje “Operacion realizada con éxito”, posteriormente,
se debe regresar a la pantalla principal, dando clic en “Nivel anterior”.
) T

Gobiernos locales - Gesti
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Ajuntar Archivos

Sel Nombre Documento Descripcion
0 AcCT.pdf ACTA DE CONCEI0 MUNICIPAL
1

Reprogramacion de presupuesto

4.1.15 Posteriormente si se encuentra contemplado dentro de la modificacidon que se esta

realizando, se debe proceder a reprogramar el presupuesto, seleccionando la opcién
“Reprogramacién de presupuesto”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestidn

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel | Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo

I © I 636-2022 07/07/2022 PRORROGA MODIFICACION DE FECHAS POR PRORROGA 01/07/2022 31/01/2023
1

CREADO

4.1.16 Posteriormente se debe seleccionar el SMIP y dar clic en la opcidén “Programacion
Financiera”.

No. de Contrate 152022 Programacion Finandiera

Contratista 93784058 - MF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Monto del Contrato §98,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
I © I 580 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 898,324.05
Total 898,324.05
1
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4.1.17 A continuacion, se debe seleccionar cada uno de los ejercicios y luego dar clic en
“Modificar”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022
Contratista 83784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Modificar

Descripcion del contrate  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto Proyacto 808,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
I ® I 2022 898,324.05
0 202 0.00
Total 898,324.05
1

4.1.18 En la siguiente pantalla se debe ingresar el monto a modificar y luego dar clic en la
opcién “Modificar”.

Detalle de Programacicn Financiera
Ejercicio 222
Monto Modificar M

4.1.19 Como siguiente paso se debe seleccionar el ejercicio vigente y luego la opcién
“Detalle de estructuras”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Detalle de estructuras

Dascripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto Proyecto 898,324.05

Sel Ejercicio
I ® I 2022 750,000.00
0 023 148,324.05
Total 898,324.05
1

NOTA: Este paso unicamente se debe realizar con el ejercicio fiscal vigente.

Ministerio de Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.1.20 Al realizar la accion anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que
se deben seleccionar las estructuras presupuestarias a modificar, e ingresar el nuevo
monto a programar, y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrate  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

750000

Monto de este afio

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

(] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
13,01 001 000 018 331 21-0101-0001 0.00 93,324.08 93,324.05 80000.00
O 13,01 001 000 018 331 31-3101-0002 0.00 5,000.00 5,000.00 000.00

v 19 01001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 £00,000.00 £00,000.00 665000.00

i

4.1.21 A continuacion, luego de verificar que el total programado, cuadre con el monto
para el aio vigente, se debe dar clic en “Nivel anterior”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022

Contratista 83784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto de este afic || 750000

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

(] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
O 1301001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 800,000.00 00,000.00
0 1501 001 000 018 331 31-3101-0002 0.00 5,000.00 5,000.00
0 19 01 001 000 018 331 21-0101-0001 0.00 53,324.03 93,324.05 60000

Total I 75!],“00.00'

4.1.22 En la pantalla siguiente, de igual forma, se debe verificar que el total programado
de los ejercicios, cuadre con el monto del proyecto y luego dar clic en la opcién
“Nivel anterior”.

Expediente
Numero de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA .
Nivel anterior

Descripcion del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto Proyecto 898,324.05

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
0 12 750,000.00
02 148,324.03
Total 898,324.05
1
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4.1.23 A continuacién, se debe regresar a la pantalla principal, dando clic en la opcidn
“Regresar”.

No. de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Monto del Contrato  558,324.05

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total

C' 580 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 898,324.03
Total 898,324.05

1

Aprobar

4.1.24 Para realizar la aprobacidon de la modificacion, se debe seleccionar el expediente
creado y luego dar clic en “Aprobar”.

HNo. de Contrato 15-2022

Contratista 93734058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concapto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel | Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripdon Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I @ I 636-2022 07/07/2022 PRORROGA MODIFICACION DE FECHAS POR PRORROGA 01/07/2022 31/01/2023 CREADD
1

4.1.25 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando aprobada la modificacién.

Operacion Exitosa

4.2 Modificacion de Montos (Orden de Cambio)

4.2.1 Para este tipo de modificacidn, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en
la opcidn “Modificacidon de montos”.

Modificacion de montos

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

Sel iente | Numero Contrato (Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
] 173 IE-ZIJZZ IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 98,324.05 [ 01/07/2022 31/01/2023 EJECUCICN NORMAL | APROBADO
172 | 02-2022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 1,678,520.30 |  16/02/2022 16/06/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 171 | 01-2022 SANDOVAL,POLANCO, JOSE MARIAND 44480067 636,500.00 [  17/02/2022 18/07/2022 EJECUCICN NORMAL | APROBADO
/:\' 170 | 18-2021 QUINTANA SHTRAUBE, PABLO,ISAAC 14875748 215,000.00 [ 15/02/2022 16/05/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 169 | 18-2021 QUINTANA SHTRAUBE, PABLO, ISAAC 14875748 215,000.00 [  15/02/2022 16/05/2022 SUSCRITO ELIMINADO
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Crear

4.2.2 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

sd | Mmen | Fecha Adta | s e \ T | Bt | semsforo

4.2.3 El sistema desplegard la pantalla siguiente, en la que se debe ingresar el tipo de
modificacion a realizar:

Se debe agregar informacion del documento de respaldo de la modificacidn, una
breve descripcidn y luego se debe dar clic en la opcién “Crear”.

Modificacion de Contratos - Montos

T S DRDEN DE CAMBIO v
Tpodedowmente |ACUFRDOS || cesededocumento Gasededocuments | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL ]|

Himera Dacumento 657 2022 Fecha Acta 070772022
P CRDEN DE CAMBIO Crear

—>E

Orden de Cambio: Se realiza cuando se disminuiran renglones de trabajo, o cuando
los renglones de trabajo serdn por un monto menor.

4.2.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente de modificacidn.

Operacion Exitosa
Modificar

4.2.5 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Adta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo

I@ 637-2022 07/07/2022 ORDEN DE CAMELO ORDEN DE CAMEIO CREADO

Ministerio de Finanzas Publicas
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4.2.6 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Modificacion de Contratos - Montos

Tipe de Modificacion ORDEN DE CAMBIO
Tipe de documento ACUERDOS v

v
Clase de documento || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v
Nimero Documento - ‘ £56-2022 Fecha Acta 070712022

GRDEN DE CRMEIO
L Modificar

Descripeion

4.2.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

ingresados.
Operacion Exitosa
Eliminar

4.2.8 Si ya no se continuard con el proceso de modificaciéon, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcién “Eliminar”.

No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion

I 0] 656-2022 07/07/2022 ORDEN DE CAMEID

ORDEN DE CAMEID CREADO

4.2.9 A continuacion, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.

Modificacion de Contratos - Montos

Tipo de Modificacion ORDEN DE CAMBIO

Tipo de documento ACUERDOS “ | | Clase da documento

ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v
Fechaha | 07/07/2022

Niimero Documento 656-2022

ORDEN DE CAMBIO

Descripcion

Eliminar

—dld

4.2.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa

Ministerio de Finanzas Publicas
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Adjuntar archivos
4.2.11 Posteriormente se debe adjuntar el documento de soporte, seleccionando el

expediente y luego dando clic en la opcién “Adjuntar”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

MEJORAMIENTQ DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Concapto

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo

Sel Numero Fecha Acta
ORDEN DE CAMEIO CREADD

© 636-2022 07/07/2022 (ORDEN DE CAMBIO

4.2.12 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcion “Crear”.

Nombre Documento

4.2.13 A continuacidn, se debe adjuntar el documento de soporte de la modificacién,
seleccionando la opcion “Examinar”, luego se ingresa una breve descripcion y luego

dar clic en “Crear”.

Gobiemos locales - Gestion

Confratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Cargar Archivo : C:\Users\egdelacruz\Documents\ACTA.pd] =~ Browse...

L ACTA DE CONCEJO MUNICIPAL
Descripcion

| Crear

— LS

4.2.14 Elsistema devolverd el mensaje “Operacidn realizada con éxito”. Posteriormente se
debe dar clic en la opcion “nivel anterior”, para regresar a la pantalla principal.

|
nivel_anterior

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Sel Nombre Documento Descripcion

0 ACTA.pdf

ACTA DE CONCEIQ MUNICIPAL

Ministerio de Finanzas Publicas
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Detalle

4.2.15 A continuacidn, se deben realizar las modificaciones a los renglones de trabajo, para
lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcion “Detalle”.

Detalle
—

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestitn

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo

@ £36-2022 07/07/2022 (ORDEN DE CAMBIO ORDEN DE CAMEID CREADO

NOTA: Este tipo de modificacién Unicamente permite disminuir el monto de los
renglones o eliminarlos.

4.2.16 Se debe iniciar con la modificacién a los renglones de trabajo, seleccionando el SMIP
y luego dando clic en la opcién “Renglones”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 337684058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
L]
Total

1

=

0 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION £38,324.05

898,324.05

4.2.17 A continuacién, se debe seleccionar el renglén de trabajo y luego dar clic en
cualquiera de las opciones: “Modificar” o “Borrar”, segln corresponda a la
modificacion.

No. de Contrato ~ 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Codigo SMIP 580

Nombre del  MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto  BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  898,324.05

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto
0 ZANJEO V RELLENADO 125,000.00
I O] TUBERTA I 175,000.00
0 PAVINENTO 500,000.00
VARIOS 38,324.05
Total 898,324.05
1
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4.2.18 En el caso de la opcion “Modificar”, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en
la que se debe ingresar el nuevo monto disminuido y luego seleccionar la opcion
“Modificar”.

RENGLONES

TUBERIA
Renglon

i 150,000.00
HONTO Modificar

E— |

4.2.19 En el caso de eliminar algin renglén de trabajo, se debe seleccionar el rengléon y

)

luego dar clic en la opcién “Borrar”.

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  §98,324.05

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto
'Cl) ZANIEQ Y RELLENADO 125,000.00
TUBERIA 150,000.00
O PAVIMENTO 500,000.00
VARIOS 98,324.05
Total 873,324.05

4.2.20 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que debe confirmarse la accidon
dando clic en la opcidon “Borrar”.

RENGLONES

ZANJEQ Y RELLENADO
Renglon

MONTO
Borrar

4.2.21 En ambos casos el sistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”.
Posteriormente se debe seleccionar la opcién “Regresar”.

125,000.00

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del MEJQORAMIENTO CALLE SECTCR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  §98,324.05

Gobiernos locales - i6n
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto
'C) ZANJEO V RELLENADOD 125,000.00
TUBERIA 150,000.00
9] PAVIMENTO 500,000.00
VARIOS 58,324.05
Total 873,324.05
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4.2.22 El siguiente paso es corregir la programacién financiera, para lo cual se debe
seleccionar en la pantalla siguiente el SMIP y luego dar clic en la opcidn
“Programacion Financiera”.

Programacion Financiera

No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784056 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
I @ 380 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 873.314.05
Total 873,324.05
1

4.2.23 En la pantalla siguiente, se debe modificar el monto programado para cada uno de
los ejercicios fiscales, para que sea igual al monto del proyecto luego de la
modificacion. Para ello se debe seleccionar el ejercicio y luego dar clic en la opcién
“Modificar”.

Expediente

Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Modificar

Descripcion del contrate  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

873,324.05

Monto proyecto

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminas de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

sel Ejercicio Monto
I O] I w2 730,000.00
023 148,324.05
Total 898,324.05
1

4.2.24 A continuacion, se debe cambiar el monto y luego dar clic en “Modificar”.

Detalle de Programacion Financiera
Ejercicio 022

Monto Modificar P5000.00

_>@ ‘
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4.2.25 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”, luego se debe
verificar que el monto total programado de los ejercicios cuadre con el monto del
proyecto, si corresponde se debe seleccionar el ejercicio vigente y luego dar clic en
la opcion “Detalle de estructuras”.

Expediente
Numero de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

873,324.05

Monto proyecto

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
I ® I 122 725,000.00
02 14832405
Total 873,324.05

4.2.26 El sistema desplegard la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar la
estructura o estructuras presupuestarias a modificar, cambiar el monto y luego dar
clic en la opcién “Modificar”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Descripcion del contrate  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
725000

HMonto de este afio

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

(] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
O 13 01 001 000 018 331 31-3101-0002 0.00 5,000.00 5,000.00 5000
O 13 01 001 000 018 331 21-0101-0001 0.00 93,3405 93,324.05 80000

19 01 001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 800,000.00 800,000.00 I |54OOUO I

L
=]
L

Total 750,000.00

4.2.27 El siguiente paso es verificar que el monto modificado sea igual al nuevo monto
programado para el ejercicio vigente y luego dar clic en la opcién “Nivel anterior”.

Expediente
Numero de Contrato ~ 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA .
ivel anterior

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto de este afio | 725000

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

(] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
O 1501001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 00,000.00 800,000.00 640000
0 1901001 000 018 331 31-3101-0002 0.00 5,000.00 5,000.00
O 1901001 000 018 331 21-0101-0001 0.00 93,3240 93,324.05 30000
LA
Total 725,000.00
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4.2.28 En las siguientes dos pantallas se deben seleccionar las opciones “Nivel anterior” y
“Regresar”, hasta llegar a la pantalla de Modificaciones, donde se debe proceder a
aprobar el expediente creado.

Expediente

Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Descripcion del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto proyecto 873,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrata - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
0 022 725,000.00
w023 148,324.03
Total 873,324.05
1

Regresar
No. de Contrato 15-2022

Contratista 93764058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
O 380 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 873,324.05
Total 873,324.05
1
Aprobar

4.2.29 El siguiente paso, es realizar la aprobacion, para lo cual se debe seleccionar el
expediente creado y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 83784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo
I @ 636-2022 07/072022 ORDEN DE CAMEID QRDEN DE CAMEID CREADO
1

4.2.30 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobada la modificacién por
“Orden de Cambio”.

Operacion Exitosa
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4.3 Modificacion de Montos (Orden de Trabajo Suplementario)

4.3.1 Para este tipo de modificacidn, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en
la opcion “Modificacion de montos”.

Modificacion de montos

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
I @ I 173 | 15-2022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 898,324.05 01/07/2022 31/01/2023 EJECUCION NORMAL | APROBADO
":\' 172 | 02-2022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 33784058 1,678,520.30 16/02/2022 16/06/2022 EJECUCION NORMAL APROBADO
O 171|01-2022 SANDOVAL,POLANCO, JOSE MARIAND 44480067 636,500,00 17/02/2022 18/07/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
":\- 170 | 18-2021 QUINTANA, SHTRAUBE, PABLO,ISAAC 14875748 215,000.00 15/02/2022 16/05/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
O 169 | 18-2021 QUINTANA, SHTRAUBE, PABLO,ISAAC 14875748 215,000,00 15/02/2022 16/05/2022 SUSCRITO ELIMINADO
Crear

4.3.2 A continuacion, se debe dar clic en la opcién “Crear”.

No. de Contrate 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

sd | tmew | Rt \ I T \ e | etab | Fr

4.3.3 El sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar el tipo de
modificacidon “Orden de trabajo suplementario”, ingresar la informacién relacionada
con el documento de aprobacidn de la modificacién, una breve descripcion y luego
seleccionar la opcién “Crear”.

Modificacion de Contratos - Montos

Tipo de Modificacion ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO ¥
Tigo de documento ACUERDOS | | Clase de documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v
Nimera Documento 625-2022 Fecha Acta 0710712022

. MODIFICACION POR ORDEN DE TRARAJO SUPLEMENTZRI
Descripcion ¢
rear

_>E

Orden de Trabajo Suplementario: Se realiza cuando los renglones de trabajo seran
por un monto mayor.
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4.3.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente.

Operacion Exitosa
Modificar

4.3.5 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opciéon “Modificar”.

No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Numero Fecha Adta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo

I 625-2022 07/07/2022 ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO MOBIFICACION POR ORDEN DE TRABAJO SUPLEWENTARIO

o) b4

4.3.6 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Modificacidn de Contratos - Montos

Tipo de Modificacion ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO
Tipo de documento ACUERDOS b

h's
Clase de documento || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v
Nimero Documento g ‘ 626-2022 Fechahcta | (7/07/2022

MCDIFICACICN DOR ORDEN DE TRABAJO SUPLEMEy=2or
Modificar

m—" |

4.3.7 El sistema devolverda el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

Descripcion

ingresados.
Operacion Exitosa
Eliminar

4.3.8 Si ya no se continuara con el proceso de modificacién, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcion “Eliminar”.

No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel L Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo
I @ I 626-2022 07/07/2022 (ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARID WODIFICACIGN POR ORDEN DE TRABAJD SUPLEMENTARIO CREADD
1
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4.3.9 A continuacion, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.

Modificacion de Contratos - Montos

Tipo de Madificacion ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO
Tipo de documento ACUERDOS

| || Clase da documento

MNiimero Documento

626-2022 FechaAca | 07/07/2022

. MODIFICACICN POR CRDEN DE TRABAJO SUPLEME
Descripcion

Eliminar

—H g

4.3.10 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa

Adjuntar archivos

4.3.11 Posteriormente a la creacion del expediente de modificacidn, se debe seleccionar y
luego dar clic en la opcién “Adjuntar”, para subir el documento de soporte.

Na. de Contrato 15-2022

Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo
MODIFICACION POR ORDEN DE TRABAIO SUPLENENTARIO

I @ I 626-2022 07/07/202 (ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIQ
1

4.3.12 En la siguiente pantalla, para adjuntar el archivo, se debe seleccionar la opcién
“Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
caciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Sel Nombre Documento Descripcion

Filtros:
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4.3.13 A continuacion, se debe seleccionar la opcion “Examinar” para elegir el archivo a
cargar, ingresar una breve descripciéon y luego dar clic en “Crear”.

Gohiemos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Confrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Cargar Archive : C:\Users\egdelacruz\Documents\ACTA.pdf | Browse...

. ACTA DE CONCEJO MUNICIFAL
Descripcion

| Crear

Bl

4.3.14 Elsistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”. Posteriormente se
debe dar clic en la opcidn “Nivel anterior”, para regresar a la pantalla principal.

FIUIILI LML UL URRULRL TR . B -
Consultas/ Er’

nivel_anterior

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Sel ‘Nombre Documento Descripcion
0 ACTA.pdf ACTA DE CONCEJO MUNICIPAL
1

Detalle

4.3.15 A continuacién, se deben realizar las modificaciones a los renglones de trabajo, para
lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Detalle”.

Detalle

No. de Contrate 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestid
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo
I © I 626-2022 07/07/2022 ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO MODIFICACION POR ORDEN DE TRABAIO SUPLEMENTARIO CREADO
1

4.3.16 Para realizar la modificaciéon a los renglones de trabajo, se debe seleccionar el SMIP
y luego dar clic en la opcién “Renglones”.

Renglones

No. de Contrato 15-2022
93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Contratista

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Smip Nombre Fase Total

EJECUCION 873,324.05

Sel
I © I 580 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA
Total 873,324.05

1
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4.3.17 Posteriormente se debe seleccionar el renglén de trabajo y dar clic en la opcién
“Modificar”.

No. de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Codigo SMIP 580

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecte  873,324.05

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto

ZANJEQ Y RELLENADO 125,000.00

I ® TUBERIA I 150,000.00

PAVIMENTO 500,000.00

VARIOS 98,324.05

Total 873,324.05

4.3.18 El sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que se debe cambiar el monto del
renglén de trabajo y luego dar clic en “Modificar”.

RENGLONES

TUBERIA
Renglon

175,000.00
HONTO Modificar
— e

NOTA: Los dos pasos anteriores se deben realizar las veces que sean necesarias de

acuerdo al niumero de renglones a modificar, y Unicamente se pueden aumentar los
montos de los renglones.

4.3.19 El sistema devolverd el mensaje “Operacién realizada con éxito”. En la pantalla
siguiente, se debe dar clic en la opcién “Regresar” para continuar con el proceso.

No. de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  873,324.05

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Ssel Renglon Monto

ZANJEQ Y RELLENADO 125,000.00

TUBERIA 175,000.00

PAVIMENTO 500,000.00

VARIOS 98,324.05

Total

898,324.05
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4.3.20 A continuacion, se debe realizar la modificacion a la programacion financiera, para
lo cual se debe seleccionar el SMIP y dar clic en la opcién “Programacion Financiera”.

No. da Contrato 15-2022 Programacion Financiera

Contratista 93784038 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip ‘ Nombre Fase Total
I C} 580 ‘I1EIORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 898,324.03
Total 898,324.05

4.3.21 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar cada uno de los ejercicios segun
corresponda y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Expediente
Numero de Contrate ~ 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
898,324.05

Monto proyecto

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Fjercicio Monta

I O] I 202 725,000.00
023 148,324.03

Total 873,324.05

4.3.22 Elsistema desplegara la pantalla siguiente, en la que se debe cambiar el monto para
el ejercicio seleccionado y luego dar clic en “Modificar”.

Detalle de Programacién Financiera

Ejercicio 2022

Monto Modificar j00.00

E—

4.3.23 El sistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”. Luego de haber
modificado cada uno de los ejercicios, se debe seleccionar el ejercicio en ejecucién
(o vigente) y dar clic en la opcién “Detalle de estructuras”.

Expediente

Numero de Contrato ~ 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Detalle de estructuras

898,324.05

Monto proyecto

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
I 0} I 022 750,000,00
2023 148,324.03
Total 898,324.05
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4.3.24 A continuacidn, se deben seleccionar las estructuras presupuestarias a modificar, se
cambia el monto y luego se debe dar clic en la opcién “Modificar”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrate  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
750000

Monto de este aiio

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

[ ] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto

0.00 5,000.00 5,000.00 5000
0.00 800,000.00 800,000.00 665000
0.00 93,324.05 93,324,05 30000

D 1501 001 000 018 331 31-3101-0002

1901 001 000 018 331 31-0101-0004

1901 001 000 018 331 21-0101-0001

4.3.25 Posteriormente se debe verificar que el monto programado sea igual al programado
para el ejercicio fiscal vigente y luego dar clic en la opcién “Nivel anterior”.
Expediente

Numero de Contrato ~ 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrato  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
750000

Monto de este afio

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente

0.00 5,000,00 5,000.00 5000
0.00 93,3240 93,324.03 80000
0.00 800,000,00 800,000.00 865000

750,000.00 I

D 1901 001 000 018 331 31-3101-0002
0 1501 001 000 018 331 21-0101-0001

13 01 001 000 018 331 31-0101-0004

4.3.26 En la pantalla siguiente se debe verificar que el monto programado de los ejercicios,
sea igual al monto del proyecto y luego se debe dar clic en la opcién “Nivel anterior”.

Expediente
Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Nivel anterior
Descripcion del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto proyecto §98,324.05

Gobiernos locales -
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
0 02 730,000.00
02 148,324.05
Total I 898,324.05 I
1
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4.3.27 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcion “Regresar”, para proceder a
la aprobacién de la modificacion.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
O 580 | MEJORAMIENTQ CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCTON 898,324.05
Total 898,324.05
1

Aprobar

4.3.28 Para realizar la aprobacidon de la modificacion, se debe seleccionar el expediente
creado y luego dar clic en “Aprobar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 53784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Acta Tipo de Medificacion Descripcion Estado Semaforo

I @ I 626-2022 07/07/2022 (ORDEN DE TRABAJQ SUPLEMENTARIO MODIFICACION POR ORDEN DE TRABAID SUPLEVENTARID CREADOD

4.3.29 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobada la modificacién por
“Orden de Trabajo Suplementario”.

Operacion Exitosa

4.4 Modificacion de Montos (Acuerdo de Trabajo Extra)

4.4.1 Para este tipo de modificacidn, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en
la opcién “Modificacion de montos”.

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

.ﬂ it Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
I © 173152022 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 98,324.05 |  01/07/2022 31/01/2023 EJECUCICN NORMAL | APROBADO
172 | 02-2022 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 1,678,520.30 |  16/02/2022 16/06/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
O 171 | 01-2022 SANDOVAL,POLANCO, JOSE, MARIAND 44480067 636,500.00 |  17/02/2022 18/07/2022 EJECUCICN NORMAL | APROBADO
170 18-2021 QUINTANA,SHTRAUBE,,PABLO, ISAAC 14875748 245,000.00 | 15/02/2022 16/03/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADO
O 169 | 18-2021 QUINTANA, SHTRAUBE,,PABLO, ISAAC 14875748 215,000.00 |  15/02/2022 16/05/2022 SUSCRITO ELIMINADO
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Crear

4.4.2 A continuacion, se debe dar clic en la opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Concepte  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

sl | tmen | Fecha Acta | Tipo de Modificacion \ Descripcion | ewb | Semaforo

4.4.3 El sistema desplegard la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar el tipo de

modificacion “Acuerdo de Trabajo Extra”, ingresar la informacién relacionada con el

documento de aprobacion de la modificacion, una breve descripcién y luego
seleccionar la opcién “Crear”.

Madificacidn de Contratos - Montos

Tiodeodiicacin | || ACUERDO DE TRABAJO EXTRA ]
Tpodedocuments | ACUERDOS /| [ ctasededocuments [ ACUERDO DE CONCEJD MUNICIPAL v

Hiimero Documento 628-2022 Fecha Acta 07072022

. MODIFICACICN POR TRABAJO EXTRA
Descripcion
Crear

rg« l]“|

Acuerdo de Trabajo Extra: Se realiza cuando se agregaran renglones de trabajo a los
ya existentes.

4.4.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente.
Operacion Exitosa
Modificar

4.4.5 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe

No. de Contrato 15-2022

Contratista

Concepto

seleccionar el expediente y dar clic en la opcidén “Modificar”.

93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo

T

628-2022 07/07/2022 ACUERDO DE TRABAID EXTRA MODIFICACION PO TRABAJO EXTRA CREADO
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4.4.6 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Modificacién de Contratos - Montos
ACUERDO DE TRABAJO EXTRA

v
Tipo de documento ACUERDOS +| | Clasa de documents || ACUERDO DE CONCE.JO MUNICIPAL v
Himero Documento - ‘ 629-2022 Fecha Ada 07712022

MODIFICACION BOR TRABAJO EXTRR
Modificar
— L6

4.4.7 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

Tipo de Modificacion

Descripcion

ingresados.
Operacion Exitosa
Eliminar

4.4.8 Si ya no se continuard con el proceso de modificacion, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcion “Eliminar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel L Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Semaforo
7]

628-2022 07/07/2022 ACUERDO DE TRABAJD EXTRA MODIFICACION POR. TRABAIO EXTRA CREADO

4.49 A continuacion, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.

Modificacion de Contratos - Hontos

Tipo de Modificecon | ACUERDO DE TRABAJQ EXTRA M
Tipa de documento ACUERDOS | || Clase de documento || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v
Nimero Documento 629-2022 Fecha Acta 07072022
. MODIFICACION POR TRABAJO EXTRA
Descripcion
Eliminar

——

4.4.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa
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Adjuntar archivos

4.4.11 Posterior ala creacion del expediente de modificacidon, se debe seleccionar y dar clic
en la opcion “Adjuntar”, para cargar el documento de soporte.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numiero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo

I @ 625-2022 07/07/2022 ACUERDO DE TRABAIQ EXTRA MODIFICACION POR TRABAJO EXTRA CREADO

1

4.4.12 En la siguiente pantalla, para adjuntar el archivo, se debe seleccionar la opcidn

o g
Crear”.
Gobiernos locales - Gestién
odificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos
Sel Nombre Documento Descripcion

Filtros:

4.4.13 A continuacion, se debe seleccionar la opcidon Examinar para elegir el archivo a
cargar, ingresar una breve descripcion y luego dar clic en “Crear”.

Gobiemos locales - Gestién

Coniratos - Modificaciones a los Terminos de un Conirato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Cargar Archivo : I C:\Userslegdelacruz\Documents\ACTA pdf | Browse... I

- ‘ACTA DE CONCEJQ MUNICIPAL
Descripcion

| Crear

—H[E

4.4.14 Elsistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, posteriormente,
se debe regresar a la pantalla principal, dando clic en “nivel anterior”.

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Co - Modificaciones - Adjuntar Archivos
Sel Nombre Documento Descripcion
0 ACTApdf ACTA DE CONCEIO MUNICIPAL
1
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Detalle

4.4.15 El siguiente paso es proceder a la creacién de los nuevos renglones de trabajo, para
lo cual se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en la opcién
“Detalle”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 83784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo
I @ I 628-2022 07/07/2022 ACUERDQ DE TRABAJO EXTRA MODIFICACION POR TRABAJO EXTRA CREADD

4.4.16 Para agregar los nuevos renglones de trabajo, se debe seleccionar el SMIP y luego
dar clic en la opcion “Renglones”.

Renglones
No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784036 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
I ® 530§ MEIORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EIECUCION 898,324.05
Total 898,324.05
1

4.4.17 El sistema desplegard la pantalla siguiente, en la cual se debe seleccionar la opcidn
o 2
Crear”.

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del ~ MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  398,324.05

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto
0 ZANED ¥ RELLENADO 125,000.00
TUBERTA 175,000.00
0 PAVIVENTO 300,000.00
VARIDS 98,320.05
Total 898,324.05
1
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4.4.18 A continuacion, se debe ingresar el nombre del nuevo renglén de trabajo e ingresar
el monto respectivo, y luego se debe dar clic en la opcién “Crear”.

RENGLONES
REPELLO
Renglon ‘
20,000.00

MONTO

Crear

I

— L

NOTA: Los dos pasos anteriores, deben realizarse las veces que sean necesarias, de
acuerdo al niumero de renglones de trabajo a agregar.

4.4.19 Si por alguna razén se desea realizar alguna modificacidén, Unicamente pueden
realizarse cambios a los renglones creados, para lo cual se debe seleccionar el nuevo
renglén y dar clic en la opcién “Modificar”.

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Codigo SMIP 580

H

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA,
Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  §98,324.05

Gobiernos locales - Gestid
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto

-
I ® REPELLD I 20,000.00
0 ZANJEQ V RELLENADO 125,000.00
0 TUBERTA 175,000.00
PAVIMENTO 500,000.00

e
0 VARIOS 98,324.05
Total 918,324.05

1

4.4.20 A continuacion, se deben ingresar los cambios y dar clic en la opcidon “Modificar”.

RENGLONES

Renglon REPELLO
25,000.00
Lo Madificar
—" |
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4.4.21 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. Para continuar
con el proceso, en la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcidn “Regresar”.

No. de Contrato  15-2022
Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Codigo SMIP 580

Nombre del MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, Regresar

Proyecto BARBERENA, SANTA ROSA

Monto Proyecto  898,324.05

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Renglones

Sel Renglon Monto
0 REPELLO 25,000.00
ZHNJEQ Y RELLENADO 125,000.00
- .
9] TUBERIA 175,000.00
PAVIMENTO 500,000.00
0 VARIOS 93,324.05
Total 923,324.05

4.4.22 El siguiente paso, es corregir la programacion financiera, para lo cual se debe
seleccionar el SMIP y luego dar clic en la opcién “Programacion Financiera”.

Programacion Financiera
No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Contratos - Modificaciones a los Termino - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
I @ 380 QMEIORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 923,324.05
Total 923,324.05
1

4.4.23 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar cada uno de los ejercicios segun
corresponda y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Expedienta 173
Numero de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Descripcion del contrato  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto proyecto 923,324.05

Gobiernos locales - Gestitn

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
I O I 12 750,000.00
023 148,324.05
Total 898,324.05
1
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4.4.24 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que debe cambiarse el monto y
luego dar clic en “Modificar”.

Detalle de Programacion Financiera
Ejercicio 2022
Monto Modificar 000,00

—— Ll

4.4.25 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”. Luego de haber
modificado los montos en los ejercicios, se debe seleccionar el ejercicio vigente y
dar clic en la opcién “Detalle de estructuras”.

Expediente 173

Numero de Contrate  15-2022

Contratista 93784058 - IMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA Detalle de estructuras

Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA [
L

Mento proyecto 923,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

sel Ejercicio Monto
I ® I w2 773,000.00
un 148,22405
Total 923,324.05
1

4.4.26 En la pantalla siguiente, se deben seleccionar las estructuras presupuestarias,
ingresar o modificar el monto y luego dar clic en la opcidén “Modificar”.

Expadiente 173

Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Descripcion del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto de esteafio 775000

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Prayectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

L Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Honto
[ |1901 001 000018 331 31-3101-0002 0.00 5,00000 5,000.00
[ |1901 00t 000 018 331 21-0101-0001 0.00 93,3240 93,324,053
I 1901 001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 800,000.00 800,000.00 I ‘590000 ‘I
Total 750,000.00
i
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4.4.27 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. Posteriormente
se debe verificar que el monto total de las estructuras, sea igual al programado para
el ejercicio fiscal vigente y luego dar clic en la opcién “Nivel anterior”.

Expediente 173
Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA Nivel anterior

Descripcien del contrate MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto de este afio | 775000

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
] |1301 001000 018 331 31-3101-0002 0.0 500000 500000
O] |1301001 000 018 331 31-0101-0004 0.00 800,000.00 £00,000.00
0 15 01 001 000 048 334 24-0101-0001 0.00 93,304.05 93,224.08 80000

Total I 775,000.00 I

4.4.28 En la pantalla siguiente se debe verificar que el monto programado de los ejercicios,
sea igual al monto del proyecto y luego se debe dar clic en la opcidén “Nivel anterior”.

Expediente 173

Numero de Contrato  15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA
Descripcion del contrato MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Monto proyecte 3,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
0 022 773,000.00
023 148,324.05
Total | 923,324.05 |
1

4.4.29 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcién “Regresar”, para realizar la
aprobacion de la modificacién.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 593784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total

O 580 | MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 923,324.03
Total 923,324.05

1
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Aprobar

4.4.30 Para realizar la aprobacion de la modificacion, se debe seleccionar el expediente
creado y luego dar clic en “Aprobar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Concepto

MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numera Fecha Acta Tipo de Modificacion Descripcion Estado Semaforo
I @ £29-2022 07/07/2022 ACUERDO DE TRABAJD EXTRA MODIFICACION POR TRABAJO EXTRA CREADD
1

4.4.31 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobada la modificacién por
“Acuerdo de Trabajo Extra”.

Operacion Exitosa

4.5 Suspension del Contrato

4.5.1 Esta opcidon permite realizar la suspensién de un Contrato que se encuentre en fase
de “Ejecucién Normal”, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar
clic en la opcién “Suspension del Contrato”.

Suspension del Contrato

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

Sel | Expediente Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio Fecha Finalizacion Fase Estado Semaforo
O 250 | 5-2020 CHANG ESCOBAR, ESNA, ELIZABETH 9800263 896,100.00 02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION NORMAL APROBADD
I (l) 243 12020 CABRERA, QUEZADA, LUIS, EDUARDO 3603433 838,000.00 02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION NORMAL lPROBADD
O 248 | CONTRATO ADICIONAL NO, 3-2019 ARRIOLALEMUS, JOB,MOISES 30204305 310,000.00 13/02/2019 31/05/2019 EJECUCION NORMAL APROBADO
245 | CONTRATO ADICIONAL NO. 04-2019 GUERRA,SANDOVAL,LUIS, RAFAEL 8005443 207,111.59 08/08/2013 05/11/2019 EJECUCION NORMAL ANULADO
Crear

4.5.2 Se desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar la opcion “Crear”.

No. de Contrate 2-2020

Contratista 5503435 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO

Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Modificaciones a los Terminas de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin ‘ Estado ‘ Semaforo
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4.5.3 En la pantalla siguiente, se debe ingresar informacion sobre el documento de
respaldo que aprueba la suspensién del contrato, una breve descripcién y luego dar
clic en “Crear”.

[ Wodificacién de Contratos i |
T dedounenf | ACUERDOS ] J s dedamens [ ACUERDO DE CONCELO UNICPAL v
Tl 12020 | reenca Jormam

Dacrip(inn< SUSPENSICH DEL CONTRATO.

e | || ceo [ 3t

4.5.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera de la
modificacion.

Operacion Exitosa

Modificar
455 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

No. de Contrato 2-2020

A=
T

Contratista 5603455 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO

Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel | Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo

I (0) I 11-2020 07/04/2020 SUSPENSION SUSPENSIGN DEL CONTRATO. 02/03/2020 31122020 |CREADOD

4.5.6 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcidn “Modificar”.

Modificacion de Contratos id

|
Tipo de docunffte | ACUERDOS v [hsedednumnh‘ ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v

12020 | Fechaada || 07/0412020

SUSEENSICN DEL CONTRATO.

Fecha Iniciq_ | 0210312020 Modificar 22020
— 0

Nimero Documfinto

Descripciory
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GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.5.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios
ingresados.

Operacion Exitosa

Eliminar

4.5.8 Si ya no se continuard con el proceso de modificacion, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcion “Eliminar”.

No. de Contrato 2-2020

Confratista 5603455 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO
Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I (.) I 11-2020 07/04/2020 SUSPENSION SUSRENSION DEL CONTRATO. 02032020 31122020 CREADO
1

4.5.9 A continuacion, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.

Wodicatién de Contratos - Suspensién
V| || Clase de documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL
11-2020 Fecha Acta 0710412020

Tipo de documento || ACUERDOS

Nimero Documento

D SUSPENSION DEL CONTRATC.

[—

reatica | 02032020 | i

» \|31f12f2020

—

4.5.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa
Adjuntar archivos

4.5.11 Posteriormente a la creacién del expediente, se debe adjuntar el documento de
soporte, seleccionando el expediente y dando clic en la opcion “Adjuntar”.

No. de Contrate 2-2020

Contratista 5603455 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO
Concepto

SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I ® I 11-2020 07/04/2020 SUSPENSION SUSPENSION DEL CONTRATO, 02/03/2020 31/12/2020 | CREADO
1
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GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.5.12 A continuacion, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Filtros:

4.5.13 En la pantalla que se muestra a continuacién, se debe cargar el archivo de soporte,
seleccionando la opcidon “Examinar”, ingresando una breve descripcién y luego
dando clic en “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion

Confratos - Modificaciones a los Terminos de un Confrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

Cargar Archivo : C:\Users\egdelacruz\Desktop\ACTA. pdf

b incion ACTA DE CONCEJC MUNICIPAL, SUSPENSION CONTRATO.
{ Crear
— &

4.5.14 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito” y en la pantalla
siguiente, se debe seleccionar la opcidn “nivel anterior” para proceder a realizar la
aprobacion.

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Adjuntar Archivos

9] ACTApdE ACTA DE CONCEJQ MUNICIPAL, SUSPENSIGN CONTRATO.

Aprobar

4.5.15 Pararealizar la aprobacion, se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic
en “Aprobar”.

No. de Contrato 2-2020
Contratista 5603455 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO
Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gesti
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

nl 11-2020 07/04/2020 SUSPENSION SUSPENSION DEL CONTRATO. 02/03/2020 31/12/2020 CREADO
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GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.5.16 El sistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando
aprobado el expediente de modificacidn, para verificar la fase del expediente en la
pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcién “Nivel Anterior”.

No. de Contrato 2-2020

Contratista 5603435 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO

Concepto  SISTEMA DE AGUA

Contrates - Medificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado

O 11-2020 07/04/2020 SUSPENSION SUSPENSION DEL CONTRATO, 02/03/2020 31/12/2020 APROBADO

4.5.17 En la siguiente pantalla se puede observar que el expediente queda en la Fase de
“Suspendido”.

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

Sel | Expediente Numero Contrato (Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
O 230 | 5-2020 CHANG,ESCOBAR,,ESNA,ELIZABETH 9800263 896,100.00|  02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION NORMAL [ APROBADO

':" 243 | 2-2020 CABRERA,QUEZADA, LUIS,EDUARDD 3603455 898,000.00|  02/03/2020 31/12/2020 SUSPENDIDO APROBADO

O 248 | CONTRATO ADICIONAL NO. 3-2019 ARRIOLALEMUS, JOB,MOISES 30204305 310,000.00|  13/02/2019 31/05/2019 EJECUCION NORMAL [ APROBADO

0 245 | CONTRATO ADICIONAL NO. 04-2013 GUERRA,SANDOVAL,, LUIS RAFAEL 8005443 207,111.59|  08/08/2019 05/11/2019 EJECUCION NORMAL | ANULADD

4.6 Reactivacion de Contrato

4.6.1 Para realizar esta accidén, se debe seleccionar el expediente que estd en fase
“Suspendido” y luego dar clic en la opcidn “Reactivacién de Contrato”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato

Sel | Expediente Numero Contrato Contratista Nit Contratista | Monto | Fechalnicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
O 230  3-2020 CHANG ESCOBAR, ESNA, ELIZABETH 9800263 896,100.00(  02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION NORMAL | APROBADO
() 45 ZIKDZO CABRERA,QUEZADA, LUIS EDUARDD 5603435 898,000.00(  02/03/2020 31/12/2020 I SUSPENDIDD IPROBADD
O 248 | CONTRATO ADICIONAL NO. 2-2015 ARRIOLA,LEMUS, JOB, MOISES 30204203 310,000.00(  13/02/2018 31/05/2019 EJECUCION NORMAL | APROBADO
245 | CONTRATO ADICIONAL NO. 04-2013 GUERRA,SANDOVAL, LUIS RAFAEL 8005443 0711053 08/08/201% 05/13/2013 EJECUCION NORMAL | ANULADO
O 243 [ DMP C13-2019 REVES, MORALES, JERSON, CLODOALDO 13926039 821,000.00  27/12/2018 27/03/2020 EJECUCION NORMAL | APROBADO
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GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

Crear
4.6.2 Se desplegard la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Contrate 2-2020
Contratista 5603455 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO
Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion

sd | Nmen | Fehoboamemo | TipodeModficaion | Descrpion

4.6.3 En la pantalla siguiente, se debe ingresar informaciéon sobre el documento de
respaldo que aprueba la suspension del contrato, una breve descripcion, las fechas

y luego dar clic en “Crear”.

I Modificacién de Contratos - Prérroga |

Tpodedoomatf [ACUERDOS V]| cededoamens | ACUERDO DE CONCEJO HUNCPAL v
imers Dcumenty ‘ 1200] | reanea 0704200

REACT TVACION DEL CONTRATC.

Descripcion

Crear

Fecha Inici 02032020 Fedurn 04012021

— Ll

4.6.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera de la
modificacion.

Operacion Exitosa

Modificar
4.6.5 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

No. de Contrato 2-2020
Contratista 5603455 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO

Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numera Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo

I @ I 11-2000 07/04/2020 REACTIVACION REACTIVACIGN DEL CONTRATO, 02/03/2020 04/01/2021 CREADO
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Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.6.6 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Modificacidn de Contratos - Prorroga

el | [ | ACUERDOS v

Clase de documento || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v
12-2020 FechaAca || 07/0472020

REACTIVACION DEL CONTRATO.

Nimero Documento

Descripcion

Fecha Incio 020032020 | Medifcar | FechaFin || 0410172021

— o

4.6.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

ingresados.
Operacion Exitosa
Eliminar

4.6.8 Si ya no se continuard con el proceso de modificaciéon, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcién “Eliminar”.

No. de Contrato 2-2020

Contratista 5603435 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO
Concepto  SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones

Sel Numero Fecha Documento Tipo de Modificacion Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Estado Semaforo
I ® I 12:200 07/04/2020 REACTIVACION REACTIVACION DEL CONTRATO. 02/03/2020 04/03/2021 | CREADO
1

4.6.9 A continuacion, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.

Modificacion de Contratos - Prorroga

Tipo de documento ACUERDOS V| | Clase de documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v

12-2020 Fechacta | 07/04/2020

Niimero Documento

- REACTIVACION DEL CONTRATO.
Descripcion

Fecha Inicio 020312020

|Elim\'nar FechaFi ”0:“01/2021

——id
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.6.10 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptar |

Adjuntar archivos

4.6.11 Posteriormente a la creacién del expediente, se debe adjuntar el documento de
soporte, seleccionando el expediente y dando clic en la opcién “Adjuntar”.

No. de Contrate 2-2020

Contratista 5603435 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO

Concepto  SISTEMA DE AGUA

Contratos - Modificaciones a los Contrato - Modificaciones

ﬂl 12-2020 07/04/2020 REACTIVACION REACTIVACIGN DEL CONTRATO, 02/03/2020 04/04/2021 | CREADO

4.6.12 A continuacion, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Ajuntar Archivos

4.6.13 En la pantalla que se muestra a continuacion, se debe cargar el archivo de soporte,

seleccionando la opcién “Examinar”, ingresando una breve descripcién y luego
dando clic en “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Medificaciones a los Terminos de un Conirato - Modificaciones - Ajuniar Archivos

Cargar Archivo ; C:\Userslegdelacruz\Desktop\ACTA DE REAC| Browse.. |

b incion ACTA DE REACTIVACION DEL CONTRATO.
| Crear

— "

Ministerio de Finanzas Publicas
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

4.6.14 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito” y en la pantalla

siguiente, se debe seleccionar la opcién “nivel anterior” para proceder a realizar la
aprobacion.

—
nivel_anterior

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Modificaciones a los Terminos de un Contrato - Modificaciones - Ajuntar Archivos

S Nembesamets Deapdn
0 AT

REACTIVACION DEL CONTRATO.

Aprobar

4.6.15 Para realizar la aprobacion, se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic
en “Aprobar”.

No. de Contrato 2-2020

Contratista 5603453 - CABRERA QUEZADA LUIS EDUARDO
Concepto

SISTEMA DE AGUA

Contratos - Modificaciones a los Tes rato - Modificaciones

n 12-2020 07/04/2020 REACTIVACION REACTIVACION DEL CONTRATO,

02/03/2020 04/04/202¢ | CREADD

4.6.16 El sistema devolvera el siguiente mensaje quedando el expediente en Fase de
“Ejecuciéon Normal” nuevamente.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Acepar

Ministerio de Finanzas Publicas
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

5. RECEPCION FINAL DE CONTRATOS

5.1 Recepcion Final de Contrato

5.1.1 Este proceso debe realizarse previo al “Pago de Liquidacién” de un Contrato. Para
iniciar con el proceso de recepcién final de un contrato, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestion
Contratos

Recepcidn Final de Contratos
- Gestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
Prestamos
Donaciones
Proyectos
Financiamientos Temporales
Convenios
Contratos
' Registro
Anticipos
: Documentos del Contrato
£ Estimaciones de pago
: Modificaciones a los Terminos de un Cc
~H=]Recepcidn Final de Contratos

Ea N e R e R e P e P A

5.1.2 Al realizar la accidon anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar el expediente (el cual debe estar en fase “Ejecucion Normal”) y
luego dar clic en la opcién “Actas de recepcién”.

BRRNGRRRRmN P e— | .
Actas de recepcion

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Recepcion Final de Contratos

Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto | FechaInicio | Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
I @ 173 *-2022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 898,324.05|  01/07/2022 31/01/2023 EJECUCION NORMAL | APRDBADO
172 02-2022 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 1,678,520.30 | 16/02/2022 16/06/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 171 01-2022 SANDOVAL POLANCO,JOSE, MARIAND 44480067 636,500.00 | 17/02/2022 18/07/2022 EJECUCION NORMAL | APRDBADO
170 18-2021 QUINTANA,SHTRAUBE, PABLO,ISAAC 14875748 215,000.00 |  15/02/2022 16/05/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 166 | 10-2021 DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO, SOCIEDAD ANONIMA 31600859 1,300,060.50 | 04/10/2021 04/02/2022 EJECUCION NORMAL | APRDBADO
163 | 13-2021 CONSTRUCTORA ¥ TRANSPORTES 1., SOCIEDAD ANONIMA 26497883 4,924800.00 | 04/10/2021 04/07/2022 EJECUCION NORMAL | APROBADD
O 56| 14-2013 LOPEZ FELIX,0CHOA OLGA, ARACELY 32984073 899,227.53 | 14/08/2013 30/04/2014 EJECUCION NORMAL | APRDBADO
13| 17-2010 CHACON,VALDEZ, HENRY,ERNESTO 6423507 797,673.50 | 24/11/2010 24/05/2011 EJECUCION NORMAL | APROBADD

Ministerio de Finanzas Publicas
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

Crear

5.1.3 El primer paso es la creacién de la cabecera del expediente de recepcion, para lo
cual se debe seleccionar la opcién “Crear”:

R —

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcidn Final de Contratos - Actas de Recepcidn

s | Desciptién \ Numero Dacumento \ Fecha Documento | b

5.1.4 En la pantalla siguiente, se deben ingresar los datos correspondientes al Acta de
Recepcion y luego dar clic en la opcion “Crear”.

ACTAS DE RECEPCION

Numero Documento | 666-2022 Fecha Documento 080712022
0

o ‘RECEPCI(’JN FINAL DE "]T
Descripcion

Crear
—

A

5.1.5 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera de la
recepcion final del contrato.

Operacion Exitosa

Modificar

5.1.6 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

|
Modificar

Gobiernos locale: ion
Contratos - Recepcion Final de Con ctas de Recepcidn
Sel Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado
I 0] I RECERCIGN FINAL DE CONTRATO £65-2022 08/07/2022 CREADO

Ministerio de Finanzas Publicas
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

5.1.7 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

ACTAS DE RECEPCION

Humero Dntumenic-_‘ 645-2022 Fecha Documento  [|08/07/2022

., = | RECEPCION FINAL 0
Descripcion Modificar
— |

5.1.8 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

ingresados.
Operacion Exitosa
Eliminar

5.1.9 Si ya no se continuara con el proceso de modificacién, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcion “Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcidn

Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado

Sel
I ® I RECERCION FINAL DE CONTRATO §45-201 08/07/2022 CREADD
1

5.1.10 A continuacidn, se debe confirmar la accion, dando clic en el icono “Eliminar”.

ACTAS DE RECEPCION

Numero Documento (| 645-2(22 || Fecha Documento

. RECEECION FINAL \T0
Descripcion -
Eliminar
— @

5.1.11 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado.

| 080772022

Operacion Exitosa

Ministerio de Finanzas Publicas
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m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

Comision de Recepcidn
5.1.12 Posteriormente a la creacidn, se debe continuar con el ingreso de informacion sobre

la comisidn de recepcidn, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar
clic en la opcién “Comisién de recepciéon”.

Comisidn de Recepcion

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepidn

Sel Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado

© RECEPCION FINAL DE CONTRATO 645-2022 08/07/2022 CREADO

5.1.13 A continuaciodn, para iniciar con el ingreso de la informacidn, se debe seleccionar la
opcién “Agregar integrante”.

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Recepcidn Final de Contratos - Actas de Recepcidn - Comision de Recepcion

5.1.14 En la pantalla siguiente, se debe ingresar el nombre completo y cargo de cada uno
de los integrantes de la comisién de recepcion, segin nombramiento y luego dar clic
“Agregar integrante”.

ASIGNACION DE INTEGRANTES DE COMISION DE RECEPCION

MAURICIO ZAPATR
Nombre Completo

CONCEJAL II .
Cargo Agregar integrante
——Hl&

NOTA: Este paso se debe realizar el nUmero de veces necesarias, de acuerdo al
numero de integrantes de la comisidon de recepcion, de igual forma se puede
modificar o eliminar integrantes.

Ministerio de Finanzas Publicas
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5.1.15 Luego de ingresar a todos los integrantes de la comision de recepcion, para regresar
a la pantalla principal, se debe seleccionar la opcién “Nivel anterior”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcidn Final de Contratos - Actas de Recepcion - Comision de Recepcidn

Sel Nombre Cargo
O MAYRA LORENZANA ENCARGADA DE PRESUPUESTO
MAURICIO ZAPATA CONCEIAL T
O MARIO PERALTA SINDICO |

Adjuntar Acta de Comisidn
5.1.16 A continuacidn, se debe adjuntar el acta de nombramiento de la comisiéon de

recepcion, para lo cual se debe seleccionar el expediente creado y dar clic en

“Adjuntar acta de comision”.

Adjuntar acta de comision

pis
Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcidn
Sel Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado
I ® | RECEPCION FINAL DE CONTRATO 6452022 18/07/2022 CREADD

1

5.1.17 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Reca) Actas de comision

Nombre Documento

5.1.18 Elsiguiente paso es cargar el documento, para lo cual se debe seleccionar la opcion
“Examinar”, ingresar una breve descripcion del mismo y luego dar clic en “Crear”.

Gobiemnos locales - Gestion

Confratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcion - Ajuntar Archivos

C:\Users\egdelacruz\Documents\ACTA pdf | Browse...

Cargar Archive :

ACTA DE COMISION DE RECEPCION

Descripcion
| Crear

Ministerio de Finanzas Publicas
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5.1.19 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. A continuacion,
se debe seleccionar la opcion “Nivel Anterior” para retornar a la pantalla principal.

2 Opines FIUINIVIF ALIUAL UL UARLLRLITA - - - O
Nivel Anterior

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Recepcidn Final de Contratos - Actas de Recepcion - Actas de comision

Sel Nombre Documento Descripcion

0 ACTA.pdF ACTA DE RECERCION

Adjuntar documentos de Acta

5.1.20 A continuacién, se debe proceder a cargar los documentos de soporte de la
recepcion, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego la opcién “Adjuntar
documentos de acta”.

Adjuntar documentos de acta

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcidn

Sel Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado

I @ RECEPCIGN FINAL DE CONTRATO £45-2022 08/07/2022 CREADD

1

5.1.21 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Recepcin Final de Contratos - Actas de Recepcidn - Ajuntar Archivos

Sel | Nombre Documento ‘ Descripcion

5.1.22 El sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que se debe cargar el acta de
recepcion, seleccionando la opcién “Examinar”, ingresando una breve descripciény

luego dar clic en “Crear”.

Gobiemnos locales - Gestion

Confratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcion - Actas de comision

Cargar Archivo £ C:\Wserslegdelacruz\Documents\ACTA pdf |~ Browse...

ACTA DE RECEPCION

Descripcion
| Crear i;

—Hd
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5.1.23 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. Posteriormente
se debe retornar a la pantalla principal, dando clic en la opcién “Nivel Anterior”.

| ce Opciones MUNIUIFALIDAL UE BAKBEKENA LSRN USUSHUILULLAGAUL  LJSIULA 1308k SULE

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepaidn - Ajuntar Archivos

Sel Nombre Documento Descripcion

0 ACTA.pdf ACTA DE RECEPCION

Adjuntar garantias de Liquidacion

5.1.24 A continuacién, se deben adjuntar los documentos de las garantias de liquidacion
seleccionadas al momento de registro del Contrato, para lo cual se debe seleccionar
el expediente creado y dar clic en “Adjuntar garantias de liquidacion”.

|
Adjuntar garantias de liquidacion

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcidn

Sel Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado
I 0] IRECEPCIO’NHNALDECONTMTO 452022
1

08/07/2022 CREADD

5.1.25 Enla pantalla siguiente, se debe seleccionar cada uno de los tipos de garantia y luego
se debe seleccionar la opcién “Adjuntar”.

| 1
Adjuntar

No. de Contrato 15-2022

Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcidn - Garantias de Liquidacion

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha

I ® | DE CONSERVACION DE LA 0BRA I FIANZA FIANZA DE CONSERVACIGN DE L& OBRA 05/07/2022
() | DE SALDOS DEUDORES FIANZA FIANZA DE SALDOS DEUDORES 05/07/2022
1

5.1.26 Paraadjuntar el documento de garantia de liquidacién seleccionado, se debe dar clic
en la opcidn “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepdidn - Garantias de Liquidacion - Ajuntar Archivos

Nombre Documento
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5.1.27 A continuacion, se debe cargar o subir el documento, seleccionando la opcion
“Examinar” y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Gobiemos locales - Gestion

oniratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcion - Garantias de Liquidacion - Ajuntar Archivos

No. de Contrato : ||15—2I]22

Contratista :

||93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

DOCUMENTO DIGITAL DE LA GARANTIA

Archive Al
1 N L 1
Subir Documento C:\Users\egdelad Modificar |1ts\FlANZA.pdf I Browse. .

—alld

5.1.28 Elsistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. Posteriormente
se debe regresar a la pantalla anterior, seleccionando la opcién “nivel anterior”.

Gohiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcidn Final de Contratos - Actas de Recepcion - Garantias da Liquidacion - Ajuntar Archivos

nivel anterior

Nombre Documento

FIANZA pdf

NOTA: Los pasos del 5.1.25 al 5.1.28, se deben realizar para cada una de las garantias
de liquidacion.

5.1.29 Luego de ingresar cada uno de los documentos de las garantias de liquidacion, se
debe regresar a la pantalla principal, seleccionando la opcidn “Nivel Anterior”.

Nivel Anterior
No. de Contrate 15-2022

Contratista 53784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepion Final de Contratos - Actas de Recapcidn - Garantias de Liquidacidn

Sel Tipo Garantia Tipo Documento Descripcion Fecha
O DE CONSERVACION DE LA OBRA FIANZA FIANZA DE CONSERVACION DE LA OBRA 05/07/2022

DE SALDOS DEUDORES FIANZA FIANZA DE SALDOS DEUDORES 05f07/2022
1
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Aprobar Acta Final

5.1.30 Por ultimo, se debe proceder a la aprobacidn, seleccionando el expediente creado y
dando clic en la opcién “Aprobar Acta Final”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Recepcion Final de Contratos - Actas de Recepcion

Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado

Sel
I © I RECERCIGN FINAL DE CONTRATO £45-2022 08/07/2022 CREADD
1

5.1.31 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente en la que se
debe confirmar la aprobacion de la recepcién, dando clic en “Aprobar Acta Final”.

ACTAS DE RECEPCION
Numero Documento | 645-2022 | Fecha ocuments | 0810772022
e RECEPCION FIN
L=TE Aprobar Acta Final

— il

5.1.32 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando el expediente de Contrato en
fase de “En recepcion”.

Operacion Exitosa
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5.2 Anular Recepcion

5.2.1 Esta opcidn permite anular la recepcion final del contrato cuando no se ha realizado
aun el pago de liquidacién. Para realizar esta accién, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestidn
Contratos
Liquidacion de Contratos
Pago de Liquidacion
Pago de Liguidacion
—l-{_JContratos

----- Reqistro

----- Anticipos
----- Documentos del Contrato

+ Estimaciones de pago

----- Modificaciones a los Terminos de ui
----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera

-4 JJLiquidacion de Contratos

: Liguidacidn final

----- Reqularizacidn Mano de Dbra

s Revertir Reqularizacidn de Mano

5.2.2 Al realizar la accidon anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Anular”.

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Liquidacion de Contratos - Pago de Liquidacion - Pago de Liquidacion

Sel | Expediente Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio Fecha Finalizacion Fase Estado Semaforo
@ 56 *'2021 ORTEGA, VALVERT,,JOSE,RODRIGO 100751164 161,832.42 25/05/2021 31/12/2021 EN RECEPCION APROBADO
46| 02-2018 PIVARALALBARIZAES..BYRON 464312K 2,580,517.26 12/12/2018 31/10/201% EN RECEPCION APROBADO
O 44| 03-2018 PIVARAL,ALBARIZAES,,BYRON, 484512K 1,193,893.02 20/12/2018 31/05/2019 EN RECEPCION APROBADO
43| 26-2017 PIVARAL,ALBARIZAES, BYRON 464512K 3,142,710.56 28/12/2017 31/10/2018 EN RECEPCION APROBADO
O 42| 21-2017 URBINA BARILLAS, MARGARITO, 7305416 B14,387.36 04/12/2017 31/05/2018 EN RECEPCION APROBADO
411 05-2017 FIVARAL ALBARITAES, BYRON 484512K 2,865,556.56 28/04/2017 29/12/2017 EN RECEPCION APROBADO
O 40| 10-2016 PIVARAL ALBARIZAES, BYRON, 464312K 8,236,066.27 19/12/2016 19/08/2017 EN RECEPCION APROBADO

5.2.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando anulada la recepcién final del
contrato y regresando el expediente a Fase “Ejecucion Normal”.

Operacion Exitosa

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

6. REGULARIZACION MANO DE OBRA

6.1Creacion de la Regularizacion Mano de Obra

6.1.1 Para realizar el proceso de regularizacién de la mano de obra cuando aplique; el
expediente debe estar en Fase de “En Recepcidén” y se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestion
Contratos
Liquidacion de Contratos

Regularizacion Mano de Obra
-l-{_Contratos
----- Reqgistro

----- Anticipos
----- Documentos del Contrato

+ Estimaciones de pago

----- Modificaciones a los Terminos de un Conl
----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera
--{JLigquidacion de Contratos

----- Liguidacion final

- Devolucion de monto pagado

= ————
[ Reqularizacién Mano de Dhral

- Revertir Regularizacion de Mano de Ol

6.1.2 Al realizar la accidon anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Siguiente”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacidn Mano de Obra

Sel ente Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
© 173 |5-2022 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONINMA 93784038 89832405 | 01/07/2022 31/12/2022 EN RECEPCION APROBADO
O 168 | 16-2021 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 687,877.02 15/12/201 17/01/2022 EN RECEPCION APROBADO
O 167 | 14-2021 CAMPOSECO, 314N, JOSE, ANTONIO 21050139 399,94257|  08/10/2021 06/01/2022 EN RECEPCION APROBADO
O 164|12-2021 PORRAS,RIVERA, [VAN,ESTUARDD 6814964 1,738,576.51 28/09/2021 21/12/2021 EN RECEPCION APROBADO
O 161 | 06-2021 ARCHILA ORELLANA, EDILZAR, 20117582 6,399,000.00|  06/07/2021 06/04/2022 EN RECEPCION APROBADO
O 160 04-2021 CIENFUEGOS, CORDON, RUDY,ISRAEL 6173300 2,389,117.30 16/06/2021 16/02/2022 EN RECERCION APROBADO
1
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Crear

6.1.3 En la pantalla siguiente, para dar inicio con el proceso, se debe seleccionar la opcién
o 2
Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 173

NOMBRE DEL CONTRATO  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
MONTO 898,324.05

Gobiernos locales - Gestion

s | 1d Documento Expediente | bgediente | pescrpoion |

Numero Documenta Respaldo | wonta | e | Estado

6.1.4 Se desplegard la siguiente pantalla, en la cual se debe ingresar informacion

relacionada con el Registro del Aporte de la Comunidad en Mano de Obra, y luego
dar clic en la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Confratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

REGISTRO DE APORTE DE LA COMUNIDAD EN MANO DE OBRA

1210712022 |

ey 0.00 ” Monto Recibos ”nm]

APORTE COMUNIDAD AT PROYECTO
D&u’i*{'m

Teoved | NOTA DE CREDITO =
Documendl | 5216548 M oo Bro (33784058 - JMF CONSTRUCTORA S

—

6.1.5 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creado el expediente de la
regularizacion de la mano de obra.

Operacion Exitosa

Modificar

6.1.6 Si se desean realizar cambios en la cabecera del expediente creado, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 173

NOMBRE DEL CONTRATO MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

MONTO 898,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacion Mana de Qbra - Mano de Obra de la Comunidad

Sel 1d Documento Expediente Expediente Descripcion Numero Documento Respaldo Monto Fecha Estado

I @ I 36635052 173 | APORTE COMUNIDAD AL PROVECTO 5216548
1

=

12/07/2022 | CREADO
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6.1.7 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se pueden ingresar
modificaciones en los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Gobiemos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Coniratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

REGISTRO DE APORTE DE LA COMUNIDAD EN MANO DE OBRA

Fecia i 131072022 \

Ingresdq
= 0.00 Monto Recibos [ 0.00

APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO
Descrip®bn

Teoo¥ | NOTA DE CREDITO
| | vodtear fo  Je378a088

o 52165488
— LI

Documen

6.1.8 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios

ingresados.
Operacion Exitosa
Detalle

6.1.9 Posteriormente se debe continuar con el proceso, seleccionando el expediente

creado y dando clic en la opcién “Detalle”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 173
NOMBRE DEL CONTRATO MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
MONTO £98,324.05

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacién Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

Sel 1d Documento Expediente Expediente Descripcion Numero Documento Respaldo Monto Fecha Estado
© I 36633052 173 | APORTE COMUNIDAD AL PROVECTO 52165488 0.00 12/07/2022 CREADD
1

¢ Ingreso de Recibo

6.1.10 Se debe registrar el ingreso del recibo, para lo cual, en la pestaia de Recibos, se

debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion "!_
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad
Expediente 173
DESCRIPCION APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO

12/07/2022

Facha Real

Documento Expediente \ Tipo Expediente
\ \ 0.00|
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6.1.11 Elsistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe proceder a ingresar la
informacién segun el recibo emitido fisicamente, y luego se debe dar clic en la

opcién “Crear”.

INGRESO DE RECIBOS
Fecha del Recibos 120712022 || Monto del Recibo ” 0.00
NombreApelidos COMUNIDAD BUENA VISTA

veccion [comuNIDAD BUENA VisTA
Sere I No. Recibo [[521549

APORTE A

Descripcion J
\|

6.1.12 Elsistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. A continuacion,
para agregar el rubro presupuestario, se debe seleccionar el expediente y dar clic en

la opcién “Rubros”.

Expediente 173
DESCRIPCION APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO
Fecha Real 12/07/2022

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad - Operaciones - Recibos

Sel Documento Expediente Tipe Expediente Descripcion Monto Nit
I @ I 36635033 | CONTRATOS COMUNIDAD BUENA VISTA 0.00 93784038

01/07/2022 CREADO

0.00

Total
1

6.1.13 En la pantalla siguiente, aparecera el rubro presupuestario elegido al momento de
la asignacién presupuestaria del proyecto. Se debe seleccionar el rubro, ingresar el
monto correspondiente y luego dar clic en la opcién “Grabar”.

Expediente 11

DESCRIPCION 'APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO
Fecha Real 12/07/2022

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacidn de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad - Operaciones - Recibos - Estructuras presupuestarias de ingresos aprobacion

Descripcion de cuenta

Cuenta

1701 10 10 31-3101-2 I ‘ Aporte de 2 comunidad para Inversién
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6.1.14 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardada la informacion del
ingreso de la mano de obra.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptar |

e Regularizacion del Gasto

6.1.15 Para dar inicio al proceso de registro del Gasto, se debe seleccionar la pestaia
“Regularizacion de Gastos” y luego seleccionar la opcion “Crear”.

Expediente 173
DESCRIPCION APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO

Facha Real 12/07/2022

6.1.16 En sistema desplegard la pantalla siguiente, en la que deben ingresarse los datos
solicitados y luego dar clic en la opcion “Crear”.

Gestion de Regularizacion de Gastos
Creacién de documentos de Reqularizacidn de Gastos

Creacion del Documento de Regularizacion de Gastos

Beneficiario | 93784058 - JMF CONSTRUCTORA SOCIEDAD ANONIMA

APORIE AL PROYECTIQ

Cuenta Monetaria | ?3 580: MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUEI
e \E

Fecha de Pago k| 12 Crear

— H |

Descripcion
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6.1.17 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”; a continuacion,
se debe ingresar la informacién relacionada con el documento de soporte de la
regularizacion del gasto, seleccionando el expediente y dando clic en la opcién

" ”
Facturas”.
Expediente 173
DESCRIPCION APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO
Facha Real 12/07/2022

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion da Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra da la Comunidad - Operaciones - Regularizacion de Gastos

1d ente Tipo Expediente Descripcion Monto Fecha de Pago Etapa Semaforo

Sel
|© 173 CONTRATOS. APORTE AL PROYECTO 0.00 12/07/2022 APROEADO
1

6.1.18 La accidon anterior desplegara la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar la
opcién “Crear”.

Recihos

Expedients 173

Descripcion  APORTE AL PROYECTO
NIT 93784058
Beneficiario JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacién de Contratos - Regularizacién Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad - Operaciones - Regularizacion de Gastos - Documentos de Respaldo

Sel | Id Expediente | Tipo Expediente | Concepto | Serie Documento | Numero Documento | Monto Documento | Deducciones | Liquido | Nit | Fecha emision del documento | Estado | Semaforo
Total 0.00 0.00 0.00

6.1.19 A continuacién, se debe ingresar la informacidn relacionada con el documento de
soporte del gasto, y luego dar clic en la opcién “Crear”.

Municipalidades - Gestion

Gestion de regularizacion de gastos - Facturas

Td Expediente 173
e DBEGCULARIZACION MANO DE OERR
Tipo de [® fiscal ~
Clase de comprobante Factura -
Tipo de factura O risica O Electronica ® Fel
Serie M
Numero de Factura 65215487
Monto Sat 5000.00
Monto Documents 0.00
it 93784058
Fecha emision del documenta || (| 12/07/2022

Crear

—ld
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6.1.20 Luego de la accion anterior, se debe regresar para continuar con el proceso dando
clic en la opcién “Salir”.

| T3 [

‘ Facha emisién dal documento ‘

6.1.21 Elsiguiente paso esingresar el monto, para lo cual se debe seleccionar el expediente
y dar clic en la opcidn “Estructuras Presupuestarias”.

Expediente 173

Descripcion  APORTE AL PROYECTO

Estructuras Presupuestarias
NIT 93784058

Beneficiario JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacidn Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunid erationes - Regularizacion de Gastos - Documentos de Respaldo

ﬂ [T REGLLATIZACION A0 O 034 - e mmm s e

6.1.22 Alrealizar la accion anterior, se desplegara la siguiente pantalla, en la que aparecera
la informacidn relacionada con el SMIP y estructura presupuestaria asignada para el
proyecto, la cual se debe seleccionar, ingresar el monto y luego dar clic en la opcién
“Modificar”.

Expediente 173

Descripcion  APORTE AL PROYECTO
Nit 93784058

Beneficiario JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA Medifi
lodificar

Serie No.

Factura No. 6521548

Gobiernos local n
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizaddn Mana de Obra - Mano de Obra de la Comunidad - Regularizacion de Gastos - Documentos de Respaldo - Estructuras Presupuestarias

I MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA 1901 001 000 018 331 31-3101-0002 ISDOI) 00
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6.1.23 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. El siguiente
paso corresponde a la aprobacidn, para lo cual se debe seleccionar la opcién “Salir”

en la pantalla siguiente:

Gohiernos locales - Gestion — 'l‘T_
Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularzacion Mano de Obra - Mano de Obra d fa Comunidad
Expedients 173
DESCRIPCION APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO
Fecha Real L1201
[ Rebo o emeees
Expediente 173

Descripcion  APORTE AL PROYECTO
Nit 93784058
Beneficiario JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Serie No.

Factura No. 6521548

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad - Operaciones - Regularizacion de Gastos - Documentos de Respaldo - Estructuras Presupuestarias

0 | Smip Nombre Proyecto Estructura Monto
D 580 MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTA, BARBERENA, SANTA ROSA 1901 001 000 018 331 31-3101-0002
Total 5,000.00
.z
Aprobacion

6.1.24 Para la realizacién de la aprobacién, se debe seleccionar el expediente creado y
luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

NUMERD DE EXPEDIENTE 173
Aprabar

NOMBRE DEL CONTRATO MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA : =
HONTO 896,324.05 ‘/

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacin de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

Sel 1d Documento Expediente Expediente Descripcion Numero Documento Respaldo Manto Fecha Estado
I @ I 36633032 173 | APORTE COMUNIDAD AL PROVECTO 32165488 5,000,00 12/07/2022 CREADOD
1
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6.1.25 Al realizar la accidon anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se puede observar la informacidn sobre la cuenta escritural afectada, el saldo actual
y el monto de la transaccidén. Luego se debe dar clic en la opcién “Pagar”.

D E

Pagar

i

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacidn de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad - Detalle de pago

Cuenta monetaria Saldo actual Monto transaccion
31-3101-2-173 53,000.00

5,000.00
5,000.00

NOTA: Es importante observar que la cuenta escritural debe ser la 31-3101-2-XX (el
ultimo digito, corresponde al nimero de expediente del contrato).

6.1.26 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente de
regularizaciéon de mano de obra.

Operacion Exitosa

Imprimir

6.1.27 Posterior a la aprobacién, se puede imprimir el expediente, para lo cual se debe
seleccionar y luego dar clic en la opcion “Imprimir”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 173

NOMBRE DEL CONTRATO MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA
MONTO 896,324.05

Gobiernos locales - Gestitn

Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacidn Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

Sel Id Documento Expediente Expediente Descripcion Numero Documento Respaldo Monto Fecha Estado
I O] I 36635052

=}
=

ARORTE COMUNIDAD AL PROYECTO 32165488 500000 12/07/2022  |APROBADO
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6.1.28 Elsistema desplegara el reporte como se muestra a continuacion:

SIAF: SICOIN GL FECHA: 120728
MUNICTPALIDAD DE EARBERENA EORA: =223
DEPARTAMENTO DE SANTAROSA BEPORTE:  RMSNTIpe
CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12100602 Usuario: EDELACRUZ
Estado de |a Reqularizacion: APROBADD
Nombre del Proyecto: MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENAYVISTA, BARBERENA, SANTA
ROSA
Expedientz Mo.: 73 SMIP: Lt
Contato Mo: SMIF: 277801
Monta Original del Contrato: ~ QB8E,324.05 NOGNFG: 18575121
Monte Actual del Contrato: (BEE 324.08
ESTRUCTURA PRESUPLUESTARIA HONTD
18 01001 000018 321 31-3101-0002 00 Q5,000.00
Total de |3 presente Estimacidn Q@5,000.00
[ REGISTROS CONTABLES |
Fachs Clase ds Registro Cta. Contable Debe Haber
1210772022 DAG 1224.01.00 '25,000.00
121072022 DAG 2116.01.00 :5,000.00
12/07/2022 FAG 2116.01.00 1Q25,000.00
12/07/2022 PAG 1112.01.00 05,000.00
Fecha de solicitud:
Situacien del Contrato
ESTIMACION ANTICIFOQ
Saldo antes de la presente estimacidn: QiF38,885.05 | Saldo anterior: Q47 798.01
Estimacidn aciual: 05,000.00 | Amortizacidn presents estimacidn- Q0.00
Salde por pagar: 0233,085.05 | Saldo por amortizar: C47,788.01

Obsenacionss:

APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO

Eliminar

6.1.29 Esta opcién Unicamente permite eliminar un expediente cuando se encuentra en
estado “Creado”, para lo cual se debe seleccionar el mismo y luego dar clic en la

opcién “Eliminar”.

NUMERD DE EXPEDIENTE 173
NOMBRE DEL CONTRATO  MEJORAMIENTO DE CALLE, ALDEA BUENA VISTA

MONTO 898,324.05

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Contratos - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

Sel 1d Documento Expediente Expediente Descripcion Numero Documento Respaldo Monto Fecha Estado
I (l) I 36635052 173 | APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO 32165488 5,000.00 12/07/2022 CREADOD
1
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6.1.30 A continuacién, se debe confirmar la accion dando clic en la opcion “Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion

Confratos - Liquidacion de Contrates - Regularizacion Mano de Obra - Mano de Obra de la Comunidad

REGISTRO DE APORTE DE LA COMUNIDAD EN MANO DE OBERA
Fecha Real 190717027

Ingreso

Horto £,000.00 | montoResibos |5,000.00

Ingreso

APORTE COMUNIDAD AL PROYECTO
Descripcidn

Tipo Doc.
n:::ualdu NOTA DE CREDITO »

socte . 52165488 I eiminar o |l93784058

— i

6.1.31 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente.

Operacion Exitosa
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6.2 Revertir regularizacion de mano de obra

6.2.1 Esta opcion permite revertir el registro de la regularizacién de la mano de obra,
cuando por alguna razén se detecta un error previo a realizar la liquidacién final. El
expediente debe estar en fase “En recepcion” y debe corresponder al registro
realizado durante el mismo ejercicio en que se realizard la reversion. Para realizar
esta accidn se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestion
Contratos
Liquidacion de Contratos
Revertir Regularizacion de Mano de Obra

- _JContratos

----- Reqistro

----- Anticipos

----- Documentos del Contrato

+ Estimaciones de pago

----- Modificaciones a los Terminos de ui

----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera

—l-fJLiquidacidon de Contratos
Liguidacion final

Devolucion de monto pagado

Pago de Liquidacidn

Regularizacion Mano de Obra

‘4-=] Rewertir Reqularizacion de Mano
Heportes

+ Rescision de Contratos

+

6.2.2 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en la opcion “Revertir Registro de Mano de Obra”.

Gobiernos locales - Gestion Revertir Regetro Mano de Obra
Contratos - Liquidacion de Contratos - Revertir Regularizacion de Mano de Obra

Sel | Expediente |  Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo

I @ ¥ |5-2021 ORTEGA VALVERT, JOSE RODRIGO 100731164 16183242 25052021 i/ ENRECERCION | APROBADO
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6.2.3 A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla, en la que aparecen cada uno de

los procesos que se revertirdn (ingreso, gasto y modulo de contratos), luego se debe
dar clic en “Revertir”.

No. de Contrato 05-2021

100751164 - ORTEGA VALVERT JOSE

Contratista RODRIGO

Monto Regularizado de Mano de

- PMONTO_MANO_OBRA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Contratos - Revertir Regularizacién de Mano de Obra - Reversion Mano Obra

Procesos a Realizar

Reversion del Ingreso Par Revertic

Reversion del Gasto Por Revertic

Regularizar Médulo de Contratos

Por Revertir

6.2.4 Elsistema devolverd el siguiente mensaje, quedando revertido el registro de la mano
de obra del expediente seleccionado.

Operacion Exitosa
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7. PAGO DE LIQUIDACION

7.1Pago de Liquidacion

7.1.1 Paraproceder a realizar el pago de liquidacidn, el expediente debe estar en fase “En
Recepcidon” y se recomienda ademas haber ya realizado la regularizacién de la mano
de obra cuando corresponda. Para realizar dicho proceso se debe seguir la ruta que
a continuacion se detalla:

Gestidn
Contratos
Liquidacion de Contratos
Pago de Liquidacion
Pago de Liguidacion
-l-{_JContratos

----- Reqistro

----- Anticipos
----- Documentos del Contrato

+] Estimaciones de pago

----- Modificaciones a los Terminos de ui
----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera

- JLiquidacidn de Contratos

----- Liguidacidn final

----- Devolucidn de monto pagado

: Paqo de Liguidacidn
= Ingreso de facturas
Reqularizacidon Mano de Obra
e Revertir Reqularizacion de Mano

7.1.2 Al realizar la accidon anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Registro de Pago de
Liquidacion”.

Registro de Pago de Liquidacion

Gobiernos locales - Gestidn

Contratos - Liquidacion de Contratos - Pago de Liquidacion - Pago de Liquidacion

Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio |  Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo
I ® 173 5022 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784055 898,324,035  OL/07/022 31/12/2022 ENRECEPCION | APROBADO

0 168 | 16-2021 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 687,877.02|  15/12/2021 17/01/2022 ENRECEPCION | APROBADO

0 167 | 142021 CAMPOSECO,BIAN, JOSE, ANTONIO 21050133 399,942.57|  08/10/2021 ns/o1/2022 ENRECEPCION | APROBADO

0 164 | 12-2071 PORRAS,RIVERA,, IVAN, ESTUARDD 6814364 1,738,576,51 | 28/09/2021 21/12/2021 ENRECEPCION | APROBADO

) 161 | 06-2024 ARCHILA, ORELLANA, EDILZAR, 20117582 6393,000.00|  08/07/2021 06/04/2022 ENRECEPCION | APROBADO

0 160 | 04-2021 CIENFUEGOS, CORDON, RUDY,ISRAEL £173500 2,388,417.30 | 16/06/2024 16/02/2022 ENRECEPCION | APROBADO
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Crear
7.1.3 Elprimer paso es la creacion del registro del pago de liquidacién, para lo cual se debe
seleccionar la opcién “Crear”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Observaciones | Estado

Fecha Documento | Monto

7.1.4 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que automdticamente el sistema
reconocerd el monto del pago de liquidacién, y solo deberd seleccionarse la fecha
de solicitud e ingresar una breve observacion del pago a realizar. Posteriormente se
debe seleccionar la opcidn “Crear”.

Municipalidades - Gestion

Pago de liquidacidn final - Registro de Liquidacidn Final

Ho. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Fecha de solicitud 1200712022

Monto. 23399505
oo BAGO DE | (o #CION
—— &
7.1.5 El sistema devolverad el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente.
Operacion Exitosa

Modificar

7.1.6 Para realizar cambios a la cabecera del expediente de una estimacion, se debe
seleccionar la solicitud creada y luego dar clic en “Modificar”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 33784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestitn

Contratos - Liguidacion de Contratos - Pago de Liquidacion - Pago de Liquidacidn - Liquidaciones

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

Sel
I @ I 12/07/2022 233,993.03 | PAGO DE LIQUIDACION CREADO
1
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7.1.7 A continuacién, se deben registrar los cambios que se deseen en los campos
habilitados y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Municipalidades - Gestién

Pago de liquidacion final - Registro de Liguidacion Final

Ho. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Fecha de sofictud r 1200712022
Honto 233,995.05
Observationes L BAGO D1 Modifcar [ZN DEL PROYECTO

—

7.1.8 Elsistema devolvera el siguiente mensaje quedando registrados los cambios.

Operacion Exitosa

Eliminar
7.1.9 Solo se puede eliminar un registro que se encuentre en estado “Creado”, para lo
cual se debe seleccionar y dar clic en la opcion “Eliminar”.

Eliminar
No. de Contrate 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Contratos - Liquidacidn de Contratos - Pago de Liquidacidn - Pago de Liquidacidn - Liquidaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones Estado
I 0] 12/07/202 233,995.05 | PAGO DE LIQUIDACION DEL PROVECTO CREADD
1

7.1.10 A continuacién, se debe confirmar la accién, dando clic en la opcidn “Eliminar”.

Municipalidades - Gestién

Pago de liquidacion final - Registro de Liquidacion Final

No. de Contrata 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Fecha de solicitud 1200772022
Monto 233,995.05
Tt BAGO DEEION DEL EROYECTO
——dli
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7.1.11 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa

Retenciones

7.1.12 Posterior a la creacidn de la cabera del expediente, si se va a realizar algun tipo de
retenciodn, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcidén “Retenciones”.

No. de Contrato 15-2022

Contratista 53784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Contratos - Pago de Liquidacion - Pago de Liguidacion - Liquidaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones

I © 12/07/2022 233,995.05 | PAGO DE LIQUIDACION DEL PROVECTD CREADO
1

7.1.13 A continuacién, para seleccionar la retencién, se debe dar clic en la opcion
“Agregar”.

e o

Gobiernos locales - Gesti
Contratos - Liquidacion de Contratos - Pago de Liquidacian - Pago de Lig

Sel | Descripcion ‘ Monto
Total | \

0.00

7.1.14 Luego se selecciona el cédigo de retencion, se ingresa el monto correspondiente y
luego se debe dar clic en la opcién “Agregar”.

| Codigo I Monto
203 - IMPUESTO SOBRE LA RENTA | 4478.70

']4-

7.1.15 Después de ingresar la retencidn, se debe regresar seleccionando la opcién “Salir”.

Codigo Monto
(203 - IMPUESTO SOBRE LA RENTA ~ I 0.00 |
£ —Id
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7.1.16 En la pantalla siguiente, se debe verificar el ingreso de la retencién y luego dar clic

en la opcion “Nivel anterior”.

—
Nivel antgrior

T

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacian de Contratos - Pago d Liquidacion - Pago de Liquidacidn - Liquidaciones - Deducciones y Retenciones

Sel ‘ Descripcion | Monto

Total | 0.00

Aprobar

7.1.17 El siguiente paso es realizar la aprobacién del expediente, para lo cual se debe

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

seleccionar y luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacidn de Contratos - Pago de Liquidacidn - Pago de Liquidacidn - Liquidaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones Estado
I @ 12/07/2022 233,995,053 | PAGO DE LIQUIDACI(’JN DEL PROYECTO CREADD
1

7.1.18 El sistema desplegard la siguiente pantalla, en la cual se debe seleccionar la

estructura presupuestaria con la que se efectuara el pago, ingresar el monto total
de la transaccion y el sistema dard a conocer automaticamente la disponibilidad
financiera.

Municipalidades - Gestién

Pago de liguidacion - APROBAR Salicitud de Pago de Liquidacidn

Ho. de Contrato: 15-2022
Contratista: 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Fecha de solicitud 12/07/2022
Porcentaje de avance FISICO o

Porcentaje de avance

FINANCIERO Acumulado | 73-3934%
Monto a Pagar 233,995.05
Amortizacién de anticipo 47,799.01
Liquido 186,196.04
4
Estructura F i ||
Luania. i Pagado Por Pagar Monto Disponibilidad Financiera

royects: 580 - MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEA BUENA VISTAJBARBERENA, SANTA ROSA

O 19 01 001 000 018 331 31-3101-0002 5,000.00 5,000.00 5,000.00 0.00

19 01 001 000 018 331 21-0101-0001 93,324.05 0.00 0.00 93.324.05 || 93324 .05 CON DISPONIBILIDAD, MONTO DISPONIBLE: Q.1,096,786.29
19 01 001 000 018 331 31-0101-0004 800,000.00 659,329.00  659,329.00 140,671.008 (140671.00 CON DISPONIBILIDAD, MONTO DISPONIBLE: Q.140,671.00

LI BOTTEERL Y 233995.05

NOTA: En el caso del pago de liquidacion el sistema mostrard automaticamente el
monto a pagar, por lo gue no hay necesidad de ingresarlo.

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

7.1.19 Después se debe seleccionar en la pestafia de Amortizacion, la cuenta escritural con
la que se efectuard la amortizacidn, ingresar el monto de la amortizacién y luego se
debe dar clic en la opcidn “Aprobar”.

Porcentaje de avance
FINANCIERD Acummulado /2000

Monto a Pagar 233,995.05
Amortizacién de anticipe | 47,799.01
Liquide 186,196.04 Aprabar

7|V

Estructura Presupuestaria || Amortizacién |

Seleccionar Cuenta Pagado Devuelto Saldo por Devolver Monto

| 21-0101-0001-0-0-2 179,664.81 131,865.80 47,799.01 47799.01 I

Total Ingresadol YLLK

7.1.20 El sistema devolvera el siguiente mensaje, posteriormente se debera imprimir el
pago de liquidacion del Contrato.

Operacidn Exitosa

Anular

7.1.21 Para poder anular un expediente de pago de liquidacién, el mismo debe estar en
estado “Por Facturar” o “Por Aprobar”, de lo contrario no se podra anular en esta
opcidn; para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién

“Anular”.

Anular
No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacidn de Contratos - Pago de Liquidacidn - Pago de Liquidadion - Liquidaciones

Sel Fecha Documento Monto Observaciones Estado
I © I 12/07/2022 233,895.05 | PAGD DE I.IQUIDACI'jN DEL PROVECTO POR_FACTURAR
1
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7.1.22 A continuacién, el sistema desplegard la siguiente pantalla en donde se debe
confirmar la accién dando clic en la opcién “Anular”.

Municipalidades - Gestion

Pago de liquidacion final - Registro de Liquidacion Final

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Fecha de solicitud 12107/2022
Monto 233,995.05
s PAGO DE| Anular |c1c'm DEL PROYECTO
— U

7.1.23 El sistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Anulado”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Liquidacicn de Contratos - Pago de Liquidacion - Pago de Liquidacion - Liquidaciones

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

ANULADO

O 12/07/2022 233,993.05 | PAGD DE I.[QUIDACI@N DEL PROVECTO

Imprimir pago de liquidacion del contrato
7.1.24 A continuacion, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Imprimir
pago de liquidaciéon del contrato”.

Imprimir pago de liquidacion del contrato
No. de Contrato 15-2022
Contratista 53784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCTEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gesti6n
Contratos - Liquidacidn de Contratos - Pago de Liquidacion - Pago de Liquidacion - Liquidaciones

Estado

Sel Fecha Documento Maonto Observaciones

POR_FACTURAR

I © 12/07/2022 133,395.05 | PAGO DE LIQUIDACION DEL PROVECTO

NOTA: Esta impresion puede realizarse en cualquiera de los estados en que se
encuentre el expediente.
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7.1.25 El sistema devolvera el reporte como se muestra a continuacion:

SIAF: SICOIN GL FECHA: 1T
MUNICTPALIDAD DE BARBERENA HORA: 15:56:52

]JEP.-!.RTALIEN:[B DE SANTAROGA REFORTE:  ROMISHIp
CLASIFICACION INSTITUCTONAL: 12100602 Usuario: EDELACRUZ

SOLICITUD PAGO DE LIQUIDACION

Fecha de soliciiud: 1207iz0zz Estado d= |a Liquidacion:  POR_FACTURAR

En la prasents fecha el Contratista: 8374052 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Solicits pago de Estimacidn del Proyecto que s= deseribe a continuacidn:

Mombre del Froyecto: MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 1, ALDEABUEMAISTA BAREBEREMNA,
SANTAROSA

Expedients No_: 172 SMIP: 530

Contato No: 15-2022 SHIP: 277601

Monto Original del Cantrata: Q20232405 NOOINPE: 18575121

Monts Actual del Contrato: QEDE,324.05

Monto de Ia Liquidacidn: Q233,895,085

Estructura presupuestaria: 18 01 001 000 01& 331 21-0101-0001 00 QB3,324.05

Estructura presuguestaria: 1901 001 000 018 331 31-0101-0004 01 Q140,871.00

Totsl Estirnacion: 2232,995.05

DEDUCCIONES:

Amortzacidn del anticipa: 21-0101-0001-0-02 Q47.788.1

Total Deduccionss: Q47.793.1

lor Liguido a : 136, 185.04

Awance fisico acumulado del proyecta: 25%

DEzerussionss.

PAGO DE LIQUIDACION DEL FROYECTO

Trasladese a Tesoraniz Municipal.

Imprimir pago de liquidacion contabilidad

7.1.26 Este reporte puede imprimirse cuando el estado del expediente sea “Aprobado o
Pagado”, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcidn
correspondiente.

Imprimir pago de estimacion contabilidad

No. de Contrato 15-2022

Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos local
Contratos - Liquidacidn de Contratos - Pago de

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

ES)

12/07/2022 233,995.03 | PAGO DE LIQUIDACIGN DEL PROYECTO APROBADO

—
-
=

-
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7.1.27 Elsistema devolverd el reporte como se muestra a continuacién:

SIAF: SICOIN GL FECHA: 130T
MUNICIFALIDAD DE EARBERENA HORA: [CEE

DEPARTAMENTO DE SANTAROSA REPORTE:  ROIS19550.pe
CLASIFICACTION INSTITUCIONAL: 12100602 Useario: FDELACRUZ

[ PAGO DE LIQUIDACION PARA CONTABILIDAD |

Estado de la Liquidacidn: AFPROBADD
Nombre del Proyecto: MEJORAMIENTD CALLE SECTOR 1, ALDEA BUEMAVISTA, BARBERENA, SANTA
ROSA

Expedients Mo.: 173 SMIF: 580
Contato Mo: 15-2022 SMIP: 277601
Monto Original del Contrato: Q88832405 NO-GNPE: 18575121
Monto Actual del Contrato: QBRE 32405

ESTRUCTURA PRESUPLESTARIA HONTD

19 01001 000 012 231 21-0101-0001 00 Q03,324.08

1901 001 000 012 221 31-0101-0004 01 Q140,871.00

Total de Is presents Estimacion Q233,995.05
[ REGISTROS CONTABLES ]

Fecha (Clase de Registro Cta. Contable Debe Haber
13007/2022 DAG 1234.01.00 83.324.05
13007/2022 DAG 1234.01.00 Q140,671.00
13007/2022 DAG 2116.01.00 Q23399505
Fecha de solicitud: 120712022
Siuacidn del Contrato
ESTIMACION ANTICIPD

Saldo antss de |a presente estimacidn: QZ232,995.05 | Saldo anterior: 047,799.01

Estimacidn actual: (233.005.05 | Amartizacidn presente estimacidn: Q0.00

Saldo por pagar: Q0.00 | Saldo por amortizar: Q47,790.01

Obsernvaciones:

FAGO DE LIQUIDACION DEL FROYECTD
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7.2Ingreso de Facturas

7.2.1 Luego de aprobado el pago de liquidacidn, se debe proceder al ingreso de la factura,
para lo cual, se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Gestion
Contratos
Liquidacion de Contratos
Pago de Liquidacion
Ingreso de Facturas

- _jContratos

Pobee =1 Reqistro

----- =lAnticipos

----- Documentos del Contrato

- JJEstimaciones de pago

----- “iModificaciones a los Terminos de u
----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera
E-iZjLiquidacion de Contratos

- Liguidacidn final

----- Devolucidn de monto pagado
H-¥Pago de Liguidacidn

i i-=1Pago de Liguidacidn

----- eqularizacion flano de Obra

----- Revertir Regularizacion de Mano

7.2.2 Al realizar la accidon anterior, en la pantalla siguiente se debe seleccionar el
expediente y dar clic en la opcion “Registro de Solicitud de Pago”.

RN ]

Registro de Solicitud de Pago

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacidn de Contratos - Pago de Liquidacidn - Ingreso de facturas

Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Fecha Inicio | Fecha Fin Fase Monto Original | Monto Actualizado | Saldo por pagar | Avance Financiero | Semaforo
I @ 173 I 15-2022 | 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANCKIMA | 01/07/2022 | 21/12/2022 |EN RECEPCION 898,324,035 833,324.05 233,995.05 7395

O 168 16-2021 | 93784038 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 15/12/2021 | 17/01/2022 | EN RECERCION 687,877.02 687,877.02 0.00 100.00

0 167 14-2021 | 21030139 CAMPOSECO,BLAN, JOSE,ANTONIO 06/10/2021 | 06/01/2022 |EN RECEPCION 393,942.57 335,942.57 0.00 100.00

O 164 12-2021 | 6814964 PORRAS, RIVERA, IVAN,ESTUARDO 28/09/2021 | 21/12/2021 | EN RECERCION 1,727,473.96 1,738,576.51 0.00 100.00

O 16l 06-2021 | 20117562 ARCHILA, ORELLANA, EDILZAR, 06/07/2021 | 06/04/2022 |EN RECEPCION £,999,000.00 £,999,000.00 (% 100,00

O 160 04-2021 | 6173300 CIENFUEGOS, CORDON,  RUDY, ISRAEL 16/06/2021 | 16/02/2022 | EN RECEPCION 1,998,000.00 2,389,117.30 0.00 100.00

1
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7.2.3 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la
opcién “Ingresar Factura”.

No. de Contrato 15-2022
Contratista 93784058 IMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Contratos - Pago de Liquidacion - Ingreso de facturas - Documentos de estimaciones

Fecha Documento Monto Observaciones Estado

Sel
I © I 12/07/2022 233,355.05 | PAGO DE LIQUIDACION DEL PROVECTO POR_FACTURAR

1

7.2.4 A continuacion, se deben ingresar los datos de la factura y posteriormente dar clic
en la opcion “Ingresar Factura”.

Municipalidades - Gestién

Pago de liquidacion - Registro de Solicitud de Pago de Liquidacion

Numero de Factura 15-2022
Contratista 93784058 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA
Tipa de comprabante [ || Comprobante fiscal v
Clase ge comprobante Factura V

Tipo de factura J OpFisica O Electronica ®)Fel

serie M
Numero Documento 652144
Monto Sat 233995.05
Ingresar Factura
—— udld

NOTA: El sistema validard la informacién de la factura de acuerdo a los registros de
la Superintendencia de Administracion Tributaria.

7.2.5 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando ingresada la factura y
trasladado el expediente para la aprobacién del Gasto.

Operacion Exitosa
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8. LIQUIDACION FINAL
8.1Liquidacion Final

8.1.1 Para realizar el proceso de “Liquidacidn Final”, deben cumplirse las siguientes
condiciones:
e Elsaldo por pagar debe ser igual a cero (Q.0.00).
e La amortizacion del anticipo debe estar en un 100%. Tanto en el mdédulo de
contratos como en contabilidad su saldo debe ser igual a Q.0.00.
e De existir aporte de mano de obra por parte de la comunidad, debe estar
regularizado en el médulo de contratos.

Cuando se realice la aprobacidn de la liquidacion final, el sistema automdaticamente
registrard la reclasificacion contable.

8.1.2 Para dar inicio con la liquidacidn final, se debe seguir la ruta que a continuacién se
detalla:

Gestidn
Contratos
Liquidacion de Contratos
Liquidacion Final
—l-{_JContratos
----- Reqgistro
----- Anticipos
----- Documentos del Contrato
+] Estimaciones de pago
----- Modificaciones a los Terminos de un Ci
----- Recepcion Final de Contratos
----- Reprogramacion Financiera
pligui il atos
i Liguidacién final
Devolucion de monto pagado

8.1.3 Al realizar la accién anterior, se desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe
seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcidon “Liquidaciones”.

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacion de Contratos - Liquidacion final

Sel | Expediente Numero Contrato Contratista Nit Contratista Monto Fecha Inicio Fecha Finalizacion Fase Estado Semaforo
p 173 15-2022 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784058 898,324.05 01/07/2022 31/12/2022 EN RECEPCION APROBADO
188 | 16-2021 JMF CONSTRUCTORA, SOCIEDAD ANONIMA 93784038 687,877.02 13/12/2021 17/01/2022 EN RECEPCION APROBADO
O 167 | 14-2021 CAMPOSECO, BIAN, JOSE, ANTONIO 21050139 399,942.57 06/10/2021 06/01/2022 EN RECEPCION APROBADO
184 | 12-2021 PORRAS, RIVERA,, IVAN ESTUARDD 6814364 1,738,376.51 28/09/2021 21/12/2021 EN RECEPCION APROBADO
O 161 | 06-2021 ARCHILA,ORELLANA, EDILZAR, 20117582 6,399,000.00 06/07/2021 06/04/2022 EN RECEPCION APROBADO
160 | 04-2021 CIENFUEGOS,CORDON,,RUDY,ISRAEL 6173500 2,389,117.30 16/06/2021 16/02/2022 EN RECEPCION APROBADO
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Crear
8.1.4 Para la creacidén del expediente de liquidacidn, en la siguiente pantalla se debe

seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Liquidacidn de Contratos - Liquidacian final - Liquidaciones

Numero Documento Fecha Documenta Estado

Sel Expediente Descripcién \

8.1.5 Después se debe ingresar la informacién relacionada con el acta de liquidacion para
el proyecto, una breve descripcién y luego dar clic en la opcién “Crear”.

LIQUIDACION

Numero Documentol ‘ 160-2022 Fecha Documento || 14/07/2022

< LIGUIDACIﬁN FINAL
Descripcion
Crear
— Ll
8.1.6 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente.
Operacion Exitosa
Modificar

8.1.7 Para realizar cambios a la cabecera del expediente creado, se debe seleccionar el
expediente y luego dar clic en “Modificar”.

Modificar

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Liquidacion de Contratos - Liquidacin final - Liquidaciones

Sel Expediente Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado

3 LIQUIDACI(’JN FINAL

160-2022 14/07/2022 CREADO

®
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8.1.8 A continuacién, se deben registrar los cambios que se deseen en los campos
habilitados y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

LIQUIDACION

Numero Documento | ‘ 560-2022 Fecha Documento || 14/07/2022

LIQUIDACION FIN,
| Modificar
— L&

8.1.9 Elsistema devolvera el siguiente mensaje quedando registrados los cambios.

Descripcion

\

Operacién Exitosa

Eliminar
8.1.10 Si se desea eliminar el expediente “creado” se debe seleccionar y dar clic en la
opcion “Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Liquidacian final - Liquidaciones

Sel Expediente Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado
B
1

UQUIDACIdN FINAL 560-2022 14/07/2022 CREADD

=

8.1.11 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando eliminado el expediente
seleccionado.

Operacion Exitosa
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Documentos

8.1.12 Posterior a la creaciéon se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en
“Documentos”, para adjuntar el acta de liquidacion.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Liquidacion final - Liquidaciones

Sel Expediente Descripcion Numero Documento Fecha Documento Estado
I © 173 LIQUIDACIdN FINAL 560-2022 14/07/2022 CREADOD
1

8.1.13 A continuacién, para adjuntar el documento, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

T oy ey
Crear

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Liquidacion de Contratos - Liguidacion final - Liquidaciones - Ajuntar Archivos

Sel ‘ Nombre Documento | Descripcion

8.1.14 En la siguiente pantalla, se debe cargar el documento, seleccionando la opcién
“Examinar”, ingresar una breve descripcion y luego dar clic en “Crear”.

Gobiemos locales - Gestion

Contratos - Liquidacion de Confratos - Liquidacion final - Liquidaciones - Ajuntar Archivos

Cargar Archivo : | C:\Users\egdelacruz\Documents\ACTA.pdf =~ Browse... |

‘ACTA FINAL

Descripcion
Crear
L

——

8.1.15 El sistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. Para seguir el
proceso en la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcidn “Nivel anterior”.

Nivel anterior

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Liquidacion final - Liquidaciones - Ajuntar Archivos

Nombre Documento Descripcion

0 ACTApdF ACTA FINAL
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Aprobar

8.1.16 El siguiente paso es realizar la aprobacién, para lo cual se debe seleccionar el
expediente creado y dar clic en la opcion “Aprobar”.

Gobiernos locales
Contratos - Liguidacin de Contratos - Liquidacidn final - Liquidaciones

Sel Expediente Descripcion Numero Documenta Fecha Documento Estado

=

3 | LIQUIDACION FINAL 360-2022 1407/2022 CREADD

8.1.17 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que
se mostrara una serie de datos relacionados con la liquidacion del contrato.

La primera parte corresponde a la informaciéon segin el médulo de “Contratos”, en
la cual se muestran cada uno de los datos de acuerdo a los movimientos realizados
en dicho médulo. Cada uno de esos datos deben ser efectivamente los ejecutados.
El “saldo por amortizar del anticipo” y el “saldo por pagar” deben de ser igual a
Q.0.00, en el caso de que no se hubieran realizado modificaciones, los saldos de
“Ampliaciones” y “Disminuciones” serian igual a Q.0.00 y el “Monto original
contratado” debe ser igual al “Monto actual del contrato”, de lo contrario seria
diferente.

Municipalidades - Contratos

Aprobacion de Liquidacion

SEGUN CONTRATOS

MONTO ORIGINAL
CREINTISY Hsgs,324.05

MOt O A CIPe ‘179,664.81
—

AMPLIACIONES (+) |50,000.00

DISMINUCIONES (-] |-50,000.00
MONTO ACTUAL DEL

CONTRATO (ORIGINAL |898,324.05
+/- MODIFICACIONES)

—

/ANTICIPO AMORTIZADO|179,664.81

SALDO POR AMORTIZAR|
oeLanmiapo | 0-00
MONTO DE LAS

ESTIMACIONES 898,324.05
PAGADAS

SALDO POR PAGAR ‘u_uo

——

APORTE DE LA

COMUNIDAD EN MANO |5,000.00
DE OBRA

A continuacion, en la parte del “Resumen”, a Favor del Contratista el “saldo por
pagar del monto actual contratado” debe ser igual a Q.0.00 y el Aporte de la
Comunidad en Mano de Obra debe mostrar el saldo aportado. A Favor de la
Municipalidad tanto el “Saldo por pagar del anticipo” y el “Monto liquido a pagar”
deben ser Q.0.00 como se muestra en la pantalla siguiente:
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RESUMEN
FAVOR CONTRATISTA FAVOR MUNICIPALIDAD

SALDO POR PAGAR DEL
MONTOACTUALDEL (00

CONTRATO SALDOPORPAGARDEL 1

APORTE DE LA ANTICIPO d

COMUNIDADENHANO 5, 000,00

DE OBRA

MONTOLEQUIDD A
vmqtlm 0.00

Luego se muestra la informacién segun Contabilidad, la cual valida datos de acuerdo
a los datos registrados del proyecto segun registros contables y los compara con lo
registrado segun el mddulo de Contratos. Si todos los datos estan correctos, la
diferencia debe ser igual a Q.0.00, lo mismo que los saldos por amortizar de ambos
moddulos, como se muestra a continuacion:

SEGUN CONTABILIDAD

SALDO DEBITO DEL

LIBRO MAYOR 898,324.05
AUXILIAR DE CUENTAS

PAGADO MODULO DE
CONTRATOS (+
ROV ARIZAGION |898,324.05

MANO DE OBRA
DIFERENCIA 0.00

SALDO POR AMORTIZAR|
DEL ANTICIPO DEL

LIBRO MAYOR 0.00

AUXILIAR DE CUENTAS

SALDO POR AMORTIZAR|
DEL ANTICIPO DEL

MODULO DE 0.00

CONTRATOS

DIFERENCIA 0.00

Por ultimo, se muestra un apartado en donde se deben ingresar datos de la Comisidn
Liquidadora, los cuales no deben tener diferencia en relacion a los del médulo de
Contratos y la Contabilidad.

Luego de ingresados los datos, se debe seleccionar la opcidn “Aprobar”.

INGRESO DE DATOS COMISION LIQUIDADORA

MONTO CONTRATD
(ORIGINAL (+/-)  |1898,324.05
MODIFICACIONES)

MONTO LiQuIDO A
PAGAR 0.00

ESTIMACIONES
D CADAS 898,324.05

ANTICIPO OTORGADO ||179,664.81
ANTICIPO AMORTIZADO|| 179 664.81

GALDO ANTICIPO 0.00

SALDO ESTIMACIONES || 0.00
DEVOLUCION DEL
contratista || 0-00
DE
PENALIZACION |0-“U |

APORTE DE LA
COMUNIDAD EN MANO |5,l]0l].|]0 |
DE DBRA

— |\

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



m GUIA DE USUARIO (GESTION DE CONTRATOS)

8.1.18 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobada la Liquidacién Final
del expediente. Es en este momento de la aprobacién que automaticamente el
sistema registrard en la Contabilidad la reclasificacién contable.

OPERACION REALIZADA CON EXITO.

=0
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9. REPROGRAMACION FINANCIERA

Este proceso permite gestionar la reprogramacion financiera de un contrato de proyectos
de inversiéon que se ejecutard por mas de un periodo fiscal. Para poder realizar la
reprogramacion financiera un contrato debe estar en fase de “Ejecucién Normal” y este
proceso se realizard en el ejercicio vigente.

9.1 Reprogramacion Financiera

9.1.1 Pararealizar esta gestion, se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestidn
Contratos
Reprogramacién Financiera
- Gestion

Ingresos
Egqresos
Inicializacion
Prestamos
Donaciones
Proyectos
Financiamientos Temporales
Convenios
Contratos

----- Reqistro

----- Anticipos
----- Documentos del Contrato

+ Estimaciones de pago
----- Modificaciones a los Terminos

o O Y s O e B

----- Recepcion Final de Contratos
Reprogramacion Financiera

9.1.2 Elsistema mostrara la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar el expediente
a reprogramar y luego dar clic en “Reprogramacién Financiera”.

Reprogramacion Financiera

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacion Financiera

Sel | Expediente | Numero Contrato Contratista Nit Contratista | Monto ‘Fﬂ:ha]l'licin Fecha Finalizacion Fase Estado | Semaforo

@ 166 | R0-2021 DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO, SOCIEDAD ANONIMA 31600859 1.300&60.51 04/10/2021 04/02/2022 EJECUCION NORMAL  JAPROBADO

163 | 13-2021 CONSTRUCTORA ¥ TRANSPORTES 1.P., SOCIEDAD ANOKIMA 26497883 452480000 04/10/2021 04/07/2022 EJECUCION NORMAL [ APROBADO

O 164 12-201 PORRAS, RIVERA, IVAN,ESTUARDO 6814964 1,738,576.51 | 28/09/2021 21/12/2001 EN RECEPCION APROBADO

1
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Crear
9.1.3 A continuacion, para la creacidon de cabecera de la reprogramacion financiera, se

debe seleccionar la opcion “Crear”.

No. de

Contrato 10-2021

. 31600859 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD
Contratista ANONIMA

MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,

Cancepto g nBERENA, SANTA ROSA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera

9.1.4 En la pantalla siguiente se debe ingresar una breve descripcion y luego dar clicen la
opcién “Crear”.

Reprogramacin Financiera

REPROGRAMACION FINANCTERA 2022

Crear
—HE

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.

Descripcion

Detalle

9.1.5 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”, quedando
creada la cabecera del expediente. Posteriormente se debe seleccionar y luego dar
clic en la opcion “Detalle”.

Ho. de

ode 10201
Conratcty 31600653 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCTEDAD
ANONIHA Detalle

e MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,
BARBERENA, SANTA ROSA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera

Sel Descripcion Estado Semaforo

@ REPROGRANACION FINANCIERA 2022 CREADO
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9.1.6 A continuacion, se debe seleccionar el SMIP y luego dar clic en la opcion
“Programacion Financiera”.

Mo.de 44 9

Programacion Financiera
5 31600858 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD
Contratista ANONIMA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total

@ 373 V*JORAMIENTO CALLE (5] SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 1,300,060.30
Total 1,300,060.50

1

9.1.7 Posteriormente si aplica realizar cambios, se debe seleccionar el ejercicio anteriory

modificar el monto con base al monto ejecutado en dicho ejercicio, seleccionandolo
y luego dando clic en “Modificar”.

Expediente 166

Numero de

Contrato 10-2021
. 31600855 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVQ SOCIEDAD

Contratista ANONIMA

Descripcion del ~ MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,
contrato BARBERENA, SANTA ROSA

Modificar

Monto proyacts  1,300,060.50

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacidn Financiera - Proyectos - Detalle de programacion financiera

Sel Ejercicio Monto
I Ch 1

2022

1:300,060.50

0.00

1,300,060.50

NOTA: Si la ejecucidn del ejercicio anterior es correcta, no debe realizarse este paso.

9.1.8 El sistema mostrara la siguiente pantalla en la que se debe ingresar el monto
ejecutado durante el ejercicio y luego dar clic en “Modificar”.

Detalle de Programacion Financiera
Ejercicio 201

Monto Modificar

— Gl
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9.1.9 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. A continuacion,

se debe seleccionar el ejercicio vigente y luego se debe dar clic en la opcidon
“Modificar”.

Expedienta 166

Numero de

Contrato 10-2021

5 31600858 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD
Contratista ANONIMA

Descripcion del ~ MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,
contrato BARBERENA, SANTA ROSA

Modificar

Monto proyecto  1,300,060.50

Gobiernos locales - Gestio
Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera - Proyectos - Detalle de programadion financiera

Sel Ejercicio Monto
0 021 1,040,048.40
I ® 02 I 0.0
Total 1,040,048.40
1

9.1.10 En la siguiente pantalla se debe ingresar el monto a ejecutar durante el ejercicio
seleccionado y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

| e m

o 26000200] | | osiin

Detalle de Programacion Financiera

—_—

9.1.11 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. Posteriormente
se debe seleccionar el ejercicio vigente y luego dar clic en “Detalle de estructuras”.

Expediente 166
Numero de
Contrato 10-2021
Contratista 31600839 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO S0CIEDAD

ANONIMA

Descripcion del ~ MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,
contrato BARBERENA, SANTA ROSA

Monto proyecto  1,300,060.50

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacion r..onriera - Reprogramacion Financiera - Proyectos - Detalle de programacion financiera

0 021 1,040,048.40
I ® 022 260,012.10
Total > 1,300,060.50

NOTA: Se debe verificar que el monto total de los ejercicios sume igual que el monto
del proyecto.
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9.1.12 Al realizar la accidon anterior, se desplegara la siguiente pantalla en la que se debe
seleccionar cada una de las estructuras presupuestarias a ejecutar, ingresar el
monto y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Expedients 166

Numero de

Cont 10-2021
5 31600859 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD

Contratista ANONIMA

Descripcion del ~ MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,

contrato MITA ROSA
Monto de este afio § 260012.1

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera - Proyectos - Detalle de programacion financiera - Estructuras programaticas para contratos

Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
I 19 01 001 000 016 331 24-0101-0001 I 0.00 260,012.10 260,012.10 I 26001210 I
Total 0.00

NOTA: La disponibilidad presupuestaria debe existir previo a realizar este paso,
situacion que debe verificarse con el Encargado de Presupuesto.

9.1.13 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. Se debe
verificar que el monto total de las estructuras seleccionadas sea igual al monto del
ejercicio vigente. Posteriormente se debe seleccionar la opcidn “Nivel anterior”.

Expediente 166

Numero de
Con 10-2021
. 31600859 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD
Contratista ANONIMA

CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,
NA SANTA ROSA

of 260012.1

Descripcion del  MEJORAMIENTO
contrato BARRER

Monto de este aii

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera - Proyectos - Detalle de programacion finandiera - Estructuras programaticas para contratos

(] Estructura presupuestaria Asignado Modificado Vigente Monto
D 15 01 001 000 016 331 21-0101-0001 0.00 260,012,10 260,012.10 12 4

Total I 260,012.10 I
1

9.1.14 En las pantallas siguientes se debe seleccionar la opcion de “Nivel anterior” y
“Regresar” para llegar a la pantalla de la cabecera de la reprogramacion financiera.

Expediente 166

Numero de
Con 10-2021
. 31600859 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD
Contratista ANONIMA

Descripcion del ~ MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,

Nivel anterior
contrato BARBERENA, SANTA ROSA

Monto proyecte  1,300,060.50

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacién Finandera - Reprogramacién Financiera - Proyectos - Detalle de programadion financiera

Sel Ejercicio Monto

O 2021 1,040,048.40
C 2022 260,012.10
Total 1,300,060.50
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No. de

Contrat 10-2021

Regresar

31600859 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD
Contralista  pyoNTMA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Reprogramacidn Financiera - Reprogramacion Financiera - Proyectos

Sel Smip Nombre Fase Total
O 573 | MEJORAMIENTO CALLE (5) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO, BARBERENA, SANTA ROSA EJECUCION 1,300,060.50
Total 1,300,060.50
1
Aprobar

9.1.15 El ultimo paso es realizar la aprobacion del expediente, para lo cual se debe
seleccionar y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

No.de 50 5031

31600859 - DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO SOCIEDAD

Contratista oA

Aprobar

MEJORAMIENTO CALLE(S) SECTOR LA COLINA, CASCO URBANO,

Concerte o nBERENA, SANTA ROSA

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Reprogramacion Financiera - Reprogramacion Financiera

Sel Descripcion Estado Semaforo
I 0] REPROGRAMACIGN FINANCIERA 2022 i CREADO

9.1.16 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente de
reprogramacion financiera.

Operacion Exitosa

9.2 Agregar Ejercicio

9.2.1 Estaopcidon permitird agregar el ejercicio a reprogramar para aquellos contratos que
por alguna razén no se terminaron en el ejercicio programado. Para realizar esta
gestion, se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestidn
Contratos
Reprogramacién Financiera
- Contratos
----- Reqistro
----- Anticipos
----- Documentos del Contrato
+ Estimaciones de pago
----- Modificaciones a los Terminos
----- Recepcion Final de Contratos
Reprogramacion Financiera
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9.2.2 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el expediente al que se le agregara el
ejercicio y luego dar clic en la opcién “Agregar Ejercicio”.

Agregar Ejercicio

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Reprogramacion Financiera

O 205 DMP-C10-2018 PERFORACIONES FENIX 74341714 B96,000.00  30/11/2018 28/02/2019 EJECUCION NORMAL ~ APROBADC
O 203 DMP-L06-2018 MUROZ,,, MARILU, 69931739 2,348000.00  30/11/2018 28/02/2019 EJECUCION NORMAL ~ APROBADC
O 202 DMP-L05-2018 DESARROLLO INTEGRAL CORPORATIVO, SOCIEDAD ANONIMA 31600839 1,795,000.00  10/11/2018 12/04/2019 EJECUCION NORMAL ~ APROBADC
O 201 DMP-C07-2018 ARRIOLA,LEMUS, JOB,MOISES 30204303 798,000.00  12/10/2018 04/01/2019 EJECUCION NORMAL ~ APROBADC

i

200 WMP-CO7-2018 DEL VAL GUERRERO: JUAN,RAFAEL 44340348 150,0110.00' 17/09/2018 18/10/2018 | EJECUCION NORMAL ~ APROBADC

(@]

199 DMP-C03-2018 INMOBILIARIA MELGAR 52777693 199,499.96  11/09/2018 10/12/2018 EJECUCION NORMAL ~ APROBADC

9.2.3 Elsistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creado el nuevo ejercicio para
proceder a realizar la “Reprogramacion Financiera” (Paso 9.1).

SE HA AGREGADO EL EJERCICIO A 2 DOCUMENTO(S).

EL EJIERCICIO YA EXISTIA EN 0 DOCUMENTO({S).

9.2.4 Cuando se realice la reprogramacion financiera y se muestren los ejercicios, el
ejercicio adicionado se mostrara de la siguiente manera (con valor Q.0.00):

Expediente 200

Numero de
DMP-C07-2018
Contrato
Contratista 44940548 - DEL VAL GUERRERO JUAN RAFAEL

Descripcion del  CONSTRUCCION MURO PERIMETRAL DE CONTENCION
contrato ESCUELA ALDEA LOMA LARGA, AMATITLAN

Monto proyecto  260,000.00

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Reprogramacion Finandera - Reprogramacion Financiera - Proyectos - Detalle de programacion financiera

O 2018 260,000.00

O 2019 0.00
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10.DEVOLUCION DE ANTICIPO

10.1 Devolucion de

10.1.1 Esta opcidn permite gestionar la devolucidén del anticipo que el contratista debe
realizar en aquellos casos en que se modificaron los términos del contrato producto
de una orden de cambio (disminucidn de renglones de trabajo). Esta gestidon debe
realizarse previo al “Pago de Liquidacion” y el expediente debe estar en fase “En
recepcion”. Para realizar esta accion se debe seguir la ruta que a continuacién se

detalla:

Gestion
Contratos

Anticipo

Liquidacion de Contratos
Devolucidon de monto pagado

EI_.E ontratos

10.1.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el
expediente al que se le devolverd el anticipo y luego dar clic en la opcién

“Devolucion”.

----- Reqgistro

----- Anticipos
----- Documentos del Contrato

[ JEstimaciones de pago
----- Modificaciones a los Terminos de uj

----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera

[—]---__;'Liquidaciﬁn de Contratos

e Liguidarcidn final
Devolucidn de monto pagado

Pago de Liquidacion

b Reqularizacidn Mano de Obra
b Revertir Reqularizacion de Mano

249 2-2020

246 CONTRATQ ADICIONAL NO, 4-2019

0 247 CONTRATO ADICIONAL 05-2019
O 227 CONTRATO ADICIONAL NO. 2-2019

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucion de monto pagado

Contratista

HERNANDEZ,PINEDA, MOISES,

(CABRERA,QUEZADA, LUIS, EDUARDD

(QUINA,SAJBOCHOL, WABINTON,

(GUERRA, SANDOVAL, LUIS, RAFAEL

ARRIOLA, LEMUS, JOB,MOISES

Nit Contratista

86195781

5603435

10438109

8003443

30204305

Monto

896,100.00

98,000.00

183,344.60

207,111,538

1,399,993.00

Fecha Inicio

02/03/2020

02/03/2020

20112/2019

08/08/2019

21/05/2019

Fecha Finalizacion
31/12/2020
31/12/2020
26/02/2020
05/11/2013

03/08/201%

Fase

EN RECEPCION

EN RECERCION

EN RECEPCION

EN RECERCION

EN RECERCION

Estado

APROBADO

APROBADO

APROBADO

APROBADO

APROBADO

Devolucién

Semaforo
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Crear

10.1.3 Para realizar la creacion del expediente, en la siguiente pantalla se debe seleccionar
la opcién “Crear”.

Contrato No. 7-2020

Contratista 86199781 - HERNANDEZ PINEDA MOISES

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucion de monto pagado - Devoluciones

10.1.4 En la pantalla siguiente, se debe ingresar informacién de los siguientes campos:

e Tipo Devolucidn: Se debe seleccionar “Devolucion de anticipo”.

e Numero de boleta: Se debe ingresar el nimero de la boleta de depdsito.
e Monto: Monto devuelto segun boleta de depdsito.

e Descripcidon: Breve descripcion del motivo de la devolucién.

Luego de ingresar los datos anteriores, se debe seleccionar la opcion “Crear”.

.~ DevolucéndeMontoPagade
Tipo Devolucion [ Devolucion de anticipo v

| Numerodeboleta | 987654 |

| Monto || 3300]

DEVOLUCION DE a1 *°* | DEL PROYECTO A

—— (8

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.

10.1.5 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente de devolucién.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=0
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Fuentes de Financiamiento
10.1.6 Para este tipo de devolucidn, el paso a seguir es elegir la fuente de financiamiento a
donde se hard la devolucién, para lo cual se debe seleccionar el expediente creado

y luego dar clic en “Fuentes Financiamiento”.

Contrato No. 7-2020
Contratista 86199781 - HERNANDEZ PINEDA MOISES

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacin de Contratos - Devolucidn de monto pagado - Devoluciones

3,30000 CREADO

@ DEVOLUCION DE ANTICIFO DEL PROYECTO 1 987654 Devalucin d anticips

10.1.7 En la pantalla siguiente se debe seleccionar la fuente de financiamiento a donde se
devolverd, ingresar el monto de la devolucién y dar clic en la opcion “Grabar”.

Monto Total Devolucién 3,300.00

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucion de monto pagado - Devoluciones - Fuentes

I 3300

Ingresos Tributarios IVA-PAZ-INVERSION 179,220.00 100,000.00 79,220.00

21-0101-0004-0-0-2

10.1.8 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”, y luego para
regresar a la pantalla principal, se debe dar clic en la opcién “Regresar”.

Regresar

Monto Total Devolucidn 3,300.00

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucion de monto pagado - Devoluciones - Fuentes

21-0101-0001-0-0-2 Ingresos Tributarios IVA-PAZ-INVERSION 173,220.00 100,000.00 79,220.00
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Aprobar
10.1.9 Pararealizarla aprobacidn, se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic

en la opcion “Aprobar”.

Contrato No. 7-2020
Contratista 86199781 - HERNANDEZ PINEDA MOISES

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Liquidacién da Contratos - Devoludon de monto pagado - Devolucones

(®  DEVOLUCIGN DE ANTICIPQ DEL PROVECTO.

10.1.10 El sistema devolverd el siguiente mensaje, realizando la devolucidon
correspondiente a la fuente de financiamiento seleccionada.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ cepar
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11.DEVOLUCION POR MODIFICACION
11.1 Devolucion por modificacion

11.1.1 Este tipo de devolucidn se efectua cuando se realiza una modificacién al contrato,
para lo cual se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestion
Contratos
Liquidacion de Contratos
Devoluciéon de monto pagado

EI_.E ontratos
----- Reqgistro

----- Anticipos
----- Documentos del Contrato

FH-_)Estimaciones de pago

----- Modificaciones a los Terminos de ui
----- Recepcion Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera
E-4ZiLiquidacion de Contratos

I Devolucidn de monto pagado |

- JPago de Liquidacion
----- Regularizaciion Mano de Obra
e Revertir Reqularizacion de Mano

11.1.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el
expediente al que se le devolvera el anticipo y luego dar clic en la opcién
“Devolucion”.

Devolucion

Gobiernos | - Gestion
Contratos - Liquidacidn de Conf - Devolucidn de monto pagado

Sel  Expediente Numero Contrato Contratista Nit Contratista ~ Monto  FechaInicio  Fecha Finalizacion Fase Estado  Semaforo

-IUZD HERNANDEZ PINEDA, MOISES, 6199781 895,100.00  02/03/2020 31200 ENRECEPCION  APROBADO

O 249 27020 CABRERA, QUEZADA, LULS, EDUARDOD 603435 898,000.00  02/03/2020 31/12/2020 ENRECERCION  APRDBADO
O 247 CONTRATO ADICIONAL 03-2019 QUINA, SAJBOCHOL, WABINTON, 10438109 18934460 20/12/2018 26/02/2020 ENRECERCION ~ APROBADO
O 246 CONTRATO ADICIONAL NO. 4-201% (GUERRA, SANDOVAL,, LUIS, RAFAEL 8005443 207,11158  08/08/201% 05/11/2019 ENRECERCION  APROBADO
O 227 CONTRATO ADICIONAL MO, 2-201% ARRIOLA, LEMUS,JOB,MOISES 30204305 1,399,989.00  21/05/2009 03/08/201% ENRECEPCION ~ APROBADO
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Crear

11.1.3 Para crear el expediente, en la pantalla siguiente, se debe seleccionar la opcién
“Crear”.

Contrato No. 7-2020

Contratista 86199781 - HERNANDEZ PINEDA MOISES

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucidn de monto pagado - Devoluciones

11.1.4 En la pantalla siguiente, se debe ingresar informacion de los siguientes campos:

e Tipo Devolucidn: Se debe seleccionar “Devolucion por modificacidon”.

e Numero de boleta: Se debe ingresar el nUmero de la boleta de depésito.
e Monto: Monto devuelto segin boleta de depésito.

e Descripcion: Breve descripcion del motivo de la devolucion.

Luego de ingresar los datos anteriores, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

~ DewlucéndeMontoPagade
Tipo Devolucion [ Devolucion por modificacian v

| Wamerodeboleta | 5765544 |

| Monto || 3000]

: . A
Descrincié DEVOLUCICH POFi Crear [CACION.
— L&

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.

11.1.5 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente de devolucién.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=3
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Estructuras presupuestarias
11.1.6 El siguiente paso para este tipo de devolucién es seleccionar las estructuras
presupuestarias. Para esta accidn, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la

opcién “Estructuras”.

Contrato No. 7-2020
Contratista 86193781 - HERNANDEZ PINEDA MOISES

=SE

Gobiernos locales - Gestion
Confratos - Liquidacion de Contratos - Devoludidn de monto pagado - Devoluciones

Devolucian por modificacion 3,000.00 CREADO

(@) DEVOLUCIGN POR MODIFICACION.

11.1.7 A continuaciodn, se debe seleccionar la(s) estructura(s) presupuestaria(s) a donde se
efectuard la devolucidn, ingresar el monto correspondiente a la devolucién y luego

dar clic en la opcion “Grabar”.

Monto Total Deveolucion 3,000.00

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Liquidacion de Contratos - Davolucién de monto pagado - Davoluciones - Estructuras

[] 517 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES (DESFOGUE) 11 CALLE HACIA RIO MICHATOYA ORIENTE, AMATITLAN 12 01 001 000 002 331 21-0101-0001

12 01 001 000 002 331 31-0101-0004 200000 500000 500000

D 517 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES (DESFOGUE) 11 CALLE HACIA RIQ MICHATOYA ORIENTE, AMATITLAN 12 01 001 000 002 331 31-3101-0002 6100 l:l

17 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES (DESFOGUE) 11 CALLE HACIA RIO MICHATOYA ORIENTE, AMATITLAN

11.1.8 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, y luego para
regresar a la pantalla principal, se debe dar clic en la opcién “Regresar”.

Regresar

Monto Total Develucion 3,000.00

Gobiernos locales - Gestién

Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucion de monto pagado - Devoluciones - Estructuras

[[] 517 CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES (DESFOGUE) 11 CALLE HACIA RIO MICHATOVA ORIENTE, AMATITLAN 12 01 001 000 002 331 21-0101-0001

12 01 001 000 002 331 31-0101-0004 800000 300000 500000

6100

D 517 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES (DESFOGUE) 11 CALLE HACIA RIO MICHATOVA ORIENTE, AMATITLAN

|:| 517 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES (DESFOGUE) 11 CALLE HACIA RIO MICHATOVA ORIENTE, AMATITLAN 12 01 001 000 002 331 31-3101-0002
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Aprobar
11.1.9 Pararealizar la aprobacién, se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic
en la opcion “Aprobar”.

Contrato No. 7-2020

Contratista 86199781 - HERNANDEZ PINEDA MOISES

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Liquidacion de Contratos - Devolucion de monto pagado - Devoluciones

2 8765544 Devolucian por modificacidn 3,000.00 CREADD

DEVOLUCIGN POR MODIFICACION,

®

11.1.10 El sistema devolverd el siguiente mensaje, realizando la operaciéon de
devolucién en la(s) estructura(s) presupuestaria(s) seleccionada(s).

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptar |
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12.RESCISION DE CONTRATOS

Esta opcidn permite realizar el proceso de rescisién de un contrato, cuando un expediente
se encuentra en la fase de “Ejecucidon Normal” y que corresponda al ejercicio fiscal vigente.
La rescisién de un contrato puede darse por cualquiera de las siguientes 4 situaciones:

e Regularizacion de gastos por rescisiéon
e Devolucion de monto pagado

e Devolucion de anticipo

e Estimacidn por rescisiéon

El sistema permitird la aprobacion del expediente de rescisién de contrato cuando se haya
usado una sola de las situaciones anteriores a excepcion de la “Estimacidn por rescision”.

De igual forma se pueden combinar cualquiera de las siguientes situaciones:

e Regularizacion de gastos por rescisién y devolucién de anticipo.
e Estimacion por rescision y regularizacion de gastos por rescision.
e Devolucion de monto pagado y devolucidn de anticipo.

La ruta que debe seguirse para dar inicio a este proceso es la siguiente:

Gestidn
Contratos
Rescisién de Contratos
Rescisién de Contratos
-|-{_JContratos
Reqistro
Anticipos
Documentos del Contrato
+-{_)Estimaciones de pago
Modificaciones a los Terminos de un
Recepcidn Final de Contratos
Reprogramacion Financiera
+-{_Liquidacion de Contratos
+-_JReportes
--{JRescision de Contratos

1 Rescisién de Contratos
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12.1 Regularizacion de gastos por rescision

12.1.1 Esta opcion se utiliza cuando se ha rescindido el contrato y el contratista ha
desarrollado los trabajos hasta cubrir total o parcialmente el anticipo otorgado, es
decir que no devolverd el anticipo o Unicamente devolverd una parte del mismo.
Para realizar el proceso se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la
opcién “Documento de rescision”.

Documento de Rescision

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescisidn de Contratos

@ 250 §2020 HERNANDEZ, PINEDA, MOISES, 86185781 896,100.00  02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION NORMAL  APROBADO

O 248 CONTRATO ADICIONAL NO. 3-2019  ARRIOLALEMUS, JOB,MOISES 30204303 310,00000  13/02/2018 31/03/2019 EJECUCION NORMAL  APROBADO
0 243 DMPC15-2019 REVES,MORALES, JERSON,CLODOALDO 13926038 821,000.00  27/12/2018 27/03/2020 EJECUCION NORMAL  APROBADO
9] 242 DMPCI2-2019 AVALOS,RODRIGUEZ, DELIAMARINA 8474060 299,400.00  09/12/2019 05/03/2020 EJECUCION NORMAL  APROBADO

NOTA: Este tipo de rescision no tiene afectaciéon en tesoreria, Unicamente tiene
afectacion presupuestaria y contable.

Crear

12.1.2 Para realizar la creacién de la cabecera del expediente, se debe seleccionar en la
pantalla siguiente la opcion “Crear”.

Niimero de Contrato 7-2020 - CONSTRUCCION

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Rescisian de Contratos - Resisidn de Contratos - Documento de Rescisiin

12.1.3 A continuacidn, se deben ingresar los datos generales del documento de rescisién y
luego dar clic en la opcidn “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescision de Contratos - Documento de Rescision de Contratos

T —. tiiaii™onniopl}iletioieei

RESCTSTON DEL CONTRATO

Descripcién

Numera Documenta 24-2020 |

Facha amicién del Documenta | 1410420 C" | |

—— 4

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.
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Detalle

12.1.4 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”; para continuar
el proceso se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en “Detalle”.

Niimero de Contrato 7-2020 - CONSTRUCCION

Gobiernos locales - Gestitn

Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

® 250 RESCISION DEL CONTRATO

24-2020

14/04/2020 CREADO

12.1.5 El sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que debe seleccionarse la pestana
“Regularizacion de Gasto por Rescision” y luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestién

i‘-
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision
Nimero Regularizacion Rescision 24-2020
Descripcion Documento RESCISION DEL CONTRATO

Gobiernos locales - Ge:
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Res

Tabgroup - Regularizacion de Gasto por Rescision

12.1.6 A continuacién, se deben ingresar los datos solicitados en la siguiente pantalla y
luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescision de Contratos - Regularizacion de Gasto por Rescision

_—————————————————————————
D ipci6n BEGULARIZACION DE GASTOS
Tipo de comprobante ‘ Comprobante fiscal v|
Clase de comprobante ‘ Factura v|
Tipo de factura () Fisica (® Electronica (_! Fel

Identificador g FACE ||463
Serie Resolucién 1A331F93
—

Numero 36398766
Fecha emisién del Documento | 14/04/2020 |
Monto (Q) = Crear 3,000.00
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12.1.7 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. Para continuar
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Detalle”.

24-2020
RESCISION DEL CONTRATO

ion

Descripcién Documento

Detalle

Gobiernos locales - Gesti6n
Contratos - Rescision de Contratos - Rescisidn de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Regularizacién de Gasto por Rescision

36398766 14/04/2020 3,000,00 CREADO

12.1.8 Posteriormente se debe seleccionar la estructura presupuestaria que se afectara,
ingresar el monto a regularizar y luego dar clic en la opcién “Grabar”.

Gobiernos locales - Gestion
cision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Regularizacion de Gasto por Resdision - Detalle Regularizacion de G20 por Rescisidn

800,000.00

12101 001 000 002 331 31-0101-0004 01 £00,000.00

3000.00
|:| 1201 001 000 002 331 31-3101-0002 00 0.00 6,100.00 6,100.00 l:l

D 12101 001 000 002 331 21-0101-0001 00

12.1.9 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”; para continuar
con la aprobacién, se debe dar clic en la opcién “Salir”.

Gobiernos locales - Gestion _>m
Contratos - Rescisidn de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

ion 24-2020

Descripcién Documento RESCISION DEL CONTRATO

Gobiernos locales - G
cision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Regula

3000

£00,000.00 $800,000.00

12 01 001 000 002 331 31-0101-0004 01
D 12 01 001 000 002 331 31-3101-0002 00 0.00 6,100.00 £,100.00 l:l

[ 1201001000002 331 21-0101-0001 00

de Gasto por Resdsién - Detalle Regularizacion de Gasto por Rescisién
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Aprobar

12.1.10 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el expediente creado y luego
dar clic en la opcion “Aprobar”.

Niamero de Contrato 7-2020 - CONSTRUCCION

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisidn

24-2020 14/04/2020 CREADO

12.1.11 En la siguiente pantalla, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn
“Continuar”.

Gestién - Contratos
Rescision de Coniratos - Aprobacién del documento de Rescision.

APROBACION es irreversible, si usted ha revisado sus datos y estos son correctos, seleccione "Continuar™
para realizar la Aprobacin.

“/ l"._

12.1.12 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando aprobada el expediente
de rescision.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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12.2 Devolucion de monto pagado

12.2.1 Esta opcidn se utiliza cuando en el contrato que se va a rescindir se ha ordenado la
devolucién del monto pagado por estimaciones, es decir que el avance financiero es
mayor al avance fisico al momento de la rescision. Para realizar el proceso se debe
seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcidon “Documento de rescision”.

Documento de Rescision

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos

m -2020 CABRERA,QUEZADA, LUI5,EDUARDO 3603433 898,000.00  02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION RORMAL ~ APROBADO
O 248 CONTRATO ADICIONAL NO. 3-2019  ARRIOLA,LEMUS,,JOB,MOISES 30204303 310,000.00  13/02/2019 31/05/2013 EJECUCION KORMAL  APROBADO
O 243 DMP C15-2019 REVES, MORALES, JERSON,CLODOALDO 13926039 821,000.00  27/12/2018 27/03/2020 EJECUCION NORMAL ~ APROBADD

NOTA: Este tipo de rescisién tiene afectacidon en presupuesto, contabilidad vy
tesoreria.

Crear
12.2.2 Para realizar la creacién de la cabecera del expediente, se debe seleccionar en la
pantalla siguiente la opcién “Crear”.

Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

12.2.3 A continuacidn, se deben ingresar los datos generales del documento de rescisién y
luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescision de Coniratos - Documento de Rescision de Coniratos

Descrincién RESCISION DEL CONTRATO

Numero Documento 6-2020 |

Fecha emisién del Documento [14/04/] " | |
—GlE

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.
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Detalle

12.2.4 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada por éxito”; para continuar
el proceso se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en “Detalle”.

Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisidn

RESCISICH EL CONTRATO 62020 14/04/2020 CREADO

12.2.5 El sistema desplegarad la siguiente pantalla, en la que debe seleccionarse la pestafia
“Devolucion de Monto Pagado” y luego dar clic en la opcién “Crear”.

Nimero Regularizacion Rescision 6-2020

Descripcion Documento RESCISION DEL CONTRATO

Gobiernos locales - Gest
Contratos - Rescision de Contratos - Rescisidn de Contratos - Documento de R - Tabgroup - Devolucién de Monto Pagado

12.2.6 A continuacién, se deben ingresar los datos solicitados en la siguiente pantalla y
luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gestion - Contratos
Rescision de Contratos - Devolucion de Monto Pagado

‘DE'\TOLUCI@N MONTO PAGADO DE ESTIMACION DEL

<>

Descripcién FROYECTO.
Serie Documento ‘SS
| Numero de Boleta | | 456788

Fecha emisin del Documento | | 14/04/2020

40,000.00

Crear
em— = |

Monto (Q)
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12.2.7 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”. Para continuar,
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcidn “Detalle”.

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Resision - Tabgroup - Devolucion de Monto Pagado

m DEVOLUCION MONTO PAGADO DE ESTIMACION DEL PROVECTD. 456788 14/04/2020 40,000.00 CREADO

12.2.8 Posteriormente se debe seleccionar la estructura presupuestaria que se afectars,
ingresar el monto de la devolucion y luego dar clic en la opcién “Grabar”.

Gobiernos locales - Gestion
jtos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Devolucion de Monto Pagado - Detalle Devolucidn de Monio Pagadoe

D 516 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES PARA COMUNIDADES DEL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE AMATITLAN 1201 001 000 001 331 21-0101-0001 90,000.00

I 516 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES PARA COMUNIDADES DEL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE AMATITLAN I 1201 001 000 001 331 31-0101-0004 800,000.00 3000000 3é0,0000 (40000

516 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES PARA COMUNIDADES DEL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE AMATITLAN 1201 001 000 001 331 31-3101-0002 8,000.00 0.00 0.00 I:I

12.2.9 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”; para continuar
con la aprobacion, se debe dar clic en la opcion “Salir”.

Gobiernos locales - Gestién _ﬂ
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

Nimero Regularizacién Rescision 6-2020

Descripcién Documento RESCISION DEL CONTRATO

Gobiernos lo
tos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Devolucion de Monto Pagado - Detalle Devolucion de Monto Pagado

D 516 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS DEL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE AMATITLAN 12 01 001 000 001 331 21-0101-0001 90,000.00
D 516 - CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES PARA COMUNIDADES DEL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE AMATITLAN 12 01 001 000 001 331 31-0101-0004 800,000.00 340,00000 34000000 |40000
D 316~ SISTEMA DE AGUAS DEL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE AMATITLAN 12 01 001 000 001 331 31-3101-0002 8,000.00 0.00 0.00 Cl
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Aprobar

12.2.10 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el expediente creado y luego
dar clic en la opcion “Aprobar”.

Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

RESCISIGN DEL CONTRATO 6-2020 14/04/2020 CREADO

12.2.11 En la siguiente pantalla, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn
“Continuar”.

Gestion - Contratos
Rescision de Contratos - Aprobacion del documento de Rescisitn.

PROBACION es ireversible, si usted ha revisado sus datos y estos son correctos, seleccione "Continuar”™
para realizar la Aprobacién.

—_— ‘/ l“..
12.2.12 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando aprobada el expediente

de rescision.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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12.3 Devolucion de anticipo

12.3.1 Esta opcion se utiliza cuando en el contrato que se va a rescindir solo se ha pagado
el anticipo y ya no se ejecutara fisicamente el proyecto, lo que implica que el
contratista devolvera el total del anticipo. Para realizar el proceso se debe
seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcion “Documento de rescision”.

Documento de Rescision

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos

2020 CABRERA,QUEZADA, LUI5,EDUARDO 3603433 898,000.00  02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION RORMAL ~ APROBADO
O 248 CONTRATO ADICIONAL NO. 3-2019  ARRIOLA,LEMUS,,JOB,MOISES 30204303 310,000.00  13/02/2019 31/05/2013 EJECUCION KORMAL  APROBADO
O 243 DMP C15-2019 REVES, MORALES, JERSON,CLODOALDO 13926039 821,000.00  27/12/2018 27/03/2020 EJECUCION NORMAL ~ APROBADD

NOTA: Este tipo de rescision uUnicamente tiene afectacion en contabilidad vy
tesoreria; en presupuesto no existira afectacion.

Crear
12.3.2 Para realizar la creacién de la cabecera del expediente, se debe seleccionar en la
pantalla siguiente la opcién “Crear”.

Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

12.3.3 A continuacidn, se deben ingresar los datos generales del documento de rescisién y
luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescision de Contratos - Documento de Rescision de Contratos

RESCISION DE CONTRATO (DEVOLUCION DE ANTICIPO)

Descripcitn

Numero Documento 252020 |

Fecha emisién del Documento | 1410420] Crear | |

—_—

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.
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Detalle

12.3.4 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada por éxito”; para continuar
el proceso se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en “Detalle”.

Niimero de Contrato 2-2020- SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - R e Contratos - Dacumento de Rescision

RESCISIGN DEL CONTRATO (DEVOLUCIGN DE ANTICIPO) 25-2020 14/04/2020

12.3.5 El sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que debe seleccionarse la pestana
“Devolucidon de Anticipo” y luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Conratos - Documento de Rescision
Nimero Regularizacién Rescision 25-2020
Descripcién Documento RESCISION DEL CONTRATO (DEVOLUCIGN DE ANTICIPO)

rnos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Restisi Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Devolucion de Anticipo

12.3.6 A continuacién, se deben ingresar los datos solicitados en la siguiente pantalla y
luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescisibn de Contratos - Devolucion de Anficipo

Descripcién DEVOLUCION DE ANTICIFQ

Serie Documento |SS

Facha emision del Documento | [14/04/2020

|
Numero de Boleta 75869 |
|
|

Monto () L Crear [ 111,600.00

—_—
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12.3.7 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. Para continuar,
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién “Detalle”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisidn - Tabgroup - Devolucidn de Anticipo

mn 3 Ao 0 wwa {16108 00

12.3.8 Posteriormente se debe seleccionar la(s) fuente(s) de financiamiento (cuenta(s)
escritural(es)) a la(s) que se devolvera el anticipo, ingresar el monto y luego dar clic
en la opcion “Grabar”.

Gobiernos locales - Gestién
Contratas - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Devolucion de Anticipo - Detalle Devolucidn de Anticir,

5C-Ingresos Tributarios IVA-PAZ-INVERSION 179,600.00 68,000.00 111,600.00

32-0101-0014-0-0-2

12.3.9 El sistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”; para continuar
con la aprobacién, se debe dar clic en la opcién “Salir”.

Gobiernos locales - Gestién — Ii v
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision
Nimero Regularizacion Rescision 25-2020
Descripcién Documento RESCISION DEL CONTRATO (DEVOLUCION DE ANTICIPO)

Contratos - Rescisiin de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Resc Tabagroup - Devolucion de Anticipo - Detalle Devolucion de Anticipo

D 32-0101-0014-0-0-2 SC-Ingrasos Tributarios IVA-PAZ-INVERSION 179,600.00 68,000.00 111,600.00
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Aprobar

12.3.10 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el expediente creado y luego
dar clic en la opcion “Aprobar”.

Niimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestién
Contratos - Rescisidn de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisién

ESCISION DEL CONTRATO (DEVOLUCION DE ANTICIPG) 252020 14/04/2020 CREADO

12.3.11 En la siguiente pantalla, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn
“Continuar”.

Gestion - Contratos
Rescision de Contratos - Aprobacion del documento de Rescision.

PROBACION es ireversible, si usted ha revisado sus datos y estos son correctos, selecdione "Continuar”
para realizar la Aprobacién.

Continuar

12.3.12 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando aprobada el expediente
de rescision.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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12.4 Estimacion de Rescision

12.4.1 Esta opcidon se utiliza cuando ademas de haber realizado el gasto por rescisiéon
(ejecutado en su totalidad el anticipo), se debe complementar el pago por el avance
fisico adicional. Para realizar el proceso se debe seleccionar el expediente y luego
dar clic en la opcién “Documento de rescision”.

Documento de Rescision

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos

2020 CABRERA,QUEZADA, LUI5,EDUARDO 3603433 898,000.00  02/03/2020 31/12/2020 EJECUCION RORMAL ~ APROBADO
O 248 CONTRATO ADICIONAL NO. 3-2019  ARRIOLA,LEMUS,,JOB,MOISES 30204303 310,000.00  13/02/2019 31/05/2013 EJECUCION KORMAL  APROBADO
O 243 DMP C15-2019 REVES, MORALES, JERSON,CLODOALDO 13926039 821,000.00  27/12/2018 27/03/2020 EJECUCION NORMAL ~ APROBADD

NOTA: Este tipo de rescisién tiene afectacidon en presupuesto, contabilidad vy
tesoreria.

Crear

12.4.2 Para realizar la creacién de la cabecera del expediente, se debe seleccionar en la
pantalla siguiente la opcién “Crear”.

Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

12.4.3 A continuacion, se deben ingresar los datos generales del documento de rescisién y
luego dar clic en la opcién “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescision de Conratos - Documento de Rescision de Confratos

. BESCISION DEL CONTRATQ (ESTIMACION POR RESCISION)

Nurtero Documento 8202 |

Fechs emision del Documenta 14/042] 7 | |

£t
 ———

NOTA: La cabecera del expediente se puede modificar o eliminar cuando se
encuentre en estado “Creado”.
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Detalle

12.4.4 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada por éxito”; para continuar
el proceso se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en “Detalle”.

Detalle
Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestién
Cantratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

® 243 || RESCISION DEL CONTRATO (ESTIMACIGN POR RESCISION) 26-2020 14/04/2020 CREADD

12.4.5 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que debe seleccionarse la pestaia
“Estimacidn de Rescision” y luego dar clic en la opcién “Crear”.

Niimero Regularizacion Rescision 28-2020

Descripcion Documento RESCISION DEL CONTRATO (ESTIMACION POR RESCISIGN)

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisian - Tabgroup - Estimacidn de Rescision

12.4.6 A continuacién, se deben ingresar los datos solicitados en la siguiente pantalla y
luego dar clic en la opcidn “Crear”.

Gestion - Contratos

Rescision de Contratos - Documento de Estimaciones pagadas

Datos ce’ documento ce Rescsion T ——
. [~ [esTIMAcT6N POR RESCISION

:::p::hm ‘ Comprobante fiscal v|
Clase

de ‘ Factura v|
comprobante

e O Fisica (@) Electronica () Fel

Identificador -4 |FACE |456
e [C—
Reslucién men
asociain o
asociada 67
Numero 345678
Fecha emision del Documento | (1410472020 |
e ™ 150,000.00]

Monto (Q) o]

Ii
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12.4.7 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. Para continuar,
se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcidn “Detalle”.

Detalle

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisidn - Tabgroup - Estimacion de Resdision

IMACION POR REGCISION 14/04/2020 150,00000 CREADD

12.4.8 Posteriormente se debe seleccionar la fuente de financiamiento (cuenta escritural)
a la que se devolvera el anticipo, ingresar el monto y luego dar clic en la opcidn
“Grabar”.

Gobiernos locales - Gestién
ontratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision - Tabgroup - Estimacion de Resdision - Detalle Estimacidn de ResdeZ,

14 04 005 000 001 332 31-0101-0004 01 825,652.93 825,652.93

14 04 005 000 001 332 31-3101-0002 00 0.00 12,000.00 12,000.00 l:l

[[] 1404003 000 001 332 32-0101-0015 00 0.00 12,7280 12,7240 l:l
[] 1404005 000 001 332 21-0101-0001 00 0.00 6,910.80 6,910.80 0

12.4.9 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”; para continuar
con la aprobacién, se debe dar clic en la opcién “Salir”.

siernos locales - Gestién — m
ratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision
Nimero Regularizacion Rescision 28-2020
Descripcién Documento RESCISION DEL CONTRATO (ESTIMACION POR RESCISION)

Gobiernos locales - Gesti6n
ontratos - Resasion de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescisian - Tabgroup - Estimacin de Resdsion - Detalle Estimacion de Resdision

[] 1404005000 001 332 31-0101-0004 01 825,652.93 825,652.93 150000

14 04 005 000 001 332 31-3101-0002 00 0.00 12,000.00 12,000.00 l:l

D 14 04 005 000 001 332 32-0101-0015 00 0.00 12,724.20 12,724.20 l:l
[l 14 04 005 000 001 332 21-0101-0001 00 0.00 6,910.80 £,910.80 0
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Aprobar

12.4.10 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el expediente creado y luego
dar clic en la opcion “Aprobar”.

Nimero de Contrato 2-2020 - SISTEMA DE AGUA

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Rescision de Contratos - Rescision de Contratos - Documento de Rescision

m ESCISION DEL CONTRATO (ESTIMACION POR RESCISION) 28-2020 14/04/2020 CREADOD

12.4.11 En la siguiente pantalla, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn
“Continuar”.

Gestion - Contratos
Rescision de Canlratos - Aprobacion del documenta de Rescision.

& APROBACION es ireversible, si usted ha revisado sus datos y estos son correctos, seleccione "Continuar™
para realizar la Aprobacién.

Continuar

12.4.12 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando aprobada el expediente
de rescision.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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13.CESION DE CONTRATOS

Esta opcién permite en el sistema el traslado de un contrato registrado a nombre de un
proveedor y que se deberd pagar a nombre de un nuevo proveedor.

Para realizar el registro se debera seleccionar la opcidn Cesidn, en el mddulo de Contratos,
a continuacion, se detalla la ruta para el registro correspondiente:

Gestidn
Contratos
Cesidn
--{_jContratos
----- Reqgistro
----- Anticipos

----- Documentos del Contrato

+ Estimaciones de pago

----- Modificaciones a los Terminos de un
----- Recepcidn Final de Contratos

----- Reprogramacion Financiera
H-CiLiquidacién de Contratos

+ Reportes

+-I_)Rescision de Contratos

1. Cesion

Al seleccionar la opcidn “Cesion”, el sistema muestra la siguiente pantalla con los
expedientes de contratos que se encuentran en fase de Ejecucion Normal y en estado
Aprobado; de los cuales se selecciona el contrato que se debe modificar y se da clical icono
“Cesion”.

—

Cesion

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Cesion
n 5 Nit Monto Monto Fecha Fecha

Sel | Expediente|  Numero Contrato Contratista Contratista Original Vigente Inicio Finalizacion Fase Estado | Semaforo
EIECUCTON

® 250 | 52020 CHANG,ESCOBAR, ESNA, ELIZABETH SB002E3 smei00m|  ent000| ooy | sympm |l APROBADD

0 atg| SOTTRATOADICIONALNG: | saprous, v, og worses 20204305 wmm| o] s | s (™ asmosson

0 243 | DR C15-2019 REVES MORALES, JERSON CLODOALDO 13926039 sioo0|  eioon00| s | s |EEEON o yaropuo
EIECUTION

0 247 | DHP C22-2013 AVALDS RODRIGUEZ, DELLA MARINA 3474050 moann| A0 | oy | osm (SIS APROBADO
EJECUCION

0 241 | DM 232019 AVALDS RODRIGUEZ, DELLA NARINA 3474050 BLO000|  BSBI0D0D| it2018 | igyA | e APROBADO
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Crear

13.1.1 Luego de seleccionado el expediente, el sistema muestra la siguiente pantalla,
donde deberd dar clic al icono “Crear” para continuar con el registro.

Gobiernos locales - Gestitn
Contratos - Cesion - Documentos de Cesion

13.1.2 El sistema muestra la siguiente pantalla en la que deberd completarse cada uno de
los campos habilitados y luego dar clic en la opcién “Crear”.

e Contratista Nit (Nuevo): Corresponde al Niumero de Identificaciéon Tributaria del
nuevo contratista a quien se ceden los derechos del contrato, el cual debe estar
creado en el médulo de Mantenimiento de Proveedores.

e Encargado de la Obra (Nuevo): Corresponde al nombre de la persona que tendra a
cargo dirigir la ejecucién del proyecto, luego de la Cesidn.

e No. De Contrato (Nuevo): Corresponde al nimero de documento que formaliza el
traslado de los derechos al nuevo contratista y contenido del contrato original.

Documenta de Cesion - Crear

Tt Jwon eawoeewoss |
Gapasy  ossomwn |
Gy [

Yo de Contato (Ackal): ‘ 52020
No.deContto(mls | 7-202) | Crar
—

13.1.3 Posteriormente el sistema generarad el siguiente mensaje:

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Aceptar
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13.1.4 El sistema muestra el expediente de Cesidn, en el que se observan cada uno de los
datos ingresados en la pantalla anterior: Expediente, Contratista Actual, Contratista
nuevo, No. Contrato actual, No. Contrato Nuevo y Estado de la Cesion.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Cesion - Documentos de Cesion

Sel Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo Mo Contrato Actual No. Contrato Nuevo Estado de |a Cesion
O 230 | CHANG,ESCOBAR, ESNA ELIZABETH HERNANDEZ, PINEDA, MOISES, 32020 7-2020 CREADD
1

Modificar

13.1.5 Si se desea modificar un campo de los ingresados con anterioridad, debera
seleccionar el expediente en estado Creado y luego dar clic en “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Cesion - Documentos de Cesion

Sel |  Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo No. Contrato Actual No. Contrato Nuevo Estado de la Cesion
® 250 | CHANG,ESCOBAR, ESHA ELIZABETH HERNANDEZ FINEDA MOISES, 52020 7200 CREADO
1

13.1.6 El sistema desplegarad la siguiente pantalla donde se pueden modificar los campos
habilitados y luego confirmar la accion dando clic al icono “Modificar”.

Documento de Cesion - Modificar
c"'{:;‘ffa‘f)':’r" 9800263 - CHANG ESCOBAR, ESNA ELIZABETH
Contratista Nit
'E"um)= 86199781 - HERNANDEZ PINEDA, MOISES, |
e dude MOISES CARVAJAL
do de |a
Ea‘h;'fm“sl: ROBERTO SANTOS MOREIRA |
Ho. de Contrato [Actual): 5-2020
No. de Contrato (Nueve): 7-202| Modificar |

—— L
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13.1.7 El sistema mostrard el siguiente mensaje de operacion realizada con éxito.

Operacion Exitosa

Eliminar

13.1.8 Esta opcidn permite descartar el registro operado en el sistema, para realizar esta
accién el estado del expediente debe ser “Creado”.

R e

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Cesion - Documentos de Cesion

Sel Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo No. Contrato Actual No. Contrato Nuevo Estado de la Cesion

0] 2

)

0 | CHANGESCOBAR ,ESNA, ELIZABETH HERNANDEZ,PINEDA,, MOISES, 32020 7-2020 CREADO

13.1.9 El sistema genera la siguiente pantalla en donde se confirma la accion dando clic al
icono “Eliminar”.

Documento de Cesion - Eliminar
C"'Em:““ 9800263 - CHANG ESCOBAR, ESNA ELIZABETH
Contratista Nit
?Num}: 86199781 - HERNANDEZ PINEDA, MOISES,
do de la
Egﬁ‘ﬁ el MOISES CARVAJAL
Encargado de la
m“ﬁ'ﬂ("“m;]: ROBERTO SANTOS MOREIRA
No. de Contrato (Actual): 5-2020
No. de Contrato (Nuevo): 1-2020 Flminat

——d [

13.1.10 El sistema generard el mensaje de operacidén realizada con éxito.

Operacion Exitosa
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Aprobar

13.1.11 Luego de verificar el expediente creado y confirmar la informacidn
registrada, se debera seleccionar y luego dar clic al icono de “Aprobar” como se
muestra a continuacion:

Aprobar

Gobiernos locales - Gestidn
Contratos - Cesion - Documentos de Cesion

Sel Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo No. Contrato Actual No. Contrato Nuevo Estado de |a Cesion
@ 230 | CHANG,ESCOBAR, ESNA ELIZABETH HERNANDEZ,PINEDA, MOISES, 52020 7-2020 CREADO
1
13.1.12 Se confirma la accién dando clic al icono “Aprobar”.
Documento de Cesidn - Aprobar
e 9800263 - CHANG ESCOBAR, ESNA ELIZABETH
Contratista Nit
frhh 86199781 - HERNANDEZ PINEDA, MOISES,
Lot MOISES CARVAJAL
Encargado de |a
Fr ROBERTQ SANTOS MOREIRA
No. de Contrato (Actual): 5-2020
No. de Contrato {Nueva): 7-202 Aprobar
— U
13.1.13 El sistema desplegara el siguiente mensaje:
Operacion Exitosa

13.1.14 Luego de la accidn anterior, el expediente se observa en estado Aprobado.

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Cesion - Documentos

Sel |  Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo No. Contrato Actual No. Contrato Nuevo Estado de la Cesion
0 150 | CHANG,EGCOBAR, ESNA, ELIZABETH HERNANDEZ PINEDA, NOISES, 52020 00 APROBADO
1
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Reporte

13.1.15 Para verificar la informacién registrada en el sistema referente a la Cesidn
aprobada, se genera el reporte que refleja los datos ingresados, como se detalla a
continuacion:

Gobiernos locales - Gestion
Contratos - Cesion - Documentos de Cesion

Sel Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo No. Contrato Actual No. Contrato Nuevo Estado de la Cesion
@ 230 | CHANG,ESCOBAR,,ESNA,ELIZABETH HERNANDEZ, PINEDA, MOISES, 3-2020 7-2020 APROBADO
13.1.16 El sistema mostrard la siguiente pantalla en la que se procesa el reporte, en

la cual se debe seleccionar el formato para la generacion del reporte (PDF o Excel).

Valores de Filtrado
v | lgual a v Agregal
Valores de los pardmetros. Formato del reporte
Expresado en Quatzales v ® ooF

Excel

® on-line

off-line

Por favor espere un momento...
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13.1.17 Posteriormente el sistema mostrara el reporte con
relacionada a la Cesidon, como se muestra a continuacion.

k. SIAF: SICOIN GL Pagine:  Pagelofl
; i MUNICTPALIDAD DE AMATITLAN Fechu: 14042010
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA Haorz: (L4012pm
A CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12100114 REFORTE: ROMZSH70.pt
Usnario: EDELACRUZ

CESION DE CONTRATOS

Contrato No: ~ 5-2020 Monto: Q. 896,100.00 Nog: 11018879
Contratista: 9800263 CHANG,ESCOBAR, ESNA ELIZABETH

Enla presente facha el contrafista antes mencionado traslada en concepto de cesion, los derechos v obligaciones
del presente contrato a:

Contratista: 85188731 HERNANDEZ PINEDA, MOISES,

De acuerdo a los derechos y obligaciones adquiridas con fa CESION del Contrato 52020 y Documento de Respalda
No. 7-2020, donde se autoriza el cambio de contratista del proyecto;

SNIP SMIP DESCRIPCION

245048 a CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUMALES (DESFOGUE)
11 CALLE HACIA RIO MICHATCOYA ORIENTE, AMATITLAN

la informacion

13.1.18 Luego de generar el reporte se da clic al icono “Regresar” y vuelve a la

pantalla inicial de la opcién de Cesion.

Gobiernos locales - Gesti
Contratos - Cesion - Documentas

Sel |  Expediente Contratista Actual Contratista Nuevo No. Contrato Actual No. Contrato Nuevo

Estada de la Cesion

v
R

0 | CHANG,ESCOBAR, ESNA, ELIZABETH HERNANDEZ, PINEDA, MOISES, 5-2020 7-2020

APROBADO
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13.1.19 El expediente muestra informacién modificada en los campos de: NUumero de
Contrato, Nombre del contratista y Numero de Identificacion Tributaria del

contratista como se observa en la siguiente pantalla:

Gobiernos locales - Gestion

Contratos - Cesion

. - Nit Monto Monto Fecha Fecha
Sel | Expediente|  Numero Contrato Contratista . - . _ Fase Estado | Semaforo
Contratista Original Vigente Inicio Finalizacion
ETECUCION
250|7-2020 HERNANDEZ.PINEDA, MOISES, 86139781 o000 ssea000| ooyme | aymam |l APROBADO
nag, CATRATO ADICIONALNC. 014 e, g moisEs 3004305 uoon|  soonan| mogmes | sy |Seeriod KPRDBADO
0 243 | DMP C15-2013 REVES MORALES, JERSON, CLODOALDO 13926039 siomen| s e | zayma |SECEOM APROBADO

NOTA: Los reportes del Mddulo de Contratos y los contratos objeto de la Cesién
contendran los datos del Nuevo Contratista a partir del registro efectuado.

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



