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คู่มือให้บริการประชาชน  
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 

บทบาทหน้าท่ี 
ตามกฎกระทรวงแบง่ส่วนราชการกรมวิทยาศาสตร์ กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2552  
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลม่ 126 ตอนที่ 98 ก วันที่ 28 ธันวาคม 2552 
    1. พัฒนาระบบและก าหนดมาตรฐานการตรวจวิเคราะห ์และให้บริการตรวจวิเคราะหท์าง   
        ห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
    2. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยและพฒันาองค์ความรู้และเทคโนโลยีทางห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
    3. เป็นห้องปฏิบัติการอ้างองิด้านการตรวจสอบรับรองคุณภาพและความปลอดภัยของอาหาร 
    4. พัฒนาคุณภาพ มาตรฐานของกระบวนการผลิตอาหารตามมาตรฐานสากล 
    5. พัฒนาคุณภาพห้องปฏิบัติการ สนับสนุนด้านวิชาการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการตรวจวิเคราะห์ 
        แก่ห้องปฏิบัติการเครือข่าย ห้องปฏิบัติการภาครัฐและภาคเอกชน 
    6. ปฏิบัติงานร่วมกับหรอืสนบัสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรอืที่ได้รบัมอบหมาย  

การให้บริการ 
1. การตรวจวิเคราะหท์างหอ้งปฏิบัติการด้านอาหาร 
2. การทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน  า 
3. การรับรองความปลอดภัยด้านอาหาร (Food Safety) 
4. การประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ (Novel food) และวัตถุเจือปนอาหาร (food additives) 
5. การขอคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
6. การแปลผลวิเคราะห์เป็นภาษาอังกฤษ 
 
1. การตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
   1.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
         ให้บริการตรวจวิเคราะห์คุณภาพและความปลอดภัยอาหาร แยกตามรายการ ดังนี  
         - การตรวจทางเคม-ี ฟิสิกส์ เช่น การตรวจเอกลักษณ์และหาปริมาณสาระส าคัญต่างๆ ได้แก่  
           สารปนเปื้อน สารก าจัดศัตรูพืชตกค้าง วัตถุเจือปน สารพิษจากเชื อรา ส่วนประกอบของอาหาร 
           ในผลิตภัณฑ์อาหาร น  า เครื่องดื่ม และภาชนะบรรจุอาหาร ฯลฯ 
         - การตรวจวิเคราะหท์างจลุชีววิทยา เช่น การปนเปือ้นของเชื อจุลินทรีย์ประเภทต่าง ปรสิต ยาปฏิชีวนะ 
           ความสะอาดของภาชนะบรรจุอาหาร ฯลฯ 
         - การตรวจวิเคราะหท์างกายภาพ เช่น ความสมบรูณ์ของภาชนะบรรจุของอาหารกระป๋อง ฯลฯ 
         - การตรวจวิเคราะห์คุณภาพเบื องตน้ของอาหารดัดแปรพันธุกรรม ตรวจยืนยันชนิดของยีน ฯลฯ 
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* หมายเหต)ุ ระเบียบกรมวิทยาศาสตรก์ารแพทย์ว่าด้วยอัตราค่าบ ารงุการตรวจวิเคราะห์และใหบ้รกิาร 
                พ.ศ. 2562 และ ระเบียบกรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ว่าด้วยอัตราค่าบ ารุงการตรวจวิเคราะห์ 
                และให้บริการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ทั งนี  กรุณาสอบถามข้อมลูในรายละเอียดจากเจ้าหน้าที่ 
                รับตัวอย่าง ณ. ศูนย์วิทยาศาสตร์การแพทย์ที่ 4   
 
    1.2 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
         1.2.1 แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง: อาหาร ของศูนย์รวมบริการกรมวิทยาศาสตร์การแพทย์  
                กระทรวงสาธารณสุข (0634 FM 0003)  
         1.2.2 แบบฟอร์มรายละเอียดผลิตภัณฑ์อาหาร ของศูนย์รวมบรกิารกรมวิทยาศาสตร์การแพทย์  
                กระทรวงสาธารณสุข (0634 FM 0012) 
http://bqsf.dmsc.moph.go.th/bqsfWeb/index.php/download/ 
 

ขั้นตอนการให้บริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการ (Work Flow) 
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร (สคอ.) 

ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรมท่ีส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการส่งตัวอย่าง  
ณ ศูนย์รวมบริการ  
(ศูนย์วทิยาศาสตร์
การแพทย์ที่ 4 นนทบุรี) 

1. หนังสือน าส่งตัวอย่าง   
   หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 

 
ผู้รับบริการ 

 
10-15 นาที/ตัวอย่าง 

การรับ

ตัวอย่าง 

ตรวจสอบสภาพความ
ครบถ้วนและความ
ถูกต้องของตัวอย่าง 
และเอกสาร  

1. หนังสือน าส่งตัวอย่าง  
    หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 

 
เจ้าหน้าที่รับ

ตัวอย่าง 

 
10-15 นาที/ตัวอย่าง 

ช าระค่าตรวจ

วิเคราะห์ 

ผู้รับบริการช าระค่าตรวจ
วิเคราะห์ตามตาม
ระเบียบกรม 
วิทยาศาสตร์การแพทย ์

 
ผู้รับบริการ 

1. หนังสือน าส่งตัวอย่าง หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
3. ใบเสร็จรับเงิน (เอกชนน าส่ง) 
4. ออกใบนัด 

น าส่งตัวอย่าง 

เข้าห้องปฏิบตัิการ 

ไม่ถูกต้อง 

ห้องปฏิบัติการ

ตรวจสอบ 

รวบรวมตัวอย่างพร้อม
เอกสารส่งให้
ห้องปฏิบัติการที่เก่ียวข้อง 

1. หนังสือน าส่งตัวอย่าง หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
3. ใบก ากับตัวอย่าง 

 
10-15 นาที/ตัวอย่าง 

เจ้าหน้าที่รับ
ตัวอย่าง 

15-45 นาที/รอบ 

ตรวจสอบสภาพความ
ครบถ้วนและความ
ถูกต้องของตัวอย่าง 
และเอกสาร 

1. หนังสือน าส่งตัวอย่างหรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
3. ใบก ากับตัวอย่าง 

เจ้าหน้าที่รับ
ตัวอย่างของ

ห้องปฏิบัติการ 
สคอ. 

 
15-20 นาที/รอบ 

ผู้รับบริการ 

ส่งตัวอย่าง 

ไม่ถูกต้อง 

http://bqsf.dmsc.moph.go.th/bqsfWeb/index.php/download/
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2. การทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ า 
   2.1ขอบข่ายการให้บริการ 
       ให้บริการทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์แก่ห้องปฏิบัติการ 
       2.1.1 ทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ าทางเคมี  
               จ านวน 23 แผน 
 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  
1. E mail: bqsf_pt@dmsc.mail.go.th 
2. โทรศัพท ์02 951 0000 ต่อ 99622 (จิตผกา), 02 951 0000 ต่อ 99602  (วิชาดา) 
3. website  http://bqsf.dmsc.moph.go.th/ 
 
* หมายเหตุ  จ ากัดจ านวนสมาชิกไมเ่กิน 150 ราย/แผน 
 
 
 
 

ด าเนินการตรวจ
วิเคราะห์ 

วางแผนการตรวจ
วิเคราะห์/ด าเนินการ
ตรวจวิเคราะห์/
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล/จัดท ารายงาน
ผลการตรวจวิเคราะห์ 

 
1. ระเบียบปฏิบัติ (QP) ที่ 
   เก่ียวข้อง 
2. มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
   (SOP) ที่เก่ียวข้อง 

 
1. ผู้ตรวจ 
   วิเคราะห์ 
2. หัวหน้า  
   ห้องปฏิบัติการ 

 
ขึ นอยู่กับรายการ
ตรวจวิเคราะห์ตาม
ประกาศกรมฯ พ.ศ. 
2548 

ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของ

รายงานและลง
นามรายงานผลการ

ตรวจวิเคราะห์ 

1. ทวนสอบข้อมูลและ  
   ตรวจสอบความถูกต้อง 
   ของรายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห์ 
2. เสนอผู้อ านวยการ 
3. ผู้อ านวยการลงนาม 

 
1. รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์ 
2. Worksheet บันทึกผล 

 

1. หัวหน้า 
    ห้องปฏิบัติการ 
2. เจ้าหน้าที่ฝ่าย 
   บริหารทั่วไป 
3. ผู้อ านวยการ 

 
 
30 นาที/รายงาน 

ไม่ถูกต้อง 

ส่งมอบรายงานผลฯให้
ผู้ใช้บริการ 2 ทาง 
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย ์

1. รายงานผลการตรวจ  
    วิเคราะห์ 
2. ใบน าส่งไปรษณีย์ 
    ลงทะเบียน 

เจ้าหน้าที่ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป
ที่ได้รับมอบหมาย 

30 นาที/รายงาน 

ส่งมอบรายงานผล

การตรวจวิเคราะห์ 
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ขั้นตอนการให้บริการทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ า (Work Flow) 
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 

        ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กิจกรรมท่ีส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ส านักคุณภาพและความ
ปลอดภัยอาหาร 
2. โทรสาร 02 951 1021 
3. Email: 
bqsf_pt@dmsc.mail.go.th 
micropt@dmsc.mail.go.th 

สมัครสมาชิกและสมัคร

แผนทดสอบ 

1. คู่มือการสมัครสมาชิก 
และสมัครแผนทดสอบ 
http://pt.dmsc.
moph.go.th/new
s/detail/rQHWe
wEb3Q 

ผู้ประสานแผน
(scheme 

coordinator) 

 
4 สัปดาห์ 

 
 

ผู้รับบริการ 

 
 

10-15 นาที/แผน 

ช าระค่าบริการ/ 

วิเคราะห์ตัวอย่าง/ 

ส่งรายงานผล 

ผู้รับบริการ 
ส่งแบบตอบรับตัวอย่าง  

ผู้ประสานแผน
(Scheme 

coordinator) 

1. เอกสารค าแนะน า 
2. แบบรายงานผล 
3. ใบแจ้งหนี  

ส่งตัวอย่าง/ 
เอกสารค าแนะน า/ 
แบบรายงานผล/ 

ใบแจ้งหนี  

 
2 สัปดาห์ 

 
ผู้รับบริการ 

 
3 วัน 

ผู้ประสานแผน
(Scheme 

coordinator) 

ด าเนินการจัดท ารายงานผล
เบื องต้น (Interim report) ส่ง
รายงานให้ผู้รับบริการ 
 
 
 
 

1. คู่มือปฏิบัติงาน 
2. รายงานผลเบื องต้น    
   (Interim report) 

 
2 สัปดาห์ 

 
1. รายงานผลฉบับ 
    สมบูรณ์ 

ผู้ประสานแผน
(Scheme 

coordinator) 
ส่งมอบ 

รายงานฉบับสมบูรณ์ 

ส่งมอบรายงานผลฉบับ
สมบูรณ์ 
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย ์

 
4 สัปดาห์ 

รายละเอียด website:  
http://pt.dmsc.moph.
go.th/home 

 
 ขั นตอนการสมัครแผน
ของสมาชิก และคู่มือ
การสมัครสมาชิก 

ส่งตัวอย่าง พร้อมเอกสาร
ค าแนะน า แบบรายงานผล  
และใบแจ้งหนี  

 

1. แบบตอบรับตัวอย่าง 

เผยแพร่

รายละเอียด 

จัดท ารายงานผลเบื องต้น 
(Interim report) 
และส่งใหผู้้รับบริการ 

 

ตอบรับ
ตัวอย่าง 

ผู้รับบริการ 
ส่งแบบตอบรับตัวอย่าง ช าระ
ค่าบริการ วิเคราะห์ตัวอย่าง 

และส่งรายงานผล 

 

1. ใบเสร็จรับเงิน 

2. แบบรายงานผล 

 
ผู้รับบริการ 

ไม่ได้รบั ตย.  

 
6 สัปดาห์ 

mailto:bqsf_pt@dmsc.mail.go.th
http://pt.dmsc.moph.go.th/news/detail/rQHWewEb3Q
http://pt.dmsc.moph.go.th/news/detail/rQHWewEb3Q
http://pt.dmsc.moph.go.th/news/detail/rQHWewEb3Q
http://pt.dmsc.moph.go.th/news/detail/rQHWewEb3Q
http://pt.dmsc.moph.go.th/home
http://pt.dmsc.moph.go.th/home
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3. การรับรองความปลอดภัยด้านอาหาร (Food Safety) 
   3.1  ขอบข่ายการให้บริการ 
 กระทรวงสาธารณสุขได้มอบหมายให้กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ ให้การรับรองและให้เครื่องหมายตรา- 
      สัญลักษณ์ (Logo)  “อาหารปลอดภัย” (Food  Safety) แก่ผู้ประกอบการที่จ าหน่ายอาหารโดยมีหลักเกณฑ์  
      ดังนี  
      3.1.1. ผู้ประกอบการต้องมีแหล่งจ าหน่ายอาหารแน่นอน  ได้แก่   

  3.1.1.1  ซูเปอร์มารเ์ก็ตในห้างสรรพสินค้า 
  3.1.1.2 ตลาดสด  ตลาดนัดที่มีจุดจ าหน่ายประจ า  ร้านค้า  ร้านขายของช า  แผงลอย 
  3.1.1.3 ภัตตาคาร  ร้านอาหาร  สโมสร  โรงเรียน  โรงพยาบาล ฯลฯ 

3.1.2 ประเภทอาหารที่ให้การรบัรอง  เป็นอาหารทั่วไปที่ไมม่ีเลขสารบบอาหารของส านักงานคณะกรรมการ 

        อาหารและยา (อย.) หรืออาหารที่อย. ไม่ได้ก าหนดคุณภาพมาตรฐาน หรืออาหารที่ไม่ได้ผ่านการตรวจ 

        สอบคุณภาพมาก่อน หรืออาหารส าเร็จรูปที่พรอ้มบรโิภคทันทีซึ่งผู้ปรุงเป็นผู้จ าหน่ายแก่ผูบ้รโิภคโดยตรง 
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        ได้แก่  

  3.1.2.1 อาหารสด (อาหารดิบ) 
  3.1.2.2 อาหารพร้อมปรงุ 
  3.1.2.3 อาหารพร้อมบรโิภค 
  3.1.2.4 อาหารแห้ง 
  3.1.2.5 อื่นๆ 
 

3.1.3 ประเภทการตรวจวิเคราะหส์ารเคมีปนเปื้อนและจลุินทรีย์ในอาหารที่ให้การรับรองตามข้อ  1.2 มี ดังนี  
  สารบอร์แรกซ์  สารเคมีก าจัดศัตรูพืช  สารฟอกขาว  สารกันรา (กรดซาลิซิลิค)  สารฟอร์มาลิน  

  (น  ายาดองศพ)  สารเร่งเนื อแดง (กลุ่มเบต้าอะโกนิสต์  เช่น  ซาลบูทามอล  เคลนบิวเทอรอล)   

  สารต้านจุลชีพ และจุลินทรีย์ 

 

    3.2 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
          3.2.1 ใบสมัครเพื่อขอการรบัรองอาหารปลอดภัย  
          3.2.2 แผนที่แสดงที่ตั งของผูร้ับบริการ 
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    ขั้นตอนการให้บริการรับรองความปลอดภัยด้านอาหาร (Food Safety) (Work Flow) 

ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
 

         ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กิจกรรมท่ีส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการยื่นใบสมัครเข้า
ร่วมโครงการ ณ ส านัก
คุณภาพและความ
ปลอดภัยอาหาร 

1. ใบสมัครเพ่ือขอการ 
    รับรองอาหารปลอดภัย 
2. แผนที่ตั งของผู้รับบริการ 

 
ผู้รับบริการ 

 
10-15 นาท ี

ตรวจสุขลักษณะสถานที่
ผลิตหรือจ าหน่ายอาหาร
เมื่อผ่านเกณฑ์จะสุ่มเก็บ
ตัวอย่างอาหารโดยจะเก็บ
ตัวอย่าง 3 ครั งตดิต่อกัน 
(เดือนละครั ง) 

1. แบบฟอร์มการตรวจร้าน 
   จ าหน่ายอาหาร 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 

1 วัน (เจ้าหน้าที่จะนัด
วันตรวจสุขลักษณะ 
ภายใน 1 สัปดาห์

หลงัจากย่ืนใบสมัคร) 

ผู้รับบริการช าระค่าตรวจ
วิเคราะห์ 

1. คู่มือปฏิบัติงาน 
ด าเนินการตรวจ

วิเคราะห์ 

 
 

2 วัน 

1. ตารางปฏิบัติการตรวจ 
   วิเคราะห์ 
2. ใบสมัครเพ่ือขอการ 
    รับรองอาหารปลอดภัย 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 

 
 

3 เดือน 

วางแผนการตรวจ
วิเคราะห์/ด าเนินการ
ตรวจวิเคราะห์/
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล/จัดท ารายงาน
ผลการตรวจวิเคราะห์ 

 
5-15 นาท ี

ผลการตรวจ
วิเคราะห์ 

ผ่าน 3 ติดต่อกัน 

1. ทวนสอบข้อมูลและ  
   ตรวจสอบความถูกต้อง 
   ของรายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห์ 
2. เจ้าหน้าที่แจ้งค่าใช้จ่าย 
   ให้ผู้รับบริการ 

1. ใบสมัครเพ่ือขอการ 
    รับรองอาหารปลอดภัย 
2. ใบเสร็จรับเงิน 

 
ผู้รับบริการ 

ผลไม่ผา่น 3 ครั ง

ปฏิเสธการ

รับรอง 

ส่งมอบประกาศนียบัตร
และป้ายทอง  
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย ์

1. รายงานผลการตรวจ  
    วิเคราะห์ 
2. ใบน าส่งไปรษณีย์ 
    ลงทะเบียน 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 
 

 
2 สัปดาห์ 

ยื่นใบสมัคร 

ส่งมอบประกาศนียบัตร
และป้ายทอง 

ตรวจสุขลักษณะ
ทั่วไป/ 

 เก็บตัวอย่าง 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 

ช าระค่าบริการ 
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4. การประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ (Novel food) และวัตถุเจือปนอาหาร (food additives) 
   4.1  ขอบข่ายการให้บริการ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
1) ประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ (Novel food) 
2) ประเมินความปลอดภัยวัตถุเจือปนอาหาร (Food additive) 
 

ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ใหบ้ริการ หน่วยประเมินความปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์อาคาร 8  ส านักคุณภาพและความปลอดภัย
อาหาร กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ 88/7 ซอยติวานนท์ 14 ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  
โทร 0-2951-0000 ต่อ 99566, 98332 โทรสาร 0-2951-1021 และ 0-2951-1023  
E-mail: riskcenter.bqsf@dmsc.mail.go.th  
 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ  
วันจันทร-์ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) เวลา 9.30-12.00 และ 13.00-16.30  
 
เง่ือนไขในการยื่นขอประเมินความปลอดภัย  
1. กรณียืน่ขอประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ : ผู้ขอประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ศึกษาเอกสารตาม  
   บัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบบัที่ 376) พ.ศ. 2559 เรื่อง อาหารใหม่ (Novel food)  
2. ผู้ขอประเมินจัดเตรียมเอกสารหลกัฐานประกอบการประเมินความปลอดภัยให้ครบถ้วน และกรอกรายละเอียด 
   ในแบบค าขอประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ (Novel food)/ หรือวัตถุเจือปนอาหาร (food additive)  
3. ผู้ขอประเมินโทรนัดหมายล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันท าการ ก่อนย่ืนเอกสารหลักฐานเพื่อขอรับการประเมิน  
   ความปลอดภัยด้วยตนเองได้ทีห่น่วยประเมินความปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์อาคาร 8 ส านักคุณภาพและ 
   ความปลอดภัยอาหาร กรมวิทยาศาสตร์การแพทย ์ 
4. หน่วยประเมินความปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์ จะพจิารณาความสมบูรณ์และครบถ้วนของเอกสาร 5 วัน 
   ท าการ และแจ้งผลการพจิารณาเอกสารใหผู้้ขอประเมินความปลอดภัยตามช่องทางที่ได้แจง้ไว้ กรณีหลักฐาน    
   ประกอบการประเมินความปลอดภัยไม่ครบถ้วน ทางหน่วยประเมินความปลอดภัยอาหาร และผลิตภัณฑจ์ะแจง้ 
   ต่อผู้ขอประเมินความปลอดภัยเพื่อขอเอกสารเพิ่มเติม โดยหน่วยประเมินความปลอดภัย อาหารและผลิตภัณฑ์ 
   จะไม่ตอบรับประเมินหากพบว่าเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนหรือไม่เป็นตามหลกัวิชาการ  
5. หน่วยประเมินความปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์จะด าเนินการประเมินความปลอดภัย โดยใช้ระยะเวลา  
   90 วันท าการ ทั งนี จะไม่นับรวมระยะเวลาที่ใช้ในการเรียกขอเอกสารเพิ่มเติมในกรณีที่ข้อมลูไม่เพียงพอตอ่การ 
   ใช้ประกอบการตัดสินใจของคณะผู้เช่ียวชาญในการพิจารณาประเมิน  
6. เมื่อด าเนินการประเมินความปลอดภัยเรียบรอ้ยแล้ว หนว่ยประเมินความปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์  
   จะแจ้งแก่ผู้ขอประเมินให้มารบัรายงานผลการประเมินความปลอดภัยด้วยตนเองเพือ่น าไปใช้ประกอบการขอ    
   อนุญาตผลิตภัณฑ์อาหารตามกระบวนการตอ่ไป 

mailto:riskcenter.bqsf@dmsc.mail.go.th
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4.2 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
1. แบบขอประเมินความปลอดภัยฯ ซึ่งลงนามโดยเจ้าของกจิการ หรือผู้ด าเนินกจิการ หรอืกรรมการทีม่ีอ านาจ 
   ลงนามหรือผู้แทน จ านวน 2 ฉบับ  
2. ส าเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาหนงัสอืเดินทางของผู้ขอประเมินความปลอดภัยฯ จ านวน 1 ฉบับ  
3. ส าเนาหนงัสือมอบอ านาจจากเจ้าของกจิการ หรอืผู้ด าเนนิกิจการ หรือกรรมการทีม่ีอ านาจลงนาม  
   (กรณี มอบอ านาจใหผู้้แทนเป็นผู้ขอประเมินฯ) จ านวน 1 ฉบับ  
4. เอกสารหลักฐานประกอบการประเมินความปลอดภัย จ านวน 2 ฉบับ  
5. ซีดีรอม (CD-ROM) ที่บรรจุข้อมลูของเอกสารและหลกัฐานประกอบ และ/หรือเอกสารแนบที่แสดงใน เอกสาร
หลักฐานประกอบการประเมินความปลอดภัย อย่างละ 2 ชุด 
 
ค่าธรรมเนียม  
1) อัตราค่าบริการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารเมื่อยื่นขอประเมินครั งแรก 1,000 บาท  
2) อัตราค่าบริการประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ 60,000 บาท/1 ส่วนประกอบ อัตราค่าบริการนี ครอบคลมุการ
ให้บรกิารประเมินความปลอดภัยโดยคณะผูเ้ช่ียวชาญ และรายงาน ผลการประเมินความปลอดภัย จ านวน 1 เลม่ 
(ไม่รวมกรณีสญูหายหรือขอเพิ่มเติม 500 บาท/เล่ม)  
3) การช าระค่าบริการ: ผู้ขอประเมินความปลอดภัย ติดต่อช าระค่าบรกิารได้ที่ศูนย์รวมบริการ (ศูนย์วิทยาศาสตร์
การแพทยท์ี่ 4 กรมวิทยาศาสตรก์ารแพทย์ นนทบรุี) ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบรกิาร หน่วยประเมินความ
ปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์อาคาร 
 
ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ  
หน่วยประเมินความปลอดภัยอาหารและผลิตภัณฑ์อาคาร 8 ส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
กรมวิทยาศาสตร์การแพทย ์88/7 ซอยติวานนท์ 14 ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบรุี 11000  
โทร 0-2951- 0000 ต่อ 99526-28  
โทรสาร 0-2951-1021 และ 0-2951-1023 E-mail: riskcenter.bqsf@dmsc.mail.go.th 
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ขั้นตอนการให้บริการการประเมินความปลอดภัยอาหารใหม่ (Novel food)  
และวัตถุเจือปนอาหาร (food additives) 

ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่เกิน 90 วันท าการ 
(ไม่รวมระยะเวลาที่

เรียกขอเอกสาร

เพิ่มเติมกรณีข้อมูลไม่

เพียงพอในการใช้

ประกอบการตัดสินใจ

ของคณะผู้เช่ียวชาญ

ฯ) 

เจ้าหน้าที่ฯ ตรวจสอบเอกสารฯ ภายใน 5 วันท าการ 

ผู้ขอประเมินฯ ช าระค่าบรกิารประเมินความ

ปลอดภัยฯ 

 เจ้าหน้าที่ฯ รับเรือ่ง  

คณะผู้เช่ียวชาญพิจารณาเอกสารการประเมินฯ  
และมีการประชุมครั งที่ 1 ภายใน 10 วันท า

การ  
  

คณะผู้เช่ียวชาญด าเนินการประเมินฯ  
และสรุปผล 

  

เจ้าหน้าทีจ่ัดท ารายงานผลการประเมินความ

ปลอดภัย  

  

เอกสารครบถ้วน 

สมบูรณ์ หรือไม ่

ต้องการเอกสาร

เพิ่มเติมหรือไม ่

เจ้าหน้าทีส่่งเอกสารหลักฐานคืนผู้ขอ

ประเมินฯ 

  

แจ้งผลการประเมนิและติดต่อผู้ขอประเมนิ

ฯ เพื่อมารับรายงานผลการประเมิน 

  

จบ 

ผู้ขอประเมนิฯ โทรนัดหมายล่วงหน้า 1 วันท าการ  
เพื่อยืน่เอกสารหลักฐานขอรับการประเมินฯ 

เริ่มต้น 

ผู้ขอประเมนิฯ ประสงค์

ประเมินฯ ต่อหรือไม ่

จบ 

ผู้ขอประเมินฯ ย่ืนเอกสารฯ และช าระค่าบรกิารให้

ค าปรึกษา และตรวจสอบเอกสาร 

  

ผู้ขอประเมินฯ เตรียมเอกสาร

เพิ่มเติม  
และส่งให้เจา้หน้าที่ ภายใน 20 วัน

ท าการ 
  

ผู้ขอประเมินฯ เตรียมเอกสาร

เพิ่มเติม  
และส่งให้เจา้หน้าที่ ภายใน 20 วัน

ท าการ 

  

จัดท า (ร่าง) รายงาน และจัดการประชุมครั งที่ 2 หรือ 3  
เพื่อให้ผู้เช่ียวชาญพิจารณาการสรปุผลการประเมินความ

ปลอดภัย 

แต่งตั งคณะท างาน และคณะผู้เช่ียวชาญ 

ส่งเอกสารการประเมินฯ ให้คณะผู้เช่ียวชาญ 

ส่งให้คณะผู้เช่ียวชาญพิจารณา

ตรวจสอบ  

มีแก้ไข จบ 

เอกสาร

ครบถ้วน  
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4. การขอคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
   4.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
       ให้บริการคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร  
    
   4.2 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
        4.2.1 กรณีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์สญูหาย 
                4.2.1.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
                4.2.1.2 ใบแจ้งความ 
        4.2.2 กรณีมรีายงานผลการตรวจวิเคราะห ์
                4.2.2.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
                4.2.2.2 รายงานผลการตรวจวิเคราะห ์
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ขั้นตอนการให้บริการขอคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ (Work Flow) 
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 

 
ขั้นตอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กิจกรรมท่ีส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการแจ้งความ
ประสงค์ขอคัดส าเนาที่
ส านักคุณภาพและความ
ปลอดภัยอาหาร 

1. กรณีรายงานผลฯ สูญหาย 
1.1 หนังสือแจ้งความประสงค ์
1.2 ใบแจ้งความ 
2. กรณีมีรายงานผลฯ 
2.1 หนังสือแจ้งความประสงค ์
2.2 รายงานผลการตรวจ   
    วิเคราะห์ 

 
ผู้รับบริการ 

 
10-15 นาท ี

ผู้รับบริการช าระ
ค่าบริการ 

ฉบับละ 300 บาท 

1. กรณีรายงานผลฯ สูญหาย 
1.1 หนังสือแจ้งความประสงค ์
1.2 ใบแจ้งความ 
2. กรณีมีรายงานผลฯ 
2.1 หนังสือแจ้งความประสงค ์
2.2 รายงานผลการตรวจ   
    วิเคราะห์ 

จัดท าส าเนาและ 

ลงนามในรายงานผล
การตรวจวิเคราะห์ 

 

 
 

1 วัน 

1. ใบเสร็จรับเงิน ผู้รับบริการ 

 
 

3 วัน 
 
 
 

1.เจ้าหน้าที่ลงรับหนังสือ
แจ้งความประสงค ์
2. น าเสนอผู้ได้รับ
มอบหมายพิจารณา 

 
5-10 นาท ี

ด าเนินการ 
1. ค้นส าเนารายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห์ 
2. ถ่ายเอกสาร 
3. ประทับตราส าเนา 
    ถูกต้องและลงนาม 
 
 
 

1. หนังสือแจ้งความประสงค ์
2. รายงานผลการตรวจ   
    วิเคราะห์ 
3. ใบเสร็จรับเงิน 

1. เจ้าหน้าที่ฝ่าย  
    บริหารทั่วไป 
2. ผู้อ านวยการ 
    ส านักฯ/ผู้ได้รับ  
    มอบหมาย 

ส่งมอบส าเนารายงานผล
การตรวจวิเคราะห์โดย  
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย ์

1. ส าเนารายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห์ 

เจ้าหน้าที่ฝ่าย 
บริหารทั่วไปที่

ได้รับมอบหมาย 
 

แจ้งความประสงค์

ขอคัดส าเนา 

ส่งมอบส าเนารายงาน
ผลการตรวจวิเคราะห์ 

 
 

ผู้อ านวยการ 
ส านักฯ/ผู้ได้รับ

มอบหมาย 

 
ช าระค่าบริการ 

10-15 นาท ี

 

พิจารณาหนังสือ 

แจ้งความประสงค์ 
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5. การแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ฉบับภาษาอังกฤษ 
   5.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
        ให้บริการแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหารเป็นฉบบั 
        ภาษาอังกฤษ 
 
   5.2 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
        5.2.1 กรณีแจ้งความประสงค์ขอแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ พร้อมสง่ตัวอย่างใหร้ะบุใน 
                5.2.1.1 แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
        5.2.2 กรณีแจง้ความประสงค์ขอแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์หลังจากออกรายงานผลการตรวจ 
                วิเคราะห์ฉบบัภาษาไทยแล้ว 
                5.2.2.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ขอแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
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ขั้นตอนการให้บริการแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ฉบับภาษาอังกฤษ (Work Flow) 

ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
 

ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรมท่ีส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้รับบริการแจ้งความ
ประสงค์ขอแปลผลการ
ตรวจวิเคราะห์ 2 กรณี 
1. แจ้งความประสงค์ขอ 
    แปลผลฯ พร้อมส่ง  
    ตวัอย่าง ให้ระบุใน 
    แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
2. แจ้งความประสงค์ขอ 
   แปลผลฯ เมื่อออก 
   รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์แล้วให้ท า 
   หนังสือแจ้งความ   
   ประสงค์ขอแปลผลฯ 

1. กรณีแจ้งความประสงค์ขอ 
    แปลผลฯ พร้อมส่งตัวอย่าง   
    1.1 แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
2. กรณีแจ้งความประสงค์ขอ 
    แปลผลฯ หลังจากออก 
    รายงานผลการตรวจ 
    วิเคราะห์ฉบับ 
    ภาษาไทยแล้ว 
    2.1 หนังสือแจ้งความ   
    ประสงค์ขอแปลผลฯ 

 
 

ผู้รับบริการ 

 
 

10-15 นาท ี

ผู้รับบริการช าระ
ค่าบริการ 

ฉบับละ 200 บาท 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน 

 
ผู้รับบริการ 

 
4 วันท าการ 

 
30 นาที/รายงาน 

 
1. เจ้าหน้าที่ฝ่าย  

บริหารทั่วไปที่
ได้รับมอบหมาย 

ส่งมอบรายงานผลฯ ฉบับ
ภาษาอังกฤษให้ผู้ใช้บริการ 
2 ทาง 
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย ์

1. รายงานผลการตรวจ 
 วิเคราะห์ฉบับภาษาอังกฤษ 
2. ใบน าส่งไปรษณีย์ 
    ลงทะเบียน 

แจ้งความประสงค์ขอ

แปลผล 

ส่งมอบรายงานผลการ
ตรวจวิเคราะห์ฉบับ

ภาษาอังกฤษ 

ช าระค่าบริการ  
10-15 นาท ี

1. ค้นส าเนา 
2. แปลรายงานผลการ 
    ตรวจวิเคราะห์เป็น 
    ภาษาอังกฤษ  
3. เสนอผู้อ านวยการ 
4. ผู้อ านวยการลงนาม 

1. รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์ภาษาไทย 
2. รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์ภาษาไทย 

1. ผู้ตรวจ 
   วิเคราะห์ 
2. หัวหน้า  
   ห้องปฏิบัติการ 
3. เจ้าหน้าที่ฝ่าย  
    บริหารทั่วไป 
2. ผู้อ านวยการ 
    ส านักฯ 

แปลรายงานฉบับ
ภาษาอังกฤษและ 

ลงนาม 


