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En el perfil de Gestion de Ingresos, se tiene acceso a un nuevo icono de
nombre “Adjuntar Documento”

Gobiernos locales - Gestion
Ingresos - Aportes Constitucionales - Operaciones - Recibos

U

Adjuntar documenta

Sel Documento Expediente Tipo Expediente Descripcion Monto Fecha Aprabacion Estado Descripcion Recibo Recibo Digital
[i] 39618673 | APORTE CONSTITUCIONAL TESORERIA NACIONAL 200.00 CREADD | APORTE IVA PAZ CORRESPONDIENTE AL MES DE SERTIEMBRE 2023

E:J 39619677 | ARQRTE CONSTITUCIONAL TESORERTA NACIONAL 100.00 CREADD APORTE CIRCULACION DE VERICULOS CORRESPONDIENTE AL MES DE SEFTIEMPERE 2023

.j:j 39618676 | APORTE CONSTITUCIONAL TESORERIA NACIONAL 200.00 CREADD APORTE SITUADQ CONSTITUCIONAL CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMPERE 2023

Total 500.00
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Posteriormente aparecera opcion para que se pueda cargar el recibo 7B
previamente escaneado en formato PDF.

Adjuntar documentos

Ad):Entar Documento: l Seleccionar archivo }Sin archivos seleccionados
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Importante: No se podra adjuntar otro tipo de formato,
pues le dara este error:

sicoinglga.minfin.gob.gt dice

Debe seleccionar un archivo en formate pdf para adjuntar

%

El Sistema permitira cargar y descargar los documentos, al igual se podra
modificar por otro documento.
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Para llevar a cabo la consulta de las copias de los recibos de transferencias de
la Administracion Central: 1) Situado Constitucional, 2) IVA-PAZ, 3) Impuesto
sobre Circulacion de Vehiculos, 4) Impuesto de Distribucion de Petroleo y sus
Derivados, entre otros. Los cuales son trasladadas a las municipalidades,
previamente cargados al sistema, se debera seguir la ruta siguiente:

Gestion / Ingresos / Aportes Constitucionales

Mend de Cpoiones

Gobiernos locales
£ Gestion
= Ingresos

e Apories Constitucionales (¢




MINISTERIO Consulta de copias de recibos de I l

DE FINANZAS

DUBLICAS transferencias de la Administracion Central
a Municipalidades GUATEMALA

GOBIERNO

Para consultar un expediente, debera aplicar cualquiera de los filtros
siguientes. En el campo seleccionar, la opcion “ETAPA”, Operador “IGUAL”,
Valor “APROBADA”. Seguidamente aplicar el filtro y luego aparecera el

expediente en consulta:
I
Ingresos - Aportes Constitucionales

Sel Expediente Tipo Expediente Descripcion Monto Fecha de Creacion Fecha de Aprobacin Etapa Semaforo Modalidad Manual
1
Campo Operador Valor /0 Campo Orden
¥ ¥ v v v
I v v v

Expedientz
Tipo Expedientz v @
A

Desmipdion
Manto

Fechia de Creacidn
Ean




MINISTERIO Descarga de los recibos de transferencias de I I

DE FINANZAS

EENeE la Administracion Central a Municipalidades

GOBIERNO
GUATEMALA

Para realizar la descarga de los recibos, debe seleccionar el expediente y dar
clic en la opcion “Recibos”

Gobiernos locales - Gestion

Ingrests - Aportes Constitucionales
» Fecha de Fecha de Modalidad
Sel Expediente  Tipo Expediente Descripcion Monto » R —
~ ARORTE Aporte 2 s Municpalidades del P2 por Siuado Consltuoindl, IVA-PAZ v Crouac™n de VehPoulos commespondiente f mes g odubre g ) .
) 1y OSTUON. | 201, SPACITE. ESCUBTIA LABA08 Wi (R
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El sistema mostrara la siguiente pantalla que muestra cada uno de los recibos
gue corresponden a las diferentes transferencias recibidas.

‘ Recibos l Acreditamiento a Escriturales

e e e Moo | Fecha Aprobacn | Eta e Recibo Digta

35260745 | APORTE CONSTITUCIONAL | MINISTERTO DE FINANZAS PUBLICAS 089,038.12 APROBADO | IMPUESTO AL VALOR AGREGADD VA PA7 Octubre 2073 pdf

33260748 | APORTE CONSTITUCIONAL | MINISTERTQ DE FINANZAS PUBLICAS 10751887 APROBADO | [MPUESTO DE CIRCULACION CGBTCUL0S N | Impuesto Circulacion de Viebiculos Octubre 2023 - copia.pdf

Situzdo Consfitudonal Octubre 2023, puf

35280747 | APORTE CONSTITUCIONAL | MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS 781,295.99 APROBADO | SITUADO CONSTITLEN

Tn1E||| | | 1R?II,511III1| |

Los recibos se descargan en formado PDF las veces que las necesiten y
debera seleccionar cada recibo de la columna “Recibo Digital”.
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www.minfin.gob.gt

DIRECCION DE ASISTENCIA A LA ADMINISTRACION FINANCIERA MUNICIPAL
PBX. 2374 3000 EXT. 10313
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