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ROL DE AUTOR [Nuevo envio]
Antes de iniciar el proceso de envié usted debe registrarse como lector en el en la revista
seleccionada. Si desea enviar un articulo para su evaluacion debera realizar via correo la
peticién para ser promovido a autor.

Se le avisara por correo electrénico de su promocién a autor de la revistas.

Ya promovido a su nuevo rol de autor ingrese con sus datos al site de la revista. Existen dos
opciones

CAR ACTUAL OPEN JOURNAL SYSTEMS

INICIO ACERCA DE INICIAR SESION REGISTRARSE

ARCHIVOS AVIROsS Servicio de ayuda de |a
revista

Inicio > Iniciar sesion
USUARIO/A

Iniciar sesi6on Nombre de [————

usuario/a
Nombre de usuario/a I B T
'~ /O cerrar sesion
Contrasefia I Iniciar sesion l
" Recordar mi nombre de usuario/a y contrasefa
Iniciar sesion
* ¢Aln no estd registrado? Registrese ahora
o ¢Olvido su contrasefia?

Contrasefz

NOTIFICACIONES

« Vista
« Suscribirse

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

Ambito de la bisqueda
ITodo v
_Buscar |

Examinar

Hecho el depésito legal: FA2016000010

ISSN: 2542-3088

» Por numero

« Por autor/s
« Por titulo
* Otras revistas

TAMARO DE FUENTE
|AZ| A |:A|
INFORMACION
« Para lectores/as -
o ey
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Si el proceso fue un éxito y usted fue promovido a autor/a encontrara en su pagina principal de
usuario activo su nuevo rol y los demés roles asignados anteriormente.(Recuerde que los roles
asignado son soélo para la revista seleccionad. Pudiendo ser usted en una revista autor y en
otros un lector

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS OPEN JOURNAL SYSTEMS
Servicio de ayuda de |a

Inicio > Pagina principal del usuario/a revista

5 s S 5

Pagina principal del usuario/a USUARIO/A
Hza iniciado sesién
como...
rodolfo

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia Do

Autor/a 0 Activo/a 0 Archivar [Nuevo envio]

Revisor/a 0 Activo/a

Mi cuenta

e Mostrar Mis revistas

» Editar mi perfil

e Cambiar mi contrasefia
e Cerrar sesion

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

Ambito de |a blisqueda

Hecho el depésito legal: FA2016000010 |Todo v
ISSN: 2542-3088 Buscar

Examinar
« Por nimero
« Por autor/z
= Por titulo
« Otras revistas

TAMAMNO DE FUENTE
Azl A [2A]

INFORMACION

Para dar inicio al proceso de envio de un nuevo articulo, recuerde haber cumplido con la
politicas de publicacion de la revistas. En caso de dudas puede visitar nuestro site
www.fundacionkoinonia.com.ve en seccidn revistas donde encontrar nuestras normas
editoriales.

Si su articulo cumple con la normas puede iniciar el proceso de envié. Para ello en la seccion
pagina principal de usuario en la seccion de autor/a encontrara un link activo llamado
Envio.

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS

Inicio > Pagina principal del usuario/a

Pagina principal del usuario/a

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia
Autor/a 0 Activo/a O Archivar [Nuevo envio]

Revisor/a O Activo/a

NOTIFICACIONES


http://www.fundacionkoinonia.com.ve/
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Ciencias Exactas y Aplicadas

El proceso esta dividido en 5 pasos. Los cuales debera completar. Los formularios sefialados
con * (asterisco) son obligatorios. Pero para una mayor exactitud no deje nada en blanco.

Paso 1. Comenzar el envio

Marcar todos los puntos de la Lista de comprobacion de envio
Aceptar las politicas de la revista
Aclarar las politicas de privacidad
Enviar si se desea comentarios al editor/a

Al completar los campos requerido recuerde guardar los datos para continuar con el
segundo paso.

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio

Paso 1. Empezar el envio

1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

ENecesita ayuda? Péngase en contacto con Licdo. Rodolfo Albarrdn para recibir asistencia (04162113566).

Lista de comprobacion del envio

Marque los siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para que la revista lo examine
(mas abajo se pueden afadir comentarios al editor/a).

El envio no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracion por ninguna otra revista (o
se ha proporcionado una explicacién al respecto en los Comentarios al editor/a).
El archivo de envio estd en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF o WordPerfect.

Cumple con las normas editoriales de la Revista

Haber realizado |a colaboracién correspondiente; para iniciar el proceso de arbitraje.

Avisos de derechos de autor propuestos por Creative Commons

Politica propuesta para revistas que ofrecen acceso abierto
Aquellos autores/as que tengan publicaciones con esta revista, aceptan los términos siguientes:

a. Los autores/as conservaran sus derechos de autor y garantizaran a la revista el derecho de primera
publicacién de su obra, el cudl estara simultdneamente sujeto a la Licencia de reconocimiento de
Creative Commons que permite a terceros compartir la obra siempre que se indique su autor y su
primera publicacion esta revista.

b. Los autores/as podran adoptar otros acuerdos de licencia no exclusiva de distribucién de la versién de
la obra publicada (p. ej.: depositarla en un archivo telematico institucional o publicarla en un volumen
monografico) siempre que se indique la publicacién inicial en esta revista.

Los autores/as se comprometen a aceptar |as condiciones de este aviso de derechos de autor/a, que se
aplicaran a este envio siempre y cuando se publique en esta revista (mas abajo se pueden afadir
comentarios al editor/a).

Declaracion de privacidad de la revista

Los nombres y las direcciones de correo electrénico introducidos en esta revista se usaran exclusivamente
para los fines establecidos en ella y no se proporcionaran a terceros o para su uso con otros fines.

Comentarios para el editor/a

Introduzca texto
(opcional)

A L2@|B 7 uUiEis COELAETR N

Guardar y continuar J«-IICETg

* Indica campo obligatorio

OPEN JOURNAL SYSTEMS

USUARIO/A
Ha iniciado sesidn

« Cerrar sesién

NOTIFICACIONES

« Vista
« Gestionar

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

Ambito de |z bisqueds
Todo ¥
Buscar

« Por autor/a
« Por titulo

TAMAfIO DE FUENTE
& A Al
INFORMACION

« Para lectores/

« Para sutores/as

« Para
bibliotecarios/as
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Paso 2. Subir el envio

Elegir el fichero y SUBIR. En caso de dudas puede encontrar una pequefia guia y
datos de contacto en caso de necesitar ayuda en esta misma seccidn

(Si el archivo pesa mas de 2 megas no se subira, habra que reducirlo)

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

INICIO ACERCA DE AREA PERNONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Servicio de syuda de |a

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > evo envio revista

;
Paso 2. Cargar el envio USUARIO/A
Haz iniciado sesién
i COMO...
1. INICIO 2.CARGAREL ENVIO 3. I/NTRODUC R LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS rodolfo
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION v Mis raviatan
« Mi perfil

Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos:

Haga clic en Examinar (o Seleccionar archio) en esta pagina para abrir la ventana Seleccionar archivo
y asi poder localizarlo en su disco duro.
Localice el archivo que desea enviar y resalt&lo.

Haga clic en Abrir (en la ventana Seleccionar ®rchive) y vera el nombre del archivo en esta pagina.
Haga clic en Cargar para enviar el archivo al
de la revista.

Una vez cargado el envio, haga clic en Guardar \y continuar, en la parte inferior de esta pagina.

BWN

io web de la revista y renombrarlo segin las normas

wn

éNecesita ayuda? Péngase en contacto con Licdo. Rodolf§ Albarran para recibir asistencia (04162113566).

Archivo de envio N

No se ha cargado ningin archivo de envio.

I Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado Cargar | GARANTIZAR UNA
REVISION ANONIMA

Guardar y continuar JR«TL2FTS

Cargar el archivo de envio

« Cerrar sesion

NOTIFICACIONES

« Vista
* Gestionar

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

Ambito de |a buisqueda
lTodo v

Buscar

Examinar

« Por numero
autor/a
« Por titulo

« Otras revistas

TAMANO DE FUENTE
(sl A [

INFORMACION

Hecho el depdsito legal: FA2016000010

ISSN: 2542-3088

« Para lectores/as
« Para autores/as

Recuerde GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 3. Introduccion de los metadatos del envio

Autores

Tanto los nombres como los apellidos de los autores irdan en Minusculas (no
Versales ni Mayusculas)

Campos que se deberan rellenar:

- Primer nombre (obligatorio)

- Segundo nombre (si lo tuviera)

- Apellidos (obligatorio)

- Correo-e (obligatorio. Si no lo tuviera, sera el general de contacto de la revista)
- Registro ORCID (si lo tuviera)

- Institucién

- Pais
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-Resumen biografico
Si son mas de dos autores, uno deberd ir como contacto principal, por defecto es el

primero, pero si hubiera otro se marcaria “Contacto principal para correspondencia
editorial.”

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS OPEN JOURNAL SYSTEMS
i Servicio de syuda de la
Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio revista
4 ;
Paso 3. Introducir los metadatos del envio USUARIO/A
Haz iniciado sesién

g como...

1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS rodolfo

COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION « Mis revistas

« Mi perfil
« Cerrar sesion

Autores/as

Nombre * Rodolfo NOTIFICACIONES
Segundo nombre Antonio . é‘st:

« Gestionar
Apellidos * Albarran

Sorreo electrénico  [rodolfosdb@gmail.com

CONTENIDO DE LA

REVISTA
ORCID ID
= » s 3 Buscar
Solo el Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estandares para
disponer de ORCID iDs e incluri la URL completa (pe. http://orcid.org/0000-0002-1825- L -
0097). Ambito de |a bisgueda
URL I | Todo v
ais Buscar
Institucion IGLESIA ANGLICACANA DE VENEZUELA Lo
Examinar
« Por niimero
« Por autor/a
Z « Por titulo
(Su institucion, p. €]. "Universidad Simon Fraser”) « Otras revistas
Pais |Venezuela, Republica Bolivariana de v
?esu_men biografico TAMARO DE FUENTE
p. €].
departamento y Azl A [|2A
rango) == o

INFORMACION

« Para lectores/as
« Para autores/as
Titulo y resumen
Se debera rellenar:

- Titulo (obligatorio) Si lleva un texto en cursiva hay que afiadir comillas
- Resumen (en el caso de articulos de investigacidon, en resefias no es obligatorio)

Para introducir el Resumen es preferible editarlo en el HTML o con la opcion “Pegar
desde” (esta opcion suele ser mas rapida si copias desde Word). En el editor del
texto se pueden poner cursivas y negritas
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Titulo y resumen
Titulo * |

Resumen *

@ w5 &

o<

[

7
5
N
(S
(1N
1

Indexacion

Proporcione términos para indexar el envio y separelos con un punto y coma (términol; término2; término3).

Disciplina I
académica y

subdisciplinas Ciencias de la Educacién, Turistico, Social y Econémico, Agro y Mar y Ciencias Exactas

y Aplicadas

Idioma es

Inglés=en; francés=fr; espafiol=es. Cadigos adicionales.

Organismos colaboradores

Mencione los organismos (persona, organizacion o servicio) que contribuyeron, financiaron o respaldaron el
trabajo presentado en este envio. Separelos con un punto y coma (p. €j.: Fulanito de Tal, Universidad Metro;
Universidad Master, Departamento de Ciencia Computacional).

Organismos |

Indexacion

- Palabras clave

Deben ir separadas por punto y coma (;)

Nota: Cambiar el Idioma del formulario para introducir los metadatos en otros
idiomas

Rellenar:

- Titulo

- Resumen

- Palabras clave

Repetir la operacion para los diferentes idiomas cambiando la pestaifia de cada uno
de los idiomas.

Organismos colaboradores (si las tuviera)
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Por ultimos la referencias del articulo enviado. En caso de poseerlas siga las
instrucciones.

Referencias

Proporcione una lista de referencias con formato de las obras citadas en este envio. Separe cada referencia
con una linea en blanco.

Referencias

Guardar y continuar g« [-20" T

* Indica campo obligatorio

Hecho el depésito legal: FA2016000010
ISSN: 2542-3088

Completados los formularios GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 4. Subir ficheros complementarios

Si tuviera se anadirian aqui.

Se pueden afiadir mas de uno. Puede encontrar en esta misma seccidn los posibles
archivos que puede subir para complementar el articulo

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

Servicio de ayuda de |

Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio revista

Paso 4. Cargar los archivos complementarios UsUARTO/A

Ha iniciado sesién

1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Este paso opcional permite afiadir archivos complementarios al envio. Estos archivos, que pueden estar en
cualquier formato, pueden incluir (a) herramientas de investigacion; (b) conjuntos de datos que cumplan con
los términos establecidos por la revision €tica de la investigacion; (c) fuentes que de otro modo no estarian
disponibles para los lectores/as, (d) figuras y tablas que no se puedan integrar en el texto u otros materiales
que se afiadan a la contribucién del trabajo.

Gestiona
3, NOMBRE DEL ARCHIVO 2
ID. TITULO ORIGINAL FECHA DE SUBIDA ACCION
= ; 2 CONTENIDO DE LA
No se han afadido archivos complementarios & este envio. REVISTA

e = = Buscar
Cargar archivo I Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado Cargar | GARANTIZAR UNA

complementario REVISION ANONIMA Anbito e 15 b

[Todo v

Cancelar Buscar
Si no tuviera, directamente GUARDAR Y CONTINUAR
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Paso 5. Confirmar eIl envio
FINALIZAR EL ENVIO

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS OPEN JOURNAL SYSTEMS

e 3 X " Servicio de ayuda de |a
Inicio > Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio

revista
s
Paso 5. Confirmar el envio USUARIO/A
Ha iniciado sesion
= €OMO...
1. INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS rodolfo

COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION « Mis revistas

« Mi perfil

Para enviar su manuscrito a Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia haga clic en Finalizar envio. El o GRSt

contacto principal del envio recibird un acuse de recibo por correo electrénico y podra ver el progreso del
envio a través del proceso editorial iniciando sesion en el sitio web de |a revista. Gracias por su publicacion en
Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia.

NOTIFICACIONES
« Vista
- « Gestionar
Resumen del archivo e
NOMBRE DEL ARCHIVO & CONTENIDO DE LA
ID. ORIGINAL TIPO TAMANO DEL ARCHIVO FECHA DE SUBIDA REVISTA
Buscar

8 ALVIS JOSE GARCIA Archivo de envio 762KB 01-18
MORALES.DOC

Ambito de |a bisqueda
Todo v
cancr | '
_Buscwr |

Examinar
« Por nimero
Hecho el depésito legal: FA2016000010 « Por aut;:r{a
« Por titulo
ISSN: 2542-3088 « Otras revistas

TAMARNO DE FUENTE
INFORMACION

« Para lectores/as
« Para autores/ss 2
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Para confirma él envid puede acceder a su a su pagina principal de usuario y podra ver
claramente en esta seccién si su envi6 fue exitoso y el estado del mismo.

Revista Arbitrada Interdisciplinaria Koinonia

suia » Autar/a > Envios activos

" A
Envios activos USUARLO/A

Ma imncedo sesion

como
ACTIVO/A ARCHIVAR rodollo

M Lan
10, EMVIAM SECT  AUTORES/AS o o —
S envios NOTIPICACIONES

Empezar un nuevo envio . Gasionar

i para ir &l primar paso del process de envio &n CNCO PaBCE

AUTOR/A

Enlaces refback Erwvics !
. '.‘Ll,r ST ] o
TODOS PUSLICADO MITIDOS o Acchivar (0)
FECHMA DF o LTL SR |
CREACION VISITAS URL ARTICULO TITuLo ESTADO ACCION
- CONTENIDO CE LA
No hay ningdn eniace refback. REVISTA

Buscar

Pubicar | Oy | Elmwnar | Selecconar ipdo
Ambio de la bisqueda
[ Tede v

Buacar |
Hecho el depdsao legal: FA2016000010 S

ISSN: 2542-3088 Examinar

Garantizar una evaluacion por pares anénima

Para asegurar la integridad de la evaluacién por pares andnima para el envio a la revista, se debe intentar
que los autores/as y los revisores/as desconozcan sus identidades entre ellos. Esto implica que los
autores/as, editores/as y revisores/as (los cuales suben documentos como parte de su revision) comprueben
si los siguientes pasos se han seguido cuidadosamente en cuanto al texto y las propiedades del archivo:

1. Los autores/as del documento han eliminado sus nombres del texto, con "Autor/a" y el ano que se
usa en las referencias y en las notas a pie de pagina, en vez de el nombre de los autores/as, el titulo

del articulo, etc.

2. Enlos documentos de Microsoft Office, las identificacion del autor/a también debe eliminarse de las
propiedades del archivo.

Para Microsoft 2003 y versiones previas, y versiones de Word de Macintosh:
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o Seleccione en el menu Archivo: Guardar como > Herramientas (o Opciones en Mac) > Seguridad >
Eliminar informacidn personal en las propiedades del archivo al guardar > Guardar.

Para MacIntosh Word 2008 (y futuras versiones)

2. En el menu Archivo seleccione "Propiedades".
3. En la pestaia Resumen elimine la informacién identificativa de todos los campos.
4. Guarde el Archivo.

Para Microsoft 2007 (Windows):

5. Haga clic en el botdn de Office en la esquina superior izquierda de la aplicacion Office

6. Seleccione "Preparar" en el menu Opciones.

7. Seleccione "Propiedades" para el menu Opciones de "Preparar".

8. Elimine toda la informacion de los campos de propiedades del documento que aparecen
debajo de menu principal de opciones.

9. Guarde el documento y cierre la seccidon de campos de propiedades del documento.

Para Microsoft 2010 (Windows):

10. En el menu Archivo seleccione "Preparar para compartir".

11. Haga clic en el icono "Comprobacion de problemas".

12. Haga clic en el icono "Inspeccionar documento".

13. Desmarque todas las casillas excepto "Propiedades del documento e informacion personal”.

14. Ejecute el inspector de documento, el cual realizara una busqueda en las propiedades del
documento e indicara si algiin campo de propiedades del documento contiene alguna
informacion.

15. Si el inspector de documento encuentra informacion se lo notificara y le dara la opcién de
"Eliminar todo", en la cual tendra que hacer clic para eliminar todas las propiedades del
documento y la informacién personal.

3. Para archivos PDF:

o En los PDFs, los nombres de los autores/as también deben ser eliminados de las propiedades del
documento que se encuentran debajo de Archivo en el menu principal de Adobe Acrobat.



